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Introduccién

En cumplimiento a lo que establece el articulo 13 fraccibn XXXII de la Ley Orgéanica y al
articulo 2, segundo parrafo y articulo 127 fraccion VI del Reglamento de la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado, se elaboré6 como parte de los Manuales Administrativos, el
presente documento denominado “Manual de Procedimientos” con el objetivo de tener un
mejor conocimiento de las funciones y actividades que se realizan en esta Fiscalia General,
sefialando que es documento normativo y una herramienta que ayudara a los servidores
publicos, a fin de facilitar, eficientar y transparentar el quehacer de los Organos Sustantivos,
asi como los ajustes que se deriven de las revisiones peridédicas y de la reingenieria
organizacional en el que se ha implementado el Modelo de Gestiébn de Denuncias en las
Fiscalias de Distrito y Materia; un modelo que se ha elaborado en el marco de la
implementacion del Sistema Penal Acusatorio con el objetivo de hacer mas eficaz y eficiente

el funcionamiento mediante una distribucién estratégica de las cargas de trabajo.

En este tenor, es necesario que el presente manual, debe analizarse, revisarse y actualizarse
anualmente con respecto a la fecha de autorizacién, o bien cada que exista una modificacion

a la Estructura Organica facultada por el Ejecutivo del Estado, el C. Fiscal General.

Olaf Gbmez Hernandez
Fiscal General del Estado de Chiapas.
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AUTORIZACION

Con las atribuciones que se le confieren y descritas en la Ley Orgénica de la
Fiscalia General del Estado de Chiapas, en el articulo 13, fraccion XXXIl, se
expide el presente Manual de Procedimientos para e! Ejercicio 2022, con

vigencia a parlir de la firma de autorizacion de%: Fis?@’éneral del Estado.
\
\

/g}%‘ O6miz Hernandez
/ is;, Gen
%/ 'v"v’

\
1

\
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Fiscalia de Distrito Metropolitano
Estructura Especifica

Fiscal de Distrito

Metropolitano
i Enlace de Coord. de Prev. y :- ___________________________________ ! Mecanismos Alternativos de :
:_ Participacion Ciudadana | -: Soluciéon de Controversias |
R :
TTrT T i . Alcoholimetro i
© Delegacién Administrativa piatiebinbiebiubiebintiebintiebiniubin)
___________________________ : ;
------------------------'L Servicios Periciales i
P P : RN O PSP P DD PED R :
i_ Informatica H— ------------------------'L Comandancia Regional
Subdireccion de Subdireccion de
Investigacion Judicializacion
Fiscalia del Ministerio Fiscalia del Ministerio Fiscalia del Ministerio
Publico Oriente PUblico Sector Publico Poniente
Empresarial
Unidades de Unidades de Unidades de Unidades de Unidades de Unidades de
Atencidn Investigacion y Atencion Investigacion y Atencion Investigacion y
Temprana Judicializacidn Temprana Judicializacion Temprana Judicializacion

4 )

Actualizacion en cumplimiento al
acuerdo Namero FGE/011/2021,
firmado por el C. Fiscal General, en el
gue se implementa el Nuevo Modelo
de Sistema de Denuncias, a partir del
01 de noviembre de 2021

- J

Actualizacion
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDM//UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de denuncia o querella

Proposito:
Recibir denuncias o querellas, brindando orientacién y atenciéon temprana, agilizando tramites y tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcion del usuario o requirente que solicita la atencidn, hasta la creacion del expediente
correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencién Temprana

Politicas:

e Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacién del
denunciante, su domicilio, nUmero telefénico en donde se le puede localizar, la narracién circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién necesaria para
gue pueda ser de utilidad al denunciante.

e Todos los asuntos atendidos dentro del Unidad de Atencién Temprana, deberan reportarse al encargado o
responsable de la Unidad.

e Es responsabilidad del encargado de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacién del Fiscal del Ministerio
Publico de Atencion Temprana

Politicas:

e El Ministerio Publico de Atencion Temprana, debera preguntar con amabilidad a los ciudadanos que
ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza del caso, se
atendera de manera directa, de ser necesario se les canalizara a otra unidad o en su defecto a la
institucion correspondiente.

¢ Entodos los casos sera pertinente advertir al denunciante o querellante, sobre las consecuencias de faltar
a la verdad en su manifestacion.

e EIl Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana deber&d comunicar a las victimas u ofendidos los
derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Cadigo
Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir el proceso, a recibir asesoria juridica, atencion
médica psicoldgica y proteccidon especial de su integridad fisica o psiquica y la de su familia en caso
necesario, a revocar la querella cuando sea procedente, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, salvo excepciones de ley, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de
su identidad en caso de menores de edad y en delito de violacion y secuestro, a la reparacién del dafio a
participar en los mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Asignacion obligatoria de un numero de identificacion a todos los trdmites recibidos en la Unidad de
Atencién Temprana, ya sean Constancias de hechos o extravio
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MA N UA L D E

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

2

Recibe al ciudadano que solicita denuncia o querella.
Entrevista y escucha al usuario.

¢Los hechos que describe el usuario requiere el servicio que brinda la
Fiscalia de Distrito Metropolitano?

Si.
¢ El usuario solicita una constancia. Contintia con actividad 3
e Se requiere el inicio de un Registro de Atencion o Carpeta de
investigacion. Continua en el Procedimiento FGE/FDM/UAT-02

No. Ofrece orientacibn sobre las dependencias o autoridad
competente que le podran brindar el servicio que requiere. Registra
de forma interna, la asesoria brindada al usuario, mediante la

creacién de una constancia de remisiéon que motive las causas que no
sean competencia ee la Fiscalia. Termina Procedimiento.

Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal, y captura datos
generales y sintesis de hechos.

Genera numero de constancia.

Registra los hechos verificando la informacion con el usuario

Guarda la informacion, imprime y firma por ambas partes el
documento, proporcionando copias al ciudadano de la constancia
firmando de recibido.

Resguarda y archiva.

Termina Procedimiento.

Constancia de Remision,
de Hechos y/o extravio.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacion.

Proposito:

Ofrecer al usuario o requirente que presenta una denuncia o querella, la atencién inmediata; realizando un analisis,
orientacion o satisfaccion de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion, canalizando su expediente la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias o a
la Unidad de Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral e Justicia Estatale inico del expediented, hasta su canalizacién o
remision.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencién Temprana

Politicas:

e El nimero de identificacién asignado en la Unidad de Atencién Temprana, que finalmente sean
canalizados a un Ministerio Publico de Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias,
continuarq su denominacion como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias y cambiara a una Carpeta de Investigacion si es remitida al Area
de Investigacién. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio, la Fiscalia de Mecanismos remitira a la
Unidad de Atencion Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevarda con un nuevo
numero de Carpeta, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
del ciudadano.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por el denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara acta,
debiendo firmarla el denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificaciébn del denunciante, su domicilio,
namero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de manera
general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo hayan
presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada a la unidad correspondiente se evite requerir nuevamente la
presencia del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera

e Todos los asuntos atendidos dentro de la Unidad de Atencién Temprana, deberan reportarse al encargado
o responsable de | Unidad

e Es responsabilidad del encargado de la Unidad Area, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana
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PROCEDIMIENTOS

Politicas:

El Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atenderd de manera directa, de ser necesario se le canalizara a otra area o en su defecto a la
institucién correspondiente.

En todos los casos sera pertinente advertir al denunciante o querellante, sobre las consecuencias de faltar
a la verdad en su manifestacion.

El Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Inmediata debera comunicar a las victimas u ofendidos los
derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Codigo
Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir el proceso, a recibir asesoria juridica, atencion
médica psicoldgica y proteccion especial de su integridad fisica o psiquica y la de su familia en caso
necesario, a revocar la querella cuando sea procedente, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, salvo excepciones de ley, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de
su identidad en caso de menores de edad y en delito de violacion y secuestro, a la reparacién del dafio a
participar en los mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Asignacion obligatoria de un ndmero de identificacion a todos los tramites recibidos en la Unidad de
Atencién Temprana.

Anexos:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la policia ministerial.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido al Departamento de Psicologia de la Fiscalia.
e Oficio de solicitud de Estudio Victimoldgico dirigido al Departamento de Trabajo Social de la Fiscalia.
¢ Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.
e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Direcciéon General de servicios Periciales.
¢ Citatorios.
e Solicitud de colaboraciones.
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FISCALIA
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Realiza el registro de datos (Generales de victima/ofendido, narrativa
de hechos, conducta, delito) y todos aquellos que el Sistema Integral
de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo veraz y certera.

Genera numero de caso.

Aplica valoracion del caso, conforme a la guia.

Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los
criterios de oportunidad, abstenerse o si es suceptible de someterse a
algin medio alterno de solucién de conflictos, informa al usuario los
beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias.

Es decisiobn del usuario someterse a Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias.

Si. Ingresa al sistema para derivar el Registro de Atencion a Fiscalia
de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias. Contunda
en la actividad no. 6.

La Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias,
determina si es viable que esa controversia sea conciliable y si es
posible su resolucién a través de un Mecanismo alterno.

“Guia de Valoracion de
Casos”

Se sugiere mayor
énfasis en los beneficios
de la justicia
restaurativa.

Si el delito o el hecho
denunciado es
conciliable 0 se
encuentra fuera de los
supuestos del Art. 19
péarrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
Ley de Mecanismos de
Resolucién de
Controversias se debe
derivar.

La Fiscalia de
Mecanismos Alternativos
recibe y examina y turna
al facilitador.

Ley de Nal de
Mecanismos de
Resolucién de
Controversias. Art. 12
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MA N UA L D E

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

8 El Facilitador notifica al Fiscal del Ministerio Publico que derivo el asunto, la | La derivacion del R.A,

resolucion del mecanismo aplicado se realiza através del
Sistema Integral de
Justicia Estatal.
¢ Se logro un acuerdo reparatorio?
Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Pablico de la Unidad de Atencién Temprana recibe el R.A. conciliado,
elevadndolo y otorgando nuevo numero de Carpeta de Investigacién para
realizar Acuerdo de NEAP de la nueva Carpeta.
Termina procedimiento.
No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar acuerdo reparatorio, el
Facilitador remite de nueva cuenta el Registro de Atencién al Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana quien radica de nueva
cuenta el Registro de Atencion en la mesa o unidad correspondiente y
contindia con la integracidon del Registro de Atencion, hasta tener los datos
suficientes para enviar a la Unidad de Judicializacion.
Termina procedimiento.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién sin medios de acreditaciéon o datos de prueba.

Proposito:

Ofrecer al usuario o requirente que presenta una denuncia o querella, la atencién inmediata; realizando un analisis,
orientacién o satisfaccion de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencién otorgandole un
plazo para que presente los medios de prueba para acreditar y seguir con el procedimiento.

Alcance:
Desde el inicio del Registro de Atencion, hasta

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana

Politicas:

e El namero de identificacion asignado en el Area de Atencion Temprana, que finalmente sean canalizados a
un Ministerio Publico de Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias a, continuara
su denominacion como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de
Soluciéon de Controversias y cambiarda a una Carpeta de Investigacion si es remitida al Area de
Investigacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan canalizarse
a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y
consentimiento del ciudadano.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por el denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara acta,
debiendo firmarla el denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificaciébn del denunciante, su domicilio,
namero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de manera
general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo hayan
presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera

e Todos los asuntos atendidos dentro del Area de Atencién Temprana, deberan reportarse al encargado o
responsable del area

e Es responsabilidad del encargado del Area, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del Ministerio
Publico de Atencion Temprana
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Politicas:

El Ministerio Publico de Atencion Temprana, debera preguntar con amabilidad a los ciudadanos que
ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza del caso, se
atendera de manera directa, de ser necesario se les canalizard a otra area o en su defecto a la institucion
correspondiente.

En todos los casos sera pertinente advertir al denunciante o querellante, sobre las consecuencias de faltar
a la verdad en su manifestacion.

El Ministerio Publico de Atencion Inmediata debera comunicar a las victimas u ofendidos los derechos que
en su favor consagra la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el CAdigo Nacional de
Procedimientos Penales, tales como intervenir el proceso, a recibir asesoria juridica, atencién médica
psicoldgica y proteccion especial de su integridad fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a
revocar la querella cuando sea procedente, a tener acceso al expediente y obtener copias del mismo, salvo
excepciones de ley, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en
caso de menores de edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacién del dafio a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Asignacion obligatoria de un nimero de identificacion a todos los tramites recibidos en el Area de Atencion
Temprana, ya sean Registros de Atencion para denuncias o querella, Constancias de hechos o extravio

Anexos:

Oficio de solicitud de investigacién, dirigido a la policia ministerial.

Oficio de solicitud de Valoracién Psicolégica dirigido al Departamento de Psicologia de la Fiscalia.

Oficio de solicitud de Estudio Victimolégico dirigido al Departamento de Trabajo Social de la Fiscalia.
Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.
Oficio de solicitud de dictdmenes periciales dirigido a la Direccion General de servicios Periciales.
Citatorios.

Solicitud de colaboraciones.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
1 Se registra e inicia el Registro de Atencion.
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales del
2 denunciante y sintesis de hechos.
3 Genera numero de Registro de Atencion
4 Registra los hechos verificando con el ciudadano, si el usuario o
requirente no tiene los medios idéneos para acreditar su dicho
(documentales o testigos) se le comunica que tiene un plazo de 10
dias para ratificar el R. A. con las pruebas idéneas.
5 Guarda la informacion, imprime y firma por ambas partes el

documento, proporcionando copias al ciudadano de la constancia
firmando de recibido.

¢El usuario o requirente regresa a la Unidad de Atencién temprana?
Si. Continda con el paso 6
No. ContintGia con el paso 5a

Si en un plazo de 10 dias el usuario o requirente no regresa para
ba proceder con el R. A. el Fiscal del Ministerio Publico de Atencion
Inmediata le notificara la determinacién de Archivo Definitivo por falta
de elementos o falta de interés de la victima u ofendido, dejando a
salvo sus derechos para hacer valer los recursos correspondientes.

5b El FMP de la Unidad de Atencién temprana determina el Archivo
Definitivo.

Termina el procedimiento.

6 Recibe las documentales o testimonios que presenta el Usuario o
Requirente para seguir con la integracién del Registro de Atencién.

Informa al ciudadano los beneficios de la justicia restaurativa y el
7 procedimiento de investigacion para que tome la decisién del
proceder con acuerdo reparatorio.

Toma la decision el denunciante, e ingresa al sistema para derivar el
8 Registro de Atencion a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias de Resolucion de Controversias.

9 La Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias determina si es viable que esa controversia sea
conciliable y si es posible su resolucién a través de un Mecanismo
alterno.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
¢Las partes estan de acuerdo en conciliar y llegar a un acuerdo?
Si. Continda con la actividad 10
No. Continta con la actividad 14
La Fiscalia de Medios
10 recibe y examina y turna
El Facilitador de la Fiscalia de Medios Alternativos realiza el Acuerdo | al facilitador. Ley de Nal
en armonia de las dos partes, se establece conciliacibn y/o|de  Mecanismos de
mediacién. Resolucién de
11 Controversias. Art. 12
El facilitador de la Fiscalia de Medios Alternativos, notifica al Fiscal
del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana que se
realiz6 Acuerdo, para que éste a su vez eleve el R. A. a Carpeta de
Investigacion y otorgue un nuevo ndmero.
12
El Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencidon Temprana, | Ley Nal de mecanismos
recibe el R.A. conciliado, elevandolo y otorgando nuevo ndamero de | Alternativos de
13 Carpeta de Investigacion para realizar Acuerdo de NEAP de la nueva | Resolucién de
Carpeta. Controversias, Arts 30 al
35
Archiva el Expediente. Termina el Proceso.
14
Si no se logra conciliar el asunto en la Fiscalia de Medios
Alternativos por desacuerdo de alguna de las partes, el Fiscal del
Ministerio Publico remite de nueva cuenta el Registro de Atencion a
la Unidad de Atenciéon Temprana.
15

El Fiscal del Ministerio PUblico de la Unidad de Atencién Temprana
radica de nueva cuenta el Registro de Atencién en la mesa o unidad
correspondiente y continla con la integracion del Registro de
Atencion, hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de
Judicializacion.

A través del SIJE, tanto
el FMP de Fiscalia de
Mecanismos Alternativos
de Solucién de
Controversias como el
FMP de la Unidad de

Atencion temprana
Termina procedimiento. intercambian el R. A., no
se hace de manera
fisica.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UAT-04

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencion o Carpeta de Investigacion con Informe Policial Homologado o por Noticia Criminal

Propésito:

Ofrecer al usuario o requirente que presenta una denuncia o querella, la atencién inmediata; realizando un analisis,
orientacién o satisfaccion de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion, canalizando su expediente la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias o a
la Unidad de Investigacion.

Alcance:

Desde la recepcion al usuario o requirente que solicita atencién, hasta satisfacer su necesidad de iniciar un
Registro de Atencién o bien iniciarle un procedimiento de investigacién cuando por la naturaleza de los hechos
denunciados no se esté en condiciones de llevarse a cabo el proceso restaurativo o porque no sea su voluntad
someterse a ese proceso.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencién Temprana

Politicas:

e El nimero de identificacién asignado en la Unidad de Atencién Temprana, que finalmente sean
canalizados a un Ministerio Publico de Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias,
continuarq su denominacion como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias y cambiara a una Carpeta de Investigacion si es remitida al Area
de Investigacién. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio, la Fiscalia de Mecanismos remitira a la
Unidad de Atencion Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara con un nuevo
nuamero de Carpeta, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
del ciudadano.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por el denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara acta,
debiendo firmarla el denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacién del denunciante, su domicilio,
namero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de manera
general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo hayan
presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera

e Todos los asuntos atendidos dentro de la Unidad de Atencion Temprana, deberan reportarse al encargado
o responsable del area

e Es responsabilidad del encargado del Area, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del Ministerio
Publico de la Unidad de Atencién Temprana
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Politicas:

El Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se les canalizara a otra 4rea o en su defecto a
la institucién correspondiente.

En todos los casos sera pertinente advertir al denunciante o querellante, sobre las consecuencias de faltar
a la verdad en su manifestacion.

El Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Inmediata debera comunicar a las victimas u ofendidos los
derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Codigo
Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir el proceso, a recibir asesoria juridica, atencion
médica psicoldgica y proteccion especial de su integridad fisica o psiquica y la de su familia en caso
necesario, a revocar la querella cuando sea procedente, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, salvo excepciones de ley, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de
su identidad en caso de menores de edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacion del dafio a
participar en los mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Asignacion obligatoria de un ndmero de identificacion a todos los tramites recibidos en la Unidad de
Atencién Temprana.

Anexos:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la policia ministerial.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido al Departamento de Psicologia de la Fiscalia.
e Oficio de solicitud de Estudio Victimolégico dirigido al Departamento de Trabajo Social de la Fiscalia.
¢ Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.
e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Direccién General de servicios Periciales.
e Citatorios.
e Solicitud de colaboraciones.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de oo .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe al policia que quien le entrega el IPH o recibe por cualquier
otro medio la noticia criminal o denuncia.
2 Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3 El Fiscal del Ministerio Plblico de la Unidad de Atencién Inmediata
determina basado en los hechos, informacion, documentacion y
demés elementos que se inicia un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion.
La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida.
Si. Continua con el paso 3a
No. Continua con el paso 4
3a La Unidad de Investigacion y Judicializacién inicia una Carpeta de
Investigacion con detenido y determina en un plazo no mayor a 48
horas, la libertad del mismo o la presentacion ante el Juez de Control.
¢El delito denunciado con el detenido es de Prision preventiva
oficiosa?
Si. Continua con el paso 3b
No. Continua con el paso 3a
3b
La Unidad de Investigacion y Judicializacién solicita audiencia de
Control de Detencion ante el Juez de Control.
4
Registra los hechos verificando con el IPH y los elementos policiacos
gue lo presentan.
5
Guarda la informacién, imprime y firma por ambas partes el
documento, proporcionando copias a la policia y gira notificacion a la
victima u ofendido.
6
Informa al ciudadano los beneficios de la justicia restaurativa y el
procedimiento de investigacion para que tome la decision del|Se sugiere mayor
proceder con acuerdo reparatorio. énfasis en los beneficios
de la justicia
7 restaurativa.
Toma la decision el denunciante, e ingresa al sistema para derivar el
Registro de Atencion a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

8

10

11

8b

8c

La Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias
determina si es viable que esa controversia sea conciliable y si es
posible su resolucién a través de un Mecanismo alterno.

¢Las partes estan de acuerdo en conciliar y llegar a un acuerdo?
Si. Continda con la actividad 9
No. Continda con la actividad 8b

El Facilitador de la Fiscalia de Medios Alternativos realiza el Acuerdo
en armonia de las dos partes, se establece conciliacién y/o mediacion.

El facilitador de la Fiscalia de Medios Alternativos, notifica al Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana que se realizd
Acuerdo, para que éste a su vez eleve el R. A. a Carpeta de
Investigacion y otorgue un nuevo nimero.

El Fiscal del Ministerio Pablico de la Unidad de Atencion Temprana,
recibe el R.A. conciliado, elevdndolo y otorgando nuevo nimero de
Carpeta de Investigacion para realizar Acuerdo de NEAP de la nueva
Carpeta.

Archiva el Expediente. Termina el Proceso.

Si no se logra conciliar el asunto en la Fiscalia de Medios Alternativos
por desacuerdo de alguna de las partes, el Fiscal del Ministerio
Puablico remite de nueva cuenta el Registro de Atencion a la Unidad
de Atencién Temprana.

El Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana
radica de nueva cuenta el Registro de Atencién en la mesa o unidad
correspondiente y continla con la integracion del Registro de
Atencion, hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de
Judicializacion.

Termina procedimiento.

Si el delito o el hecho
denunciado es
conciliable o] se
encuentra fuera de los
supuestos del Art. 19
parrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
Ley de Mecanismos de
Resolucién de
Controversias se debe
derivar.

Ley Nal de mecanismos
Alternativos de
Resolucién de
Controversias, Arts 30 al
35

A través del SIJE, tanto
el FMP de Fiscalia de
Mecanismos Alternativos
de Soluciéon de
Controversias como el
FMP de la Unidad de
Atencién temprana
intercambian el R. A., no
se hace de manera

fisica.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDM/UlyJ-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de un registro de atencion.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania en relacién a las denuncias o querella
gue por su naturaleza requieren una atencidon mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcion de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscara lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion

Politicas:

e La carpeta de Investigaciéon debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion.
Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de hechos).
Aportacién de datos de prueba por parte de la victima u ofendido.

Descripcién cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

Datos del posible indiciado o determinacion del probable autor o participe del delito.

El Fiscal de Ministerio Publico deberd asumir la direccion, coordinacion y control juridico de la actuacion y

la verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar

el informe general 6 con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacién que ésta haya
realizado.

e Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia Federal y
Estatal. Los policias actuaran bajo la conduccion y mando de este en la investigacion de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a
los derechos humanos reconocidos en la Constitucion.

e Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el sistema informético.

e Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los
informes y/o dictdmenes solicitados.

Anexos:
e Oficio de investigacion de la policia especializada

e Oficio al Departamento de Servicios Periciales
e Oficio de colaboracion a otras Entidades Federativas.
e Citatorios.
e  Oficios de difusion.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MA N UA L D E

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad Observaciones
Actividad
1 Recibe el Registro de Atencion, y se realiza el registro en el sistema
informético SIJE.
2 Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacién inicial o determinar una posible abstencién de investigar.
3 Cita a la victima u ofendido con la finalidad de realizar actuaciones
concernientes a la integraciéon y perfeccionamiento de la carpeta de
investigacién (acreditar propiedad, comprobacién de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).
4 Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacion para efecto de
realizar las investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi
como obtener la probable autoria o participacién del indiciado.
5 Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de
acuerdo al delito de que se trate.
6 Revisa y analiza la informacién obtenida por parte de los Policias y
Peritos.
7 Analiza de manera general los datos de prueba con los que se
cuentan en la Carpeta de Investigacion.
8 Realiza una determinacion: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL |Es obligatorio informar a
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD. |la victima u ofendido los
recursos a los que tiene
¢ Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal, | lugar.
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad?
Si. Continda con actividad No 82
No. Contindia con actividad No 9
82 Noatifica a la victima u ofendido sobre dicha determinacion.
8b Registra en sistema el status de la carpeta de investigacion.
8c Envia el expediente a archivo general, termina procedimiento.
9 Solicita la audiencia inicial o de vinculacion a proceso a través del
sistema SIJE.
Termina Procedimento
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UlyJ-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Proposito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién a las denuncias o
guerellas que por su naturaleza requieren una atencién en el proceso de investigacion con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion

Politicas:

La Carpeta de Investigacion deberd reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacién con
detenido:

Informe Policia Homologado, que refiera la detencién por flagrancia de una persona, descripcién
cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

e Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.

e Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).

e La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e El Fiscal de Ministerio Publico debera hacer una calificacion preliminar sobre la detencién de la persona
puesta a disposicién asumiendo la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la verificacién
técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia.

e Se entenderd como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia Federal y
Estatal. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacion de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a
los derechos humanos reconocidos en la constitucion.

e Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema Informatico.

e Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los
informes y/o dictdmenes solicitados.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Anexos:
e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la policia ministerial.

e Oficio de solicitud de Valoraciéon Psicolégica dirigido al Departamento de Psicologia de la Fiscalia.
¢ Oficio de solicitud de Estudio Victimolégico dirigido al Departamento de Trabajo Social de la Fiscalia.
e Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.
e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Direccién General de servicios Periciales.
e Citatorios.
e Solicitud de colaboraciones.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de L .
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe el informe policial homologado, objetos asegurados (evidencia)
y demas datos que obren en la Cadena de Custodia.

2 Analiza la detencion en caso de flagrancia.
¢El informe policial homologado proporciona elementos suficientes
para decretar la detencion?

Si. Continda con actividad N° 3
No. Continlia con actividad N° 2a

22 Se deja en libertad. Continda con actividad 5

3 Realiza la lectura de derechos al indiciado, constancia de
nombramiento de defensor, entrevista y aceptacién de abogado
defensor e individualizacion del indiciado.

4 Gira Oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico
legista, Quimico- Toxicoldgico y Antecedentes Penales. (De acuerdo
al delito valoracion por el Centra).

5 Gira oficio de investigacion a la policia especializada de manera
inmediata respecto de los hechos.

6 Solicita oficios a Servicios Periciales o0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo al hecho que la ley sefiala como
delito.

7 Revisa y analiza la informacidn obtenida por parte de los Policias y
Peritos.

8 Analiza de manera general los datos de prueba con los que se
cuentan en la Carpeta de Investigacion.

9 En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como
delito y la probabilidad de la autoria o participacién del imputado en el
hecho, solicitar la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el
control de legalidad de la detencién.

10 Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
procedimiento (acuerdo reparatorio 0 suspension condicional del
proceso); una forma de terminacion anticipada del proceso
(procedimiento abreviado); o un criterio de oportunidad, segin sea
procedente.

11 Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL,
ABSTENERSE DE INVESTIGAR
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MA N UA L D E

PROCEDIMIENTOS

No. de Actividad Observaciones
Actividad

12 ¢, Se determina ejercicio de la accion penal?
Si. Contindia con actividad N° 14
No. ContintGia con actividad N°13

13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE., el estatus de la carpeta de
investigacién. Termina procedimiento.

14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE. Inicia procedimiento
FGE/DGSPA/AI-03.
Termina procedimiento.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UIYJ-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Judicializacion

Propésito:
Proporcionar solucion a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién a las denuncias o
guerellas ante el Juez de Control.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacion (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacion a proceso, medidas cautelares,
realizando un andlisis de los datos de prueba que contiene la carpeta de investigacion.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion

Politicas:

e La Carpeta de Investigaciéon debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacion a Proceso.

e Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participé en su comisién.

e Ellugar, tiempo y circunstancias de ejecucién del hecho que se le imputa.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccién juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima
u ofendido.

e En caso de ser necesario solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion del
procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Coédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el Articulo 321 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito, mismo
gue no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de
prisién, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha investigacién antes
de su vencimiento.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

Anexos:
¢ Oficio de solicitud de investigacion dirigido a la Policia Ministerial.
¢ Oficio de solicitud de dictamen pericial dirigido a la Direccién General de Servicios Periciales.
e Citatorios.
o Oficios de solicitud de servicio a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social de la Fiscalia.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alc\ltci’\./i((jj(;d Actividad Observaciones
1 Solicita la Audiencia al Juez de control del Tribunal Superior de
Justicia del Estado. Se podra solicitar
audiencia. Cuando hay
una persona puesta a
disposicion capturada en
flagrancia o cuando no
existe detenido se
solicita audiencia inicial
0 de \vinculacibn a
proceso.
2 Desarrollo de la audiencia:
3 Presenta las partes (A esta audiencia debera concurrir el Ministerio
Pudblico, el imputado y su Defensor. La victima u ofendido o su Asesor
juridico, podran asistir si asi lo desean, pero su presencia no sera
requisito de validez de la audiencia).
4 Lectura de Derechos (En la audiencia inicial se informaran al
imputado sus derechos constitucionales y legales, si no se le hubiese
informado de los mismos con anterioridad).
5 Debe el Ministerio Publico justificar las razones de la detencién del | Derechos de la victima u
imputado. ofendido conforme el
Articulo 109 Frac. XXIV
52 Procede el Juez a calificar la detencion. Y XXVIII del Cédigo
Nacional de
¢En caso que ratifique de legal la detencién? Procedimientos Penales.
Si. Continda con actividad No.6
No. ContintGia con actividad No.52
Decreta su Libertad.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,
quién solicitara formular imputaciéon, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacién juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencion que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
acusador, salvo que, a consideracién del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
7 Formula la imputacion, el Juez de control se aseguré que el imputado

la entendid.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
8 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracién puede ser usada en su contra.
9 Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de
Control cuestiona al imputado si desea que se resuelva sobre su | El Juez de control en el
vinculacién a proceso en ese momento. ambito de su
competencia, ordenara
Si ¢ Continua con actividad? N° 10 la prision preventiva
No ¢, Continua con actividad? N° 11 oficiosamente en los
casos comprendidos en
el parrafo segundo del
10 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicion de medidas |articulo 19 de la
cautelares justificando necesidad de cautela y puede ofrecer medios | CPEUM.
de prueba.
1 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacion.
12 Solicita el Fiscal del Ministerio Publico imposicion de medidas
cautelares justificando necesidad de cautela.
13 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
14 : o o
Continuacion de la audiencia inicial.
15 . L . L .
La continuacion de la audiencia inicial comenzara, en su caso, con el
desahogo de los medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido
0 presentado en la misma. Para tal efecto, se seguiran en lo
conducente las reglas previstas para el desahogo de pruebas en la
audiencia de debate de juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo,
se le concedera la palabra en primer término al Ministerio Publico y
luego al imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la
16 vinculacién o no del imputado a proceso.
17 Solicita el Fiscal del Ministerio Publico la Vinculacién a Proceso

¢ Resuelve el Juez sobre la vinculacién a proceso del imputado?

Si. Continta con actividad N° 18
No. Continta con actividad N° 21
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

18

19

20

21

Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la
palabra al Ministerio Publico para que proponga plazo del cierre de la
investigacion.

Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para
cerrar la investigacion.

Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes)

No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacién y finaliza audiencia.

Derechos de la victima u ofendido conforme el Articulo 109 Frac.
XXIV'Y XXVIII del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Facilita el Juez de Control a las partes los mecanismos alternativos
de solucion de controversias.

Termina Procedimiento.

El auto de vinculacién a
proceso establecera el
hecho o los hechos
delictivos sobre los que
se continuara el proceso
0 se determinardn las
formas anticipadas de
terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
sobreseimiento.

El Juez de control, antes de
finalizar la audiencia inicial
determinara previa
propuesta de las partes el
plazo para el cierre de la
investigacion

complementaria (mismo
gue no podra ser mayor a
dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima
no exceda los dos afios de
prision, ni de seis meses si
la pena méaxima excediera
ese tiempo).

De manera excepcional, el
Ministerio Pudblico podra
solicitar una prorroga del
plazo de investigacion
complementaria para
formular acusacion, con la
finalidad de lograr una
mejor preparacion del caso,
fundando y motivando su
peticion. ElI Juez podra
otorgar prorroga siempre y
cuando el plazo solicitado,
sumado al otorgado
originalmente, no exceda
los plazos sefialados en el
CNPP.

Primera emision

Actualizacion Proxima revision

Pagina

2011

Noviembre 2022 Noviembre 2023

27




FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDM/UIYJ-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Proposito:
El ofrecimiento y admisién de datos y medios de prueba, asi como la depuracion de los hechos controvertidos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacién, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), o en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacién dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacién complementaria, como se establece en el Articulo No. 324 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Ministerio Publico, estima que la
investigacion aporta elementos para ejercer la accién penal contra el imputado presentara la acusacién
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el Articulo No. 335 del C4digo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracion de testigos o peritos debera
presentar una lista identificandolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos, sefalando
ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el Articulo No. 335 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Ministerio Publico debera poner a
disposicion de las demés partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion Articulo 336
del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefalara fecha para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el Articulo 341
del Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Politicas:

Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

Anexos:

Oficio de investigacién de la policia especializada

e Oficio al Departamento de Servicios Periciales
e Oficio de colaboracién a otras Entidades Federativas.
e Citatorios.
e Oficios de difusién.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacion del escrito de acusacién por
el Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al
cierre de la investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Pablico estima que la investigacién aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara
la acusacién, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del
Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente,
una vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicién de las
demas partes todos los antecedentes acumulados durante la
investigacion (descubrimiento probatorio), para estar en condiciones
de sefialar fecha de audiencia intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la notificacion
de la acusacién formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la
victima u ofendido podran mediante escrito constituirse como
coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena
notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el acusado o su defensor,
mediante escrito dirigido al Ministerio Publico, o en audiencia
intermedia podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion;
solicitar la acumulacién o separacién de acusaciones, o; manifestarse
sobre los acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que deberé tener lugar en un
plazo que no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucién
alternativa o forma de terminacion anticipada.

La acusacion solo podra
formularse por los
hechos 'y  personas
sefaladas en el auto de
vinculacion a proceso,
aunque se efectle una
distinta clasificacién, la
cual deberd hacer del
conocimiento de las
partes.

El Ministerio Publico en
un plazo de 24 horas a
partir de que haya
recibido el ofrecimiento
de medios de prueba de
la victima, debera
comunicarlo al imputado
0 su defensor y expedir
copia de los mismos o su
acceso.

No aplica en los casos
de prisibn preventiva
oficiosa (Fiscal del M.P
del area de Investigacion
y Judicializacion).
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nq._de Actividad Observaciones
Actividad
Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Publico, una
12 exposicién resumida de su acusacién, que deberd contener en forma
clara y precisa:
I La individualizacion del o los acusados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Il. La relacién clara, precisa, circunstanciada y especifica de los
hechos atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su
clasificacion juridica.
V. La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacién concreta que se atribuye al acusado.
VI. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer,
asi como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la
etapa de investigacion.
VIII. El monto de la reparacién del dafio y los medios de prueba que | En estos casos, el Juez
ofrece para probarlo. de Control indicara en el
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacion se solicita|auto de apertura del
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. |juicio los hechos que
X. Los medios de prueba que el Ministerio Publico, pretenda |tendran por acreditados,
presentar para la individualizacion de la pena y en su caso, para|a los cuales debera
la procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension | estarse durante la
de la misma. audiencia del juicio oral
XI. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
XiIlI. La solicitud de que se aplique alguna forma de terminacion
anticipada del proceso cuando esta proceda.
13 Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el acusado por
si o por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacién con los
gue se acredite el hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
16 investigacion y sean utiles para el esclarecimiento de los hechos.
Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
17 audiencia.

¢El Juez niega la admision de ciertos medios de prueba al F.M.P.?
Si. Se interpone el recurso de apelacién, cambia al procedimiento
FGE/DGSPAJ/AI-05 actividad N°24.

No. Contintia con actividad N°18
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
18 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento
competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondr& a su disposicion los registros asi como al acusado.
Termina Procedimiento.
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GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDM/UlyJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:

Es la etapa de decision de las cuestiones esenciales del proceso. Se realizara sobre la base de la acusacion en el
gue se debera asegurar la efectiva vigencia de los principios de inmediacion, publicidad, concentracién, igualdad,
contradiccion y continuidad.

Alcance:
Desde conocer la acusacién, alegatos de apertura, desahogo de los medios de prueba, alegatos de clausura, hasta
el dictado de la sentencia.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

El desarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir.
Los Lineamientos que establece el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, previsto en los Articulos
348 al 399.

e Sila acusacion del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o més acusados, el
debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

¢ Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.
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FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

10.

El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracién de la
audiencia de debate, la que debe tener lugar no antes de veinte ni después
de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL:

Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la
presencia de las mismas (F.M.P. VICTIMA U OFENDIDO, DEFENSOR Y
ACUSADO, TESTIGOS, PERITOS O INTERPRETES). Ademas verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.

El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al acusado y

le indica estar atento a lo que sucedera.

Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
concedera la palabra al Fiscal del Ministerio Publico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizar4 para demostrarla.

Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima
para su alegato de apertura.

Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus
alegatos de apertura.

Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.

Desahoga el Fiscal del Ministerio Publico sus pruebas, acto seguido el
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor.

Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Pablico.

Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos

ofrecidos por la defensa.

Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del
Ministerio Publico.

Derechos de la victima u
ofendido conforme el
Articulo 109 Frac. XVI Y
XIX, XXVI del Coédigo
Nacional de
Procedimientos Penales.

El acusado podra rendir
su declaracién en
cualquier momento
durante la audiencia.

Sl el testigo debidamente
citado no se presentara a
la citacién o haya temor
fundado de que ase
ausente o se oculte, se le
har4 comparecer en ese
acto por medio de la
fuerza puablica.

Solo se podra incorporar
a juicio como prueba
material o documental
aquella que haya sido
previamente acreditada.

Ademas de las previstas
en el CNPP, podra
utilizarse otras pruebas
cuando no se afecten los
derechos fundamentales
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones

11. Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de enjuiciamiento, salvo | otorgara al Ministerio
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. publico y al Defensor

la posibilidad de

12. Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Ministerio Publico, al Asesor
Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan sus
alegatos de clausura.

13. Otorga la palabra por dltimo al acusado y al final se declarara cerrado el |La deliberaciobn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.

17 ¢La sentencia condena al acusado?

Si. Continda con actividad N° 22
No. Continta con actividad N° 19 y N°24

18 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacién
de garantias de reparacion.

19 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccioén de resolucion.

Dentro de un plazo

20 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

21 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefialard la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberara brevemente

22 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |y procedera a

intervinientes, el Tribunal de enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitard a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de pruebay
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

manifestarse con
respecto a la sancion a
imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
23 El recurso de apelacién en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocié del | siguientes a la
juicio, de conformidad con lo sefalado por el articulo 471 del Cddigo | notificacibn de la
Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el
Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal | que se precisaran las
24 de Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de
agravio
correspondientes.
¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada?
25 Si. Continua con actividad N° 27 Concluidos los plazos
No. Termina procedimiento. otorgados a las partes
para la sustanciacion
del recurso de
apelacion
El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer
26 oralmente alegatos aclaratorios 0 en caso de considerarlo pertinente, citara
a audiencia de alegatos para la celebracion de la audiencia para que las | Debera tener lugar
partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. dentro de los cinco
dias después de
Una vez abierta la audiencia, se concederd la palabra a la parte recurrente | admitido el recurso.
27 para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios
manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de
agravio.
La sentencia que resuelva el recurso, podra ser dictada de plano, en
28 audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracion de
la misma.
La sentencia confirmara, modificara o revocara la resolucién impugnada, o
29 bien ordenard la reposicién del acto que dio lugar a la misma.
Si se confirma el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento termina el
29a procedimiento.
Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
29b el Tribunal de Enjuiciamiento.
Si se revoca el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
29c¢ sentenciado y termina el procedimiento.
Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la
29d actividad que determina el Tribunal de Alzada.

Termina Procedimiento.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/UlyJ-01

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propdsito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucion que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el cuerpo del delito y/o la probable responsabilidad del indiciado.

Alcance:
Revisar y aprobar el tramite de las Carpetas de Investigacion desde su inicio, hasta su consignacién, o en su caso,
emitir dictamen de resolucién definitiva de la autorizacion del No Ejercicio de la Accién Penal.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion

Politicas:

o Recibir del Fiscal del Ministerio Publico, las Carpetas de Investigacién previas para acuerdo de la consulta
del No Ejercicio de la Accion Penal.

e Vigilar que el Fiscal del Ministerio Publico correspondiente cumpla estrictamente con los plazos sefialados
por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las Leyes Penales del Estado de Chiapas,
cuando el Fiscal del Ministerio PUblico consulte el no ejercicio de la accién penal, cuando los hechos que
conozca, no sean constitutivos de delito o cuando agotadas plenamente todas las diligencias o medios de
prueba no se acredite la probable responsabilidad del indiciado.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

El Fiscal de Distrito recibe mediante oficio a través de la Unidad de
Judicializacion las consultas del No Ejercicio de la Accion Penal, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su Adscripcion.

Analiza la Carpeta de Investigacion a fin de que este debidamente motivado
y fundamentado para emitir su opinién al respecto, en cuanto si es
procedente que el Fiscal del Ministerio Publico de que se trate, le autorice el
No Ejercicio de la Accién Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas
diligencias y determina.

¢ Procede el No Ejercicio de la Accion Penal?
No, pasa a la actividad N° 3.

Si, pasa ala actividad N° 4.

Formas de Resolucién:

A.- Se autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por que los hechos que
se conozcan No sean Constitutivos de Delito.

B.- Se autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por Prescripcion.

C.- Se autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por Exclusion.

D.- Se autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, si la Ley vigente, le ha
quitado el caracter de delito a una conducta que la Ley anterior le daba.

Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la indagatoria con la resolucion
respectiva al Fiscal del Ministerio Publico propositor y desahogue las
diligencias que estime pertinentes o bien subsane las deficiencias técnicas
juridicas relativas a la motivacion o fundamentacion conforme a derecho.

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucion en la que autoriza el No
Ejercicio de la Accién Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio Publico
propositor y previo cumplimiento al proceso previsto por la ley ordene en su
oportunidad el archivo de la respectiva indagatoria.

Termina Procedimiento.
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FISCALIA

GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/DGDG/UlyJ-01

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por Materia o Territorialidad.

Proposito:

Elaborar Proyectos con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion, atendiendo a la(s) causa(s) que
se argumenten para declinar la competencia por materia o al lugar donde ocurrieron los hechos, a favor de una
Fiscalia Especializada o de Distrito respectivamente quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:

Desde estudiar y elaborar los Proyectos de Incompetencia por Materia o Territorialidad, hasta emitir una resolucién
gue en caso de ser aprobada por el Fiscal de Distrito, el Fiscal del Ministerio Publico decline la competencia de
investigaciéon y determinaciéon de la Carpeta de Investigacion a su homologo competente, caso contrario se
devuelve al Ministerio Publico Propositor para seguir investigando o subsanar las deficiencias técnicas juridicas.

Area responsable del procedimiento:

Unidad de Investigacién y Judicializacion

Politicas:
e Recibir de la Unidad de Judicializacién, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del
Ministerio Publico de su adscripcion, para ser sometidas a estudio y elaborar los proyectos conducentes
conforme a derecho hasta su aprobacién.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe mediante oficio a través de la Unidad de Judicializacién para la
elaboracién de los proyectos relativos a la autorizacién de la incompetencia
por materia, de las Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcion.

2 Analiza la Carpeta de Investigacién a fin de que esté debidamente motivado
y fundamentado, concluyendo el mismo en una de las formas de resolucion
previstas por la Ley y autorice al Fiscal del Ministerio Publico, la
incompetencia por materia de la indagatoria y determina.
¢ Procede el proyecto de autorizacion por incompetencia?
Si, pasa a la actividad N° 3.
No, pasa a la actividad N° 4.

3 Procede a autorizar el proyecto de incompetencia por materiao
territorialidad, a efecto de enviarlo al Fiscal del Ministerio Pablico Propositor
y previo cumplimiento al proceso previsto por la Ley ordene en su
oportunidad la incompetencia de la respectiva indagatoria.

4 Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucién, a efecto de que se
devuelva al Ministerio Publico Propositor por ser competente.
Termina Procedimiento.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/PA-01

Nombre del Procedimiento:

Coordinacion de acciones de alcoholimetria en el Distrito Metropolitano.

Propésito:

Prevencion de accidentes viales derivados de la ingesta de alcohol en el Distrito Metropolitano.

Alcance:

Desde la eleccion de la ubicacion del punto de revisién, traslado al punto de revision, conteo de encuestas y de

incidencias, hasta el reporte al Fiscal Metropolitano.

Area responsable del procedimiento:
Fiscal del Ministerio Publico encargado del Programa Alcoholimetro en el Distrito Metropolitano.

Politicas:

e Acuerdo por un Chiapas aiun mas seguro. Punto 63, 101y 111.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Articulos 16 y 21)
e Cadigo Penal para el Estado de Chiapas. (Art. 385 Parrafos 1y 2)

e Reglamento de Transito para el Estado de Chiapas. (Articulos 205 y 207)
e Reglamento General de la Ley de Transporte del Estado de Chiapas. (Art. 110, fraccion Ill)
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GENERAL DEL ESTADO MAN UAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1. Revisa las ubicaciones del dia anterior, asi como la orientacion.

2. Identifica las caracteristicas de transito y de afluencia a centros que
expenden bebidas alcohdlicas.

3. Determina la ubicacion idénea o de mayor conveniencia para establecer el
punto de revision.

4. Pasa lista del personal de las diversas instancias, que participaran en el
puesto de revision.

5. Informa la ubicacion al primer turno del puesto de alcoholimetro.

6. Traslado al punto de revision.

7. Verifica la presencia de cada uno de los elementos de las distintas
corporaciones que participan.

8. Realiza recomendaciones previas y de prevencion para extremar
precauciones, a las distintas corporaciones participantes.

9. Distribuye equitativamente las encuestas de protocolo que se aplican a cada
vehiculo que ingresa a punto de revisibn, a las corporaciones que
corresponde aplicarlas.

10. Realiza el Conteo de encuestas.

11. Selecciona y realiza conteo por género.

12. Selecciona y realiza conteo por resultados de las pruebas de alcoholimetria.

13. Determina la estadistica.

14, Se realiza informe y se envia al Fiscal de Distrito Metropolitano
Termina procedimiento
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDM/PA-04

Nombre del Procedimiento:

Descripcién al ciudadano de la situacion que prevalece en torno al resultado de alcoholimetria Cuantitativa.

Propésito:

Generar confianza y conciencia acerca del riesgo que se corre en cada uno de los resultados.

Alcance:

Desde la explicacién en resultado 0.01 a 0.39, hasta el ofrecimiento de medidas de apoyo.

Area responsable del procedimiento:

Fiscal del Ministerio Publico del Programa Alcoholimetro en el Distrito Metropolitano.

Politicas:

Acuerdo por un Chiapas ain mas seguro. Punto 63, 101y 111.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Articulos 16 y 21)
Cabdigo Penal para el Estado de Chiapas. (Art. 385 Parrafos 1y 2)
Reglamento de Transito para el Estado de Chiapas. (Articulos 205 y 207)
Reglamento General de la Ley de Transporte del Estado de Chiapas. (Art. 110, fraccion Ill)
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
¢El resultado de alcoholimetria se encuentra en un rango de 0?1 a 0.39
mg/I?
Si. pasa a la actividad N°1y N° 2
No. Pasa a la actividad N°3

1. Explica al conductor que obtuvo como resultado 0.01 a 0.39 mg/l en la
prueba de alcoholimetria CUANTITATIVA, que aun es un conductor apto
para seguir conduciendo su vehiculo.

2. Recomienda al ciudadano no seguir consumiendo bebidas alcohdlicas si va
a conducir su vehiculo, extremando precauciones, asi como la
recomendacion de usar el cinturén de seguridad para evitar accidentes.
Termina procedimiento
¢El resultado de alcoholimetria se encuentra en un rango de 0?40 a
0.79mg/I?

Si. Pasa a la actividad N°3, N° 4 y N°5
No. Pasa a la actividad N°6, N° 7 y N°8

3. Explica y atiende dudas al conductor al informarle que obtuvo como
resultado 0.40 a 0.79 mg/l en la prueba de alcoholimetria CUANTITATIVA y
que por lo tanto no puede seguir conduciendo su vehiculo a partir de ese
momento
¢ El operativo tiene la caracteristica de preventivo?

Si. Pasa a la aactividad N°5
No. Pasa a la actividad N°4 y N°5

4. Indica al conductor que es acreedor a una boleta de infraccién
Ofrece medidas de apoyo: llamar a quien considere para apoyarlo y maneje
su vehiculo, siempre y cuando la persona no haya consumido alcohol y
presente su licencia o bien utilice los servicios de un taxista quien a bordo
de su vehiculo lo trasladara hasta su domicilio.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

5. ¢ El resultado de alcoholimetria se encuentra en un rango de 0?80 mg/I?
Si. Pasa a la actividad N°6
No. Al punto correspondiente
Realiza lectura de Derechos y explica la situacién juridica al conductor que
obtuvo en la prueba CUANTITATIVA 0.80 mg/l en adelante,

6 Hace saber al conductor que se encuentra detenido y sera puesto a
disposicion del MP por la comision del delito de ataque a las vias de
comunicacion en su modalidad de conducir un vehiculo en estado de
ebriedad

7 Termina procedimiento
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Fiscalia de Distrito Centro
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C. Fiscal General del Estado
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Unidad de Sistema

Distrito Centro L
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Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias :

Subdireccién de Investigacion y
Judicializacion
Chiapa de Corzo

]

Unidad de Atencién Temprana
Chiapa de Corzo (1)

Unidad de Atencién Temprana
Chiapa de Corzo (2)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Chiapa de Corzo (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Chiapa de Corzo (2)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Venustiano Carranza (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Suchiapa (1)

Subdireccion de Investigacion y
Judicializacién de Violencia de Género
Chiapa de Corzo

Unidad de Investigacion y
Judicializacién de Delitos
contra la Libertad y
Seguridad Sexual
Ocozocoautla (1)

Unidad de Investigacion
y Judicializacion de
Delitos contra la Familia
Chiapa de Corzo (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacién de Delitos
contra la Libertad y
Seguridad Sexual
Chiapa de Corzo (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacién de Delitos
contra la Libertad y
Seguridad Sexual
Berriozébal (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion de Delitos
contra la Libertad y
Seguridad Sexual
Cintalapa (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Jiquipilas (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Acala (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Cintalapa (1)

Subdireccién de Investigacion
y Judicializacién
Ocozocoautla

I

Unidad de Atencién
Temprana
Ocozocoautla (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacién
Ocozocoautla (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacién
Berriozébal (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
MEZCALAPA (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Copainala (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
San Fernando (1)
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/DFD-01

Nombre del Procedimiento:
Resolucién sobre la autorizacion del No Ejercicio de la Accién Penal

Propdsito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el hecho que la Ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad del
indiciado, evitando que el procedimiento se lleve en breve tiempo con celeridad y eficiencia.

Alcance:
Desde analizar la propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal que presenta el Fiscal del Ministerio Publico hasta
la autorizacién o no de la propuesta.

Area responsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Estara a cargo de todos los asuntos en materia de investigacion, asi como autorizar la determinacion del
No Ejercicio de la Accién Penal.

e Instrumentard las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de las funciones de
investigacion de los delitos, que sean de su competencia de las Unidades administrativas.

e Supervisara el adecuado ejercicio de la accion penal.

e Proporcionara un trato de calidad y calidez a las victimas u ofendidos del delito y que su actuacién se
traduzca en una procuracién de justicia pronta y expedita.

e Evitara la dilacion de los asuntos y el rezago en sus actuaciones.

e Llevara a cabo cada atribucidn que se confiera en el articulo 70 de la Ley Orgéanica de la Fiscalia General
del Estado.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones, las consultas
del No Ejercicio de la Accién Penal, propuestas por los Fiscales del
Ministerio Publico, llevando el registro correspondiente.

2 Analiza la consulta del No Ejercicio de la Accién Penal, a fin de que
esté debidamente motivado y fundamentado conforme a derecho para
emitir su opinién al respecto, le autorice el No Ejercicio de la Accion
Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas diligencias y
determina.
¢ Procede el No Ejercicio de la Accién Penal?

Articulo 25 del Cdadigo

Si, continda a la actividad nimero 3. Penal del Estado de
No, continla a la actividad nimero 4. Chiapas

3 Formas de Resolucién:
a) Autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por prescripcion. Articulo 327 del Cdédigo
b) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por exclusién del | Nacional de

delito. Procedimientos Penales.

¢) Autoriza el No Ejercicio de la Accidén Penal, por sobreseimiento.

4
Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la Carpeta de|Formato de autorizacion
Investigacion o Registro de Atencién con la resolucion respectiva al | del NEAP.
Fiscal del Ministerio Piblico y desahogue las diligencias que estime
pertinentes o bien subsane las deficiencias técnicas juridicas relativas
a la motivacion o fundamentacion conforme a derecho.

5

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucién en la que autoriza el
No Ejercicio de la Accion Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio
Pudblico, quien a su vez natificard dicha resolucién a la victima, asi
como actualizar el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

TERMINA PROCEDIMIENTO
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= .ﬂ-.- GENERAL DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/DFD-02

Nombre del Procedimiento:
Proyecto de Autorizacién de Incompetencia por materia o por territorio

Propdsito:

Elaborar Proyectos en base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion,
atendiendo a la causa que se argumenten para declinar la competencia por materia, a favor de una Fiscalia de
Materia o de Distrito, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados asuntos, obedeciendo a su
naturaleza, por tratarse de un delito en especifico. Lo anterior, a efecto de remitir la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atencion al Fiscal del Ministerio Publico competente a efecto de que sea este, quien en el ambito de
sus atribuciones siga investigando los hechos afectos a la indagatoria en comento y determine la misma en su
momento conforme a derecho.

Alcance:
Desde analizar y autorizar los Proyectos de Incompetencia por materia o por territorio hasta remitirlo a su
homologo competente.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito.

Politicas:

e Atender de las Subdirecciones, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del Ministerio
Puablico de su adscripcién, para ser sometidas a estudio y aprobaciéon del mismo.
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.C-:.B:IE-.HJ!.I-. DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones para la
1 autorizacion de la Incompetencia por Materia o por territorio, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcién y lleva a cabo el
registro correspondiente.
2 Analiza la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion a fin de
que esté debidamente motivado y fundamentado, concluyendo el
mismo en una de las formas de resolucién previstas por la Ley y
autorice al Fiscal del Ministerio Publico, la incompetencia por materia
o territorio la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién y
determina.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad namero 3.
No, contindia a la actividad nimero 4.
3
Procede a autorizar el Proyecto de Incompetencia por materia o
territorio, y remite mediante oficio, la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atenciéon original al Fiscal de Materia o Distrito
competente.
4
Elabora oficio notificando al Fiscal del Ministerio Publico, que del
andlisis se advierte que los hechos son competencia de esta Fiscalia
de Distrito.
TERMINA PROCEDIMIENTO
Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina
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= .ﬂ-.- GENERAL DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/SUBD-01

Nombre del Procedimiento:
Supervision que los Fiscales del Ministerio Publico se conduzcan de manera profesional hacia las victimas u
ofendidos del delito.

Propdsito:
Cumplir con la procuracion de justicia que sea pronta y expedita, evitando dilacién en los asuntos y el rezago en
sus actuaciones.

Alcance:
Desde su inicio del Registro de Atencién o Carpeta de Investigacién, hasta la determinacién correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Subdireccién de Investigacion y Judicializacion (Chiapa de Corzo y Ocozocoautla)/Subdireccién de Investigacion y
Judicializacion de Violencia de Género (Chiapa de Corzo).

Politicas:
e Debera revisar que las carpetas de investigacion o registros de atencidn contengan la siguiente
documentacion:
a) Denuncia o querella.
b) Identificacién Oficial.
c) Estudios Psicolégicos y Victimologicos.
d) Oficio de investigacion documental.
e) Informe Policial Homologado (Segun sea el Caso).
f) Dictamen de servicios periciales.
e La subdireccién de Investigacién y Judicializacién del municipio de Chiapa de Corzo , tendra a cargo la
coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Acala abarcara al municipio de Chiapilla, Nicolas
Ruiz, San Lucas, Totolapa y Emiliano Zapata.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Chiapa de Corzo, abarcara al municipio de Ixtapa.
¢) Fiscalia del Ministerio Publico Cintalapa.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Jiquipilas.
e) Fiscalia del Ministerio Publico Suchiapa.
f) Fiscalia del Ministerio Publico Venustiano Carranza.
e La subdireccion de Investigacion y Judicializacion del municipio de Ocozocoautla, tendra a cargo la
coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Ocozocoautla.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Berriozabal.
c) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Copainala, abarcard a Coapilla, Ocotepec y
Tecpatan.
d) Fiscalia del Ministerio Publico municipio de Mezcalapa.
e) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de San Fernando, abarcara a Chicoasen y
Osumacinta.
e La subdireccion de Investigacion y Judicializacion de Violencia de Género del municipio de Chiapa de
Corzo, tendra a cargo la coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Berriozabal.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Chiapa de Corzo.
c) Fiscalia del Ministerio Publico Cintalapa.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Ocozocoautla.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe de la Unidad de Atencion Temprana, mediante oficio, las
carpetas de investigacion.

Revisa y analiza la documentacién requerida (segun sea el caso) esté
completa para proceder a judicializar.

¢La Carpeta de Investigacion esta integrada correctamente?
Si, Continda a la actividad numero 3.

No, solicita a la Unidad de Atencién Temprana la documentacion
faltante y regresa a la actividad niamero 1.

Remite a través de oficio al Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de
Investigacion para llevar a cabo la determinacion correspondiente.
Supervisa los tramites realizados por los Fiscales del Ministerio
Publico, en relacion con las Carpetas de investigacion remitidas para
evitar dilacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Elabora informe mensual sobre las actividades y diligencias que se

realizaron en ese periodo, dirigido al Fiscal de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de denuncia, querella o constancias

Propdsito:
Recibir denuncias, querellas o solicitud de constancias, brindando orientaciéon y atencién temprana, agilizando
tramites y minimizando tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcién de la persona solicitante que pide la atencion, hasta la creacién del expediente
correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atenciéon Temprana (Chiapa de Corzo y Ocozocoautla).

Politicas:

¢ Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacién de la persona
denunciante, su domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracién circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién necesaria para
que pueda ser de utilidad a la persona denunciante.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, o de ser necesario se le canalizara al area solicitada.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana debera comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cddigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atenciéon médica, psicoldgica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violaciéon y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Todos los asuntos iniciados en la Unidad de Atencidn Temprana, deberan informarse de manera
inmediata a la Subdireccién responsable de la Unidad.

¢ Es responsabilidad de la Subdireccion de Investigacion y Judicializacion, evaluar y supervisar la actuacion
del Fiscal del Ministerio Publico de Atencion Temprana.
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RN GEMERAL DEL ESTADO MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe el Fiscal de Ministerio Publico a la persona solicitante que
presenta denuncia o querella o solicita constancia.

Entrevista y escucha el Fiscal del Ministerio Publico a la persona
solicitante.

¢Los hechos que describe la persona solicitante requiere el servicio que
brinda la Fiscalia de Distrito?

Si,

a) La persona solicita una constancia. Continda a la actividad namero 3.
b) Se requiere el inicio de un Registro de Atencion o Carpeta de
investigacion. Continua en el Procedimiento FGE/FDC/UAT-02
No, Se otorga la orientacién sobre su problema.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE), y captura datos
generales y sintesis de hechos.

Genera numero de constancia de hechos y/o extravio.

Registra los hechos verificando la informacion con la persona solicitante.

Guarda la informacién, imprime por duplicado y firma al margen y al calce
el documento, proporcionando un tanto la persona solicitante de la
constancia firmando de recibido.

Resguarda y archiva el expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Constancia de
Hechos y/o extravio.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencidn o Carpeta de Investigacion.

Propésito:

Ofrecer a la persona solicitante que presenta una denuncia o querella, la atencidon inmediata; realizando un
analisis, orientacion o satisfaccién de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o
Carpeta de Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral de Justicia Estatal e inicio del Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion, hasta su determinacion correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencidn Temprana (Chiapa de Corzo y Ocozocoautla).

Politicas:

e El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana, continuara su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiard a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito serd
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narraciéon circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el trdmite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencién Temprana, deberan informar a la Subdireccion
responsable de esta Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atenciéon Temprana.
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PROCEDIMIENTOS

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se le canalizara al area correspondiente.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana deberd comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencion médica, psicolégica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violaciéon y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Diligencias béasicas de integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.

¢ Oficio de solicitud de Valoracién Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

e Solicitud de colaboraciones.
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G'.B:IE-.II.AI-.DELESTADO MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
A,c;ltci)\./i((jﬁold Actividad Observaciones
1 Realiza el Fiscal de Ministerio Publico el registro de datos generales
de la victima u ofendido, narrativa de hechos y todos aquellos que el
Sistema Integral de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo
veraz y certera.
2 Genera numero de Registro de Atencidon o Carpeta de Investigacion
segln sea el caso.
Se sugiere mayor
3 Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los | énfasis en los beneficios
criterios de oportunidad, abstenerse o si es susceptible de someterse | de la justicia
a algin medio alterno de solucién de conflictos, informa a la persona | restaurativa.
solicitante los beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucién
de Controversias.
¢La persona solicitante acepta el uso de los Mecanismos Alternativos | Si el delito o el hecho
de Solucion de Controversias? denunciado es
conciliable 0 se
Si, continda a la actividad nimero 4. encuentra fuera de los
No, contindia a la actividad nimero 6. supuestos del articulo 19
parrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
4 Ingresa al sistema SIJE para derivar el Registro de Atencién a la|Ley de Mecanismos de
Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias. Resolucion de
Controversias se debe
derivar.
5 Determina la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias, si es viable que esa controversia sea conciliable y si es | La Fiscalia de
posible su resolucion a través de un Mecanismo alterno. Mecanismos Alternativos
recibe y examina y turna
al facilitador.
6 Notifica al Fiscal del Ministerio Puablico que derivd el asunto, la|Ley de Mecanismos de
resolucién del mecanismo aplicado. Solucién de
Controversias en el
¢Se logro un acuerdo reparatorio? articulo 12.
Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Publico de la Unidad de Atencién Temprana, recibe la notificacion de
parte del Facilitador sobre la conciliacion, agregandolo al Registro de
Atencién y otorgando numero de Carpeta de Investigacion para
realizar Acuerdo de No Ejercicio de la Accion Penal de la nueva
Carpeta.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

7 No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar al acuerdo reparatorio, el |La derivacion del
Facilitador remite la notificacion correspondiente al Fiscal del Ministerio | Registro de Atencion,
Publico de la Unidad de Atencion Temprana quien lo agrega al Registro de | se realiza a través del
Atencién que lleva su Unidad y contindia con la integracion de dicho Registro, | Sistema Integral de
hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de Investigacion y | Justicia Estatal.
Judicializacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacién con Informe Policial Homologado.

Propésito:
Darle seguimiento al Informe Policial Homologado presentado por las distintas instituciones policiacas.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion juridica o archivo definitivo.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencidon Temprana (Chiapa de Corzo y Ocozocoautla).

Politicas:

El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana, continuard su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera.

Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencién Temprana, deberan informar a la Subdireccién
responsable de esta Unidad.

Es responsabilidad de la Subdireccién de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana.

Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.
Oficio de solicitud de Valoracion Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion|IPH: Informe Policial
Temprana al policia, quien le entrega el Informe Policial Homologado | Homologado.
(IPH).
2
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3
Determina el Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion
Temprana basado en los hechos, informacién, documentacion y
demas elementos que se inicia un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion.
¢La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida?
Si, Continua a la actividad numero 3a.
No, Continua a la actividad nimero 3b.
3a Inicia una Carpeta de Investigacion con detenido, la Unidad de
Investigacion y Judicializaciéon y determina en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas, la libertad del mismo o la presentacién ante el
Juez de Control.
SEl delito denunciado con el detenido es de Prisibn Preventiva
Oficiosa?
Si, Continua a la actividad namero 3b.
No, Regresa a la actividad nimero 3a.
3b Solicita la Unidad de Investigacion y Judicializacion audiencia de
Control de Detencién ante el Juez de Control.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/U1J-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de un registro de atencion.

Propdsito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania en relacion a las denuncias o querella
que por su naturaleza requieren una atencidn mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcién de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscard lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozabal, Mezcalapa, Copainala y San Fernando).

Politicas:

¢ La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion:

a) Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de
hechos).

b) Aportacion de datos de prueba por parte de la victima u ofendido.

¢) Descripcion cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

d) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e) Datos del posible indiciado o determinacion del probable autor o participe del delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico deberd asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

e Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General
del Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacién de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

e Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los
informes y/o dictamenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Chiapa de Corzo:

g) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Acala abarcara al municipio de Chiapilla, Nicolas
Ruiz, San Lucas y Totolapa y Emiliano Zapata.
h) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Chiapa de Corzo, abarcara al municipio de Ixtapa.

e La Unidad de Investigacién y Judicializacién del municipio de Ocozocoautla contara con la siguiente

distribucién regional:

a) Fiscalia del Ministerio Publico de Ocozocoautla.

b) Fiscalia del Ministerio Publico de Berriozabal.

c) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Copainala, abarcara a Coapilla, Ocotepec y
Tecpatan.

d) Fiscalia del Ministerio PuUblico municipio de Mezcalapa

e) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de San Fernando, abarcard a Chicoasen y
Osumacinta.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

Diligencias Béasicas para laintegracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de investigacion de la Direccién General de la Policia de Investigacion
e Oficio a la Subdireccién de Servicios Periciales
e Oficio de colaboracion a otras Entidades Federativas.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de oo .
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, el Registro de Atencién, y se realiza
el registro en el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

2 Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacion inicial o determinar una posible abstencién de investigar.

3 Cita a la persona que es victima u ofendido con la finalidad de realizar
actuaciones concernientes a la integracién y perfeccionamiento de la
Carpeta de Investigacion (acreditar propiedad, comprobacion de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).

4 Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacién para efecto de realizar las
investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi como obtener la
probable autoria o participacién del imputado.

5 Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de
acuerdo con el delito de que se trate.

6 Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.

7 Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.

8 Realiza una determinacion: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD. Es obligatorio

informar a la victima
¢, Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal, | u ofendido los
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad? recursos a los que
tiene lugar.

Si, Continda a la actividad nimero 82
No, Continda a la actividad nimero 9.

8a Notifica a la persona que es victima u ofendido sobre dicha determinacion.

8b Registra en sistema el status de la Carpeta de Investigacion.

8c Envia el expediente al archivo general.
TERMINA PROCEDIMIENTO.

9 Solicita la Audiencia Inicial o de Vinculacion a Proceso a través del sistema
SIJE.
TERMINA PROCEDIMENTO
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/U1J-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepciéon de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién con las denuncias
0 querellas que por su naturaleza requieren una atencion en el proceso de investigacién con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozdbal, Mezcalapa, Copainala y San Fernando).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion con
detenido:

a) Informe Policia Homologado, que refiera la detencién por flagrancia de una persona, descripcién
cronolégica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

b) Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.

¢) El Registro Nacional de Detencién.

d) Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).

e) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacion y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

* Se entenderd como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacion de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

¢ Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
ylo dictamenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Chiapa de Corzo:

a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Acala abarcara al municipio de Chiapilla, Nicolas
Ruiz, San Lucas y Totolapa y Emiliano Zapata.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Chiapa de Corzo, abarcara al municipio de Ixtapa.

e La Unidad de Investigaciéon y Judicializacion del municipio de Ocozocoautla contara con la siguiente

distribucién regional:
a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Copainala, abarcard a Coapilla, Ocotepec y
Tecpatan.
b) Fiscalia del Ministerio Publico municipio de Mezcalapa.
c) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de San Fernando, abarcard a Chicoasen y
Osumacinta.
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Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracién Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

¢ Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico el informe policial homologado,
objetos asegurados (evidencia) y deméas datos que obren en la Cadena de
Custodia.

2 Da de alta el Registro Nacional de Detencion.

3 Analiza la detencién en caso de flagrancia.
¢El informe policial homologado, proporciona elementos suficientes para
decretar la detencion?

Si, Continda a la actividad namero 4.
No, Continda a la actividad nimero 3a.

3a Se deja en libertad.

4 Realiza la lectura de derechos al indiciado, constancia de nombramiento de
defensor, entrevista y aceptacion de abogado defensor e individualizacion
del indiciado.

5 Gira oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico legista,
Quimico- Toxicologico y Antecedentes Penales. (De acuerdo con el delito de
la valoracion por el Centro para la Prevenciéon y Tratamiento en Adicciones
(CENTRA).

6
Gira oficio de investigacion a la policia de investigacion de manera
inmediata respecto de los hechos.

7
Solicita oficios a Servicios Periciales 0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo con el hecho que la ley sefiala como
delito.

8
Revisa y analiza la informacién obtenida por parte de los Policias y Peritos.

9
Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en la
Carpeta de Investigacion.

10
En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como delito y la
probabilidad de la autoria o participacion del imputado en el hecho, solicitar
la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el control de legalidad de
la detencién.

11
Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
procedimiento, que sera de acuerdo reparatorio o suspension condicional
del proceso; una forma de terminacién anticipada del proceso
(procedimiento abreviado); o un criterio de oportunidad, segin sea
procedente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad
Actividad

Observaciones

12 Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL,
ABSTENERSE DE INVESTIGAR O CRITERIO DE OPORTUNIDAD.

¢, Se determina ejercicio de la accién penal?

Si, Contintia a la actividad namero 14.
No, Continlla a la actividad nimero 13.

13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE, el estatus de la Carpeta de
Investigacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/U1J-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacion a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacion (narrativa de hechos), resolucidn de la vinculaciéon a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigaciéon y Judicializacién (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozabal, Mezcalapa, Copainala y San Fernando).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion deberd reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

a) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comision.

b) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

c) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Piblico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

d) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e) Establecer un plazo de investigacidn en los términos que establece el articulo 321 del CAdigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

f) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

e De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio PUblico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacién
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XXIV y XXVIIl y el articulo 113 del Cddigo
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PROCEDIMIENTOS

Nacional de Procedimientos Penales.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia, por ejecucion
de orden de aprehension
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |0 cuando no existe
detenido se  solicita
audiencia inicial o de
Desarrollo de la audiencia: vinculacién a proceso.
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Ministerio Publico, el Asesor Juridico y la
Victima u ofendido, este ultimo podra asistir si asi lo desea, pero su
presencia no serda requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Puablico justificar las razones de la
detencién del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencién.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad numero 6.
No, Continda a la actividad ndmero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,

quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

7

10

11

12

13

Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.

Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de
Control cuestiona al imputado.

¢Desea que se resuelva sobre su vinculacion a proceso en ese
momento?

Si, Continda a la actividad namero 9.
No, Continua a la actividad namero 10.

Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicion de medidas
cautelares justificando la necesidad de cautela y puede ofrecer
medios de prueba.

Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.

Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.

Continuacion de la audiencia inicial.

Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguiran en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Puablico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.

Solicita el Fiscal del Ministerio Publico la Vinculacién a Proceso

¢ Resuelve el Juez sobre la Vinculacion a Proceso del imputado?

Si, Continla a la actividad nimero 14.
No, Continlla a la actividad namero 17.

El Juez de Control en el
ambito de su
competencia, ordenara
la prision  preventiva
oficiosamente en los
casos comprendidos en
el parrafo segundo del
articulo 19 de |la
Constitucion Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el |proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Fiscal del Ministerio Publico, para que proponga plazo del | delictivos sobre los que
cierre de la investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacion del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes).
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacién y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
18 Continda el Fiscal del Ministerio Publico, con la investigacion y

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

articulo 109 del Cadigo
Nacional de
Procedimientos Penales
-derechos de la victima u
ofendido
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJ-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracién de estos que seran
materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigaciéon y Judicializacién (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozabal, Mezcalapa, Copainala y San Fernando).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que
la investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos
debera presentar una lista identificandolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos,
sefialando ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo
335 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Fiscal del Ministerio Publico debera
poner a disposicion de las demds partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion, de
conformidad con el articulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha, para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual deberd tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

o Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Piblico, asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de los
Mismos 0 Ssu acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacién por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes, contados a partir de la notificacién de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que debera tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucién alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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No. de
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Observaciones

12

13

14

15

16

17

Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Puablico, una
exposicién resumida de su acusacién, que deberd contener en forma
clara y precisa:

I. La individualizacién del o los imputados y su defensor.

Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
lll. La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los
hechos atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su
clasificacion juridica.
La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
La autoria o participacién concreta que se atribuye al imputado.
La expresion de los preceptos legales aplicables.
El sefalamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
El monto de la reparacién del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probatrlo.
La pena o medida de seguridad cuya aplicaciébn se solicita
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos.
Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda
presentar para la individualizacién de la pena y en su caso, para la
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de
la misma.
La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
La solicitud que se apliqgue de alguna forma de terminacién
anticipada del proceso cuando esta proceda.

V.

VI.
VII.

VIII.

XI.
XiILI.

ContinGia con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por
si o por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.

Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacion con los
gue se acredite el hecho.

Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
investigacion y sean Utiles para el esclarecimiento de los hechos.

Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
audiencia.

¢El Juez niega la admision de ciertos medios de prueba al Fiscal del
Ministerio Publico?

Si, Se interpone el recurso de apelacion.

No, Continda con la actividad ndmero 18.

En estos casos, el Juez
de Control indicara en el
auto de apertura del
juicio los hechos que
tendran por acreditados,
a los cuales debera
constarse durante la
audiencia del juicio oral
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18 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento | Tribunal de

competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Enjuiciamiento

deberéa de establecer
la fecha para la
celebracion de
audiencia de debate,
la que debera tener
lugar, no antes de
veinte dias, ni
después de sesenta
dias naturales.
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PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializaciéon (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozdbal, Mezcalapa, Copainalad y San Fernando).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

a) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

b) Si la acusacién del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

¢) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

¢ El auto de apertura a juicio oral, establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

e Derechos de la victima u ofendido conforme el articulo 109 frac. XVI, XIX y XXVI del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima, ofendido, | durante la audiencia.
defensor e imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hara comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el|La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad nimero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la

Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el

23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal | que se precisaran las
de Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de

agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad namero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacién

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |del recurso de
oralmente alegatos aclaratorios 0 en caso de considerarlo pertinente, citara | apelacion, debera

a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las |tener lugar dentro de

partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después
de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios

manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de

agravio.

26 La sentencia que resuelva el recurso, podra ser dictada de plano, en
audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracién de
la misma.

27 La sentencia confirmara, modificara o revocara la resoluciéon impugnada, o
bien ordenara la reposicion del acto que dio lugar a la misma.

28 Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

29 Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
el Tribunal de Enjuiciamiento.

30 Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

31 Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la

actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/U1J-06

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la Ley sefiale como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la
Accion Penal.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigaciéon y Judicializacién (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozabal, Mezcalapa, Copainala y San Fernando).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusion
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacién, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/U1J-07

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio hasta la derivacién a la Fiscalia de
Materia o de Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializaciéon (Chiapa de Corzo, Venustiano Carranza, Suchiapa, Jiquipilas, Acala,
Cintalapa, Ocozocoautla, Berriozdbal, Mezcalapa, Copainald y San Fernando).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacion por Incompetencia?
Si, continda a la actividad nimero 2.
No, continda a la actividad niumero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Contindia integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJD-01

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacién (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacién a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:

Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Chiapa de Corzo)/Unidad de Investigacion y
Judicializacion de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocozocoautla y
Berriozabal).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion deberd reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

g) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comision.

h) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

i) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

j) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

k) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Cédigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena méaxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

[) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

¢ De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacién, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia o cuando no
existe detenido se
Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. | solicita audiencia inicial o
3 de vinculacién a
proceso.
Desarrollo de la audiencia:
Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
4 Imputado y su Defensor, el Fiscal del Ministerio Publico, el Asesor
Juridico y la Victima u ofendido, este Ultimo podra asistir si asi lo
desea, pero su presencia no sera requisito de validez de la
audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Puablico justificar las razones de la
detencion del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencion.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad namero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,
quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

7

10

11

12

13

Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.

Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de
Control cuestiona al imputado.

¢Desea que se resuelva sobre su vinculaciébn a proceso en ese
momento?

Si, Continda a la actividad namero 9.
No, Continlla a la actividad namero 10.

Requiere el Fiscal del Ministerio Puablico imposicién de medidas
cautelares justificando necesidad de cautela y puede ofrecer medios
de prueba.

Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.

Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.

Continuacién de la audiencia inicial.

Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguirdn en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.

Solicita el Fiscal del Ministerio Publico la Vinculacién a Proceso

¢, Resuelve el Juez sobre la Vinculacién a Proceso del imputado?

Si, Continda a la actividad namero 14.
No, Continla a la actividad niumero 17.

El Juez de control en el
ambito de su
competencia, ordenara
la prisibn preventiva
oficiosamente en los
casos comprendidos en
el parrafo segundo del
articulo 19 de la
Constitucion Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM).
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el|proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Ministerio Publico para que proponga plazo del cierre de la | delictivos sobre los que
investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes)
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacion y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO. articulo 109 del Cddigo
Nacional de
18 Continta el Fiscal del Ministerio Puablico, con la investigacion y | Procedimientos Penales

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

-Derechos de la victima
u ofendido.

Primera emision

Actualizacion Préxima revision

Pagina

Julio 2007

Noviembre 2022 Noviembre 2023

44




e

C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJD-02

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admisiéon de los medios de prueba, asi como la depuracién de los mismos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:

Unidad de Investigacién y Judicializaciéon de Delitos contra la Familia (Chiapa de Corzo)/Unidad de Investigacion y
Judicializaciéon de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocozocoautla y
Berriozabal).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que
la investigacién aporta elementos para ejercer la accién penal contra el imputado presentara la acusacion
que debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cdadigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos
debera presentar una lista identificandolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos,
sefialando ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo
335 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Ministerio Publico debera poner a
disposicion de las demas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacién de
conformidad en el articulo 336 del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio PUblico asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Pablico impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de estos o
Su acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacion por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la notificacion de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que deberd tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucién alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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FIScaLLA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Pablico, una exposicion
12 resumida de su acusacién, que debera contener en forma clara y precisa:
l. La individualizacion del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Il La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los hechos
atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su clasificacién juridica.
V. La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
VL. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
VIIL. El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacién se solicita En estos casos,
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. el Juez de
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda | Control indicara
presentar para la individualizacion de la pena y en su caso, para la en el auto de
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de la | apertura del
misma. juicio los hechos
XI. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados. que tendran por
XIl. La solicitud de que se aplique alguna forma de terminacion acreditados, a
anticipada del proceso cuando esta proceda. los cuales
debera constarse
13 Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por si o por | durante la
conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir cualquier | audiencia del
incidencia que consideren relevante presentar. juicio oral
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo considere
justificado por existir antecedentes de la investigacion con los que se acredite el
hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber escuchado a las
partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que se excluyan de ser
rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de prueba que no se refieran
directa o indirectamente al objeto de la investigacién y sean Uutiles para el
esclarecimiento de los hechos.
16 Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la audiencia.
¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del Ministerio
Publico?
Si, Se interpone el recurso de apelacion.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
17 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento | Tribunal de

pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y

Enjuiciamiento  debera
de establecer la fecha
para la celebracién de
audiencia de debate, la
que debera tener lugar,
no antes de veinte dias,
ni después de sesenta
dias naturales.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJD-03

Nombre del Procedimiento:

Etapa de Juicio Oral.

Propésito:

Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:

Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Familia (Chiapa de Corzo)/Unidad de Investigacion y
Judicializaciéon de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocozocoautla y

Berriozébal).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u

ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

d) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e) Si la acusacion del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

f) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

¢ El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.
e Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de

Procedimientos Penales.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima, ofendido, | durante la audiencia.
defensor e imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hara comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el|La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad nimero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la

Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el

23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal | que se precisaran las
de Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de

agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad namero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacién

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |del recurso de
oralmente alegatos aclaratorios 0 en caso de considerarlo pertinente, citara | apelacion, debera

a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las |tener lugar dentro de

partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después
de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios

manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de

agravio.

26 La sentencia que resuelva el recurso, podra ser dictada de plano, en
audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracién de
la misma.

27 La sentencia confirmara, modificara o revocara la resoluciéon impugnada, o
bien ordenara la reposicion del acto que dio lugar a la misma.

28 Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

29 Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
el Tribunal de Enjuiciamiento.

30 Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

31 Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la

actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJD-04

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la Ley sefiale como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la

Accion Penal.

Area responsable del procedimiento:

Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Chiapa de Corzo)/Unidad de Investigacion y
Judicializacion de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocozocoautla y
Berriozabal).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusion
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacién, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
Primera emision Actualizacion Proxima revision Pagina
Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 54




;-;E.l!.ﬁ-l. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UIJD-05

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio, hasta la derivacién a la Fiscalia
de Materia o Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:

Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Familia (Chiapa de Corzo)/Unidad de Investigacion y
Judicializaciéon de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Chiapa de Corzo, Cintalapa, Ocozocoautla y
Berriozébal).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad nimero 2.
No, continda a la actividad niumero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Contindia integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO

Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina
Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 56




G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDC/UST-01

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en la Declaracion Preparatoria.

Propdsito:
Intervenir en la diligencia de la Declaracién Preparatoria del inculpado, realizando argumentaciones juridicas
tendientes a que, en el momento de resolver la situacion juridica del imputado, se emita auto de formal prisién en

Su contra.

Alcance:
Desde el comienzo de la recepcion de la Declaracion Preparatoria, su desarrollo, y hasta la emisién del auto de

término constitucional.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

¢ Intervenir en la diligencia de declaracion preparatoria, haciendo uso de todas las herramientas que estan a su
alcance, para efectos de fortalecer la acusacion, y obtener un auto de formal prision.

e Solicitar que se niegue el beneficio de la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los casos en que
proceda legalmente.

¢ Intervenir en todas las diligencias ofrecidas por la defensa del inculpado, que se desahoguen dentro del
término constitucional.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones

1 Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia,
formulando interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a
fortalecer la acusacion.

2 Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de
consignacion, solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de
resolver la situacion juridica del inculpado, emita auto de formal
prision en su contra.

3 Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucién al inculpado,
en los casos de delitos considerados como no graves por el Codigo
Penal Vigente en el Estado, cuando:

e El imputado haya sido condenado con anterioridad por delito
grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o
por las circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un
riesgo parta el ofendido o para la sociedad.

4 Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la
defensa del inculpado, que se desahoguen durante el término
constitucional o durante su ampliacion.

5 Promueve incidente no especificado de aumento de caucion, cuando
se considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean
mayores a los que le fueron fijjados, o cuando se demuestre que
simulé insolvencia o haya recuperado su capacidad econdémica.

6 Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado,
cuando sean menores de edad victimas de secuestro o violacion.

7 Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cudles se acuerde procedente la practica de los
careos indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/UST-02

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en el Periodo de Instruccién, Conclusiones Acusatorias y Audiencia de Derecho.

Propésito:

Intervenir en el periodo de instruccién, aportando medios de prueba para acreditar plenamente el cuerpo del delito,
la responsabilidad penal del imputado, y la reparacién del dafio causado; solicitando al Juzgador se emita
sentencia condenatoria por el delito aplicable al caso concreto.

Alcance:
Desde la apertura del periodo de instruccion, su desarrollo, su agotamiento y el cierre; la presentacién de la
acusacion formal en las conclusiones, hasta su ratificacion en la audiencia de derecho.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

e Intervenir en el periodo de instruccion, aportando las pruebas pertinentes para robustecer el cuerpo del
delito, la responsabilidad penal del imputado, y la reparacion del dafio que causé.

e Asistir juridicamente a las victimas u ofendidos, en las diligencias de interrogatorio, objetando las
preguntas que sean insidiosas, que tiendan a confundir la mente del ofendido, formuladas por la defensa
del inculpado.

e Formular las conclusiones acusatorias, narrando sucintamente los hechos delictivos, solicitando se
imponga sentencia de condena al imputado, por el delito (s) de que se trate, y se le imponga la pena
aplicable al caso particular.

¢ Intervenir en la celebracion de la audiencia de derecho, ratificando la acusacion a que hace referencia el
punto anterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia, formulando
interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a fortalecer la
acusacion.

Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de consignacion,
solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de resolver la situacion
juridica del imputado, emita auto de formal prisién en su contra.

Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los
casos de delitos considerados como no graves por el Codigo Penal Vigente en
el Estado, cuando:

e Elimputado haya sido condenado con anterioridad por delito grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o por las
circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un riesgo parta el
ofendido o para la sociedad.

Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la defensa del
inculpado, que se desahoguen durante el término constitucional o durante su
ampliacion.

Promueve incidente no especificado de aumento de caucién, cuando se
considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean mayores a los
que le fueron fijados, o cuando se demuestre que simulé insolvencia o haya
recuperado su capacidad econémica.

Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado, cuando sean
menores de edad victimas de secuestro o violacion.

Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cuales se acuerde procedente la practica de los careos
indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
8 Recibe a través del Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto el oficio de solicitud proveniente del Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, lo registra en el libro de gobierno, asignandole un
ndmero de acuerdo al nimero de peritajes que se requieren y lo ingresa al
Sistema de Control de Oficios.
9 Entrega el oficio de solicitud al Departamento de Psicologia del juzgado
mixto, anotando en un libro de control interno, la fecha y hora en la que se
recibe y el nombre de quien lo elabora.
10 Designa al perito que formulara el dictamen pericial y le hace entrega del
oficio de solicitud.
11 Ingresa, a través del Departamento al Sistema de Control de Oficios del
juzgado mixto, el nombre del perito que habréa de realizar el peritaje.
Determina la fecha y hora en la que habra de acudir a las instalaciones del
12 Departamento de Psicologia del juzgado mixto la persona a evaluar.
Realiza la entrevista correspondiente y aplica las pruebas psicolégicas
13 conducentes.
Férmula y emite el dictamen pericial, rubricandolo y recabando la firma del
14 Jefe de Departamento o responsable de la guardia para su validacién, lo
fotocopia y entrega al Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto para su distribucién.
Original: Fiscal del Ministerio Publico o autoridad competente.
12 copia: Archivo
Recibe el dictamen pericial, lo entrega al Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, recabando la fecha y hora en que se recibe y el
15 nombre de quien lo hace, entregando del acuse correspondiente al
Departamento de Psicologia para su archivo.
Ingresa los datos del acuse al Sistema de Control de Oficios, marcando el
16 namero asignado como ENTREGADO.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDC/UST-03

Nombre del Procedimiento:
Control de Orden de Aprehensién

Propésito:
Llevar un control de la situacién legal de las ordenes de aprehension que se encuentren ejecutadas y las
pendientes a ejecutar evitando duplicidad de ejecucién.

Alcance:
Desde la recepcion de las 6rdenes de aprehensién, su ejecucion por parte de la Policia de Investigacién hasta la
puesta a disposicion.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:
e Verificar en coordinacion con el encargado de amparos si la orden presenta un amparo.
e Realizar la remision de la orden de aprehensién al encargado de ejecutar dicha orden.
e Evitar el rezago, para su ejecucion inmediata.
e Poner a disposicion ante el juez de la causa, la persona detenida.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recepciona las érdenes de aprehensién que emiten los jueces
penales de los diferentes Juzgados Tradicionales

Realiza la localizacion dentro y fuera del sistema (mandamientos
judiciales). En caso de no existir el nombre dentro del sistema de
“ORJUD" se procede a la busqueda fisica de la persona.

Procede a remitir oficio y anexo de orden de aprehension y remite al
encargado de amparos para verificar si se encuentra amparada.

¢ Se encuentra amparada la orden de aprehensién?

No, contintia a la actividad nimero 5.
Si, continda a la actividad nimero 4.

Elabora oficio y rinde en anexo los informes previos y justificados y
envia a los jueces de los distritos.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Remite la orden de aprehensién al encargado de esta para su
cumplimiento.

Una vez cumplimentada, organiza, controla y archiva las ordenes de
aprehension, reaprehensién y cancelacion de estas evitando su
rezago.

Realiza quincenalmente un reporte y se informa a Fiscalia de
Procedimientos Penales la situacion juridica que prevalece con los
mandamientos judiciales que se tienen registrados en los libros de
gobierno.

Procede a realizar la actualizacién de las 6rdenes de aprehensién
dentro del sistema interno, eliminando aquellas que ya fueron
ejecutadas, cancelando en el libro de gobierno y se archivan en
recopilador como ordenes canceladas.

Elabora oficio informando a la Fiscalia de Procedimientos Penales de
las 6rdenes ejecutadas.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

ORJUD: Plataforma de
registro de datos de
Ordenes de Judiciales.
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Las firmas que anteceden corresponden a la validacion y actualizacién anual del Manual de

Procedimientos de la Fiscalia de Distrito Centro, implementando el Modelo de Gestion de Denuncias.

Valido
Ivan Martinez Villatoro
Fiscal de Distrito Centro

Elabor6
Barbara Cecilia Farrera Castillejos
Subdirectora de Investigacion y
Judicializacion de Violencia de Género
Enlace Operativo designado
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/DFD-01

Nombre del Procedimiento:
Resolucién sobre la autorizacion del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propdsito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el hecho que la Ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad del
indiciado, evitando que el procedimiento se lleve en breve tiempo con celeridad y eficiencia.

Alcance:
Desde analizar la propuesta del No Ejercicio de la Accion Penal que presenta el Fiscal del Ministerio Publico hasta
la autorizacién o no de la propuesta.

Area responsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Estara a cargo de todos los asuntos en materia de investigacion, asi como autorizar la determinacion del
No Ejercicio de la Accién Penal.

e Instrumentara las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de las funciones de
investigacion de los delitos, que sean de su competencia de las Unidades administrativas.

e Supervisara el adecuado ejercicio de la accion penal.

e Proporcionara un trato de calidad y calidez a las victimas u ofendidos del delito y que su actuacién se
traduzca en una procuracion de justicia pronta y expedita.

e Evitara la dilacion de los asuntos y el rezago en sus actuaciones.

e Llevara a cabo cada atribucidon que se confiera en el articulo 70 de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones, las consultas
del No Ejercicio de la Accion Penal, propuestas por los Fiscales del
Ministerio Publico, llevando el registro correspondiente.
2 Analiza la consulta del No Ejercicio de la Accién Penal, a fin de que
esté debidamente motivado y fundamentado conforme a derecho para
emitir su opinién al respecto, le autorice el No Ejercicio de la Accion
Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas diligencias y
determina.
¢ Procede el No Ejercicio de la Accién Penal?
Articulo 25 del Cdédigo
Si, continda a la actividad nimero 3. Penal del Estado de
No, continlia a la actividad nimero 4. Chiapas
3 Formas de Resolucion:
Articulo 327 del Cédigo
a) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por prescripcion. Nacional de
b) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por exclusion del | Procedimientos Penales
delito.
c) Autoriza el No ejercicio de la Accién Penal, por sobreseimiento.
4
Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la Carpeta de
Investigacion o Registro de Atencion con la resolucién respectiva al | Formato de autorizacion
Fiscal del Ministerio Publico y desahogue las diligencias que estime | del NEAP.
pertinentes o bien subsane las deficiencias técnicas juridicas relativas
a la motivacion o fundamentacioén conforme a derecho.
5

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucion en la que autoriza el
No Ejercicio de la Accion Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio
Puablico, quien a su vez natificara dicha resolucién a la victima, asi
como actualizar el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/DFD-02

Nombre del Procedimiento:
Proyecto de Autorizacién de Incompetencia por materia o por territorio

Propdsito:

Elaborar Proyectos en base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion,
atendiendo a la causa que se argumenten para declinar la competencia por materia, a favor de una Fiscalia de
Materia o de Distrito, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados asuntos, obedeciendo a su
naturaleza, por tratarse de un delito en especifico. Lo anterior, a efecto de remitir la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atencion al Fiscal del Ministerio Publico competente a efecto de que sea este, quien en el ambito de
sus atribuciones siga investigando los hechos afectos a la indagatoria en comento y determine la misma en su
momento conforme a derecho.

Alcance:
Desde analizar y autorizar los Proyectos de Incompetencia por materia o por territorio hasta remitirlo a su
homologo competente.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Atender de las Subdirecciones, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del Ministerio
Puablico de su adscripcion, para ser sometidas a estudio y aprobacion de este.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones para la
1 autorizacion de la Incompetencia por Materia o por territorio, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcién y lleva a cabo el
registro correspondiente.
2 Analiza la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion a fin de
que esté debidamente motivado y fundamentado, concluyendo el
mismo en una de las formas de resolucién previstas por la Ley y
autorice al Fiscal del Ministerio Publico, la incompetencia por materia
o territorio la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién y
determina.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad namero 3.
No, contindia a la actividad nimero 4.
3
Procede a autorizar el Proyecto de Incompetencia por materia o
territorio, y remite mediante oficio, la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atenciéon original al Fiscal de Materia o Distrito
competente.
4
Elabora oficio notificando al Fiscal del Ministerio Publico, que del
andlisis se advierte que los hechos son competencia de esta Fiscalia
de Distrito.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/SUBD-01

Nombre del Procedimiento:
Supervision que los Fiscales del Ministerio Publico se conduzcan de manera profesional hacia las victimas u
ofendidos del delito.

Propdsito:
Cumplir con la procuracion de justicia que sea pronta y expedita, evitando dilaciéon en los asuntos y el rezago en
sus actuaciones.

Alcance:
Desde su inicio del Registro de Atencion o Carpeta de Investigacién, hasta la determinacién correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Subdireccién de Investigacién y Judicializacién (Villaflores y La Concordia)

Politicas:

e Debera revisar que las carpetas de investigacién o registros de atencidn contengan la siguiente
documentacion:
a) Denuncia o querella
b) Identificacién Oficial
¢) Estudios Psicolégicos y Victimologicos
d) Oficio de investigacion documental
e) Informe Policial Homologado (Segun sea el Caso)
f) Dictamen de servicios periciales

e La subdireccién de Investigacion y Judicializacién del municipio de Villaflores, tendra a cargo la
coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Pablico Villaflores.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Villa Corzo.

e La subdireccion de Investigacién y Judicializacién del municipio de La Concordia, tendr4 a cargo la
coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Pablico Angel Albino Corzo.
b) Fiscalia del Ministerio Publico El Parral.
c) Fiscalia del Ministerio Publico La Concordia.

. En materia de delitos relacionados con Violencia de Género conoceran para la cobertura municipal y
seguimiento, de las siguientes Fiscalias del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Villaflores.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Villa Corzo.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe de la Unidad de Atencion Temprana, mediante oficio, las
carpetas de investigacion.

Revisa y analiza la documentacién requerida (segun sea el caso) esté
completa para proceder a judicializar.

¢La Carpeta de Investigacion esta integrada correctamente?
Si, Continda a la actividad numero 3.

No, solicita a la Unidad de Atencién Temprana la documentacion
faltante y regresa a la actividad niamero 1.

Remite a través de oficio al Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de
Investigacion para llevar a cabo la determinacion correspondiente.
Supervisa los tramites realizados por los Fiscales del Ministerio
Publico, en relacion con las Carpetas de investigacion remitidas para
evitar dilacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Elabora informe mensual sobre las actividades y diligencias que se

realizaron en ese periodo, dirigido al Fiscal de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de denuncia, querella o constancias

Propdsito:
Recibir denuncias, querellas o solicitud de constancias, brindando orientaciéon y atencién temprana, agilizando
tramites y minimizando tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcién de la persona solicitante que pide la atencion, hasta la creacién del expediente
correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana (Villaflores).

Politicas:

¢ Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacién de la persona
denunciante, su domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién necesaria para
que pueda ser de utilidad a la persona denunciante.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, o de ser necesario se le canalizara al area solicitada.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana debera comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencién médica, psicoldgica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violaciéon y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Todos los asuntos iniciados en la Unidad de Atencidn Temprana, deberan informarse de manera
inmediata a la Subdireccion responsable de la Unidad.

¢ Es responsabilidad de la Subdireccion de Investigacion y Judicializacion, evaluar y supervisar la actuacion
del Fiscal del Ministerio Publico de Atencion Temprana.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe el Fiscal de Ministerio Publico a la persona solicitante que
presenta denuncia o querella o solicita constancia.

Entrevista y escucha el Fiscal del Ministerio Publico a la persona
solicitante.

¢Los hechos que describe la persona solicitante requiere el servicio que
brinda la Fiscalia de Distrito?

Si,

a) La persona solicita una constancia. Continda a la actividad ndmero 3.
b) Se requiere el inicio de un Registro de Atencién o Carpeta de
investigacion. Continua en el Procedimiento FGE/FDF/UAT-02
No, Se otorga la orientacion sobre su problema.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE), y captura datos
generales y sintesis de hechos.

Genera nimero de constancia de hechos y/o extravio.

Registra los hechos verificando la informacién con la persona solicitante.

Guarda la informacién, imprime por duplicado y firma al margen y al calce
el documento, proporcionando un tanto la persona solicitante de la
constancia firmando de recibido.

Resguarda y archiva el expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Constancia de
Hechos y/o extravid.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencidn o Carpeta de Investigacion.

Propésito:

Ofrecer a la persona solicitante que presenta una denuncia o querella, la atencion inmediata; realizando un
analisis, orientacion o satisfaccién de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o
Carpeta de Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral de Justicia Estatal e inicio del Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion, hasta su determinacion correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencidn Temprana (Villaflores).

Politicas:

e El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana, continuara su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificaciéon de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el trdmite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencién Temprana, deberan informar a la Subdireccion
responsable de esta Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atenciéon Temprana.
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PROCEDIMIENTOS

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se le canalizara al area correspondiente.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana deberd comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cdodigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencion médica, psicolégica y proteccidon especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Diligencias béasicas de integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.

¢ Oficio de solicitud de Valoracién Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

e Solicitud de colaboraciones.
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C-'.B:IE“II.ﬂ:I-.DELESTADO MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
A,(:ltci)\./i((jﬁdd Actividad Observaciones
1 Realiza el Fiscal de Ministerio Publico el registro de datos generales
de la victima u ofendido, narrativa de hechos y todos aquellos que el
Sistema Integral de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo
veraz y certera.
2 Genera numero de Registro de Atencidon o Carpeta de Investigacion
segln sea el caso.
Se sugiere mayor
3 Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los | énfasis en los beneficios
criterios de oportunidad, abstenerse o si es susceptible de someterse | de la justicia
a algin medio alterno de solucién de conflictos, informa a la persona | restaurativa.
solicitante los beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucién
de Controversias.
¢La persona solicitante acepta el uso de los Mecanismos Alternativos | Si el delito o el hecho
de Solucion de Controversias? denunciado es
conciliable 0 se
Si, continda a la actividad nimero 4. encuentra fuera de los
No, continda a la actividad namero 6. supuestos del articulo 19
parrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
4 Ingresa al sistema SIJE para derivar el Registro de Atencién a la|Ley de Mecanismos de
Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias. Resolucion de
Controversias se debe
derivar.
5 Determina la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias, si es viable que esa controversia sea conciliable y si es | La Fiscalia de
posible su resolucion a través de un Mecanismo alterno. Mecanismos Alternativos
recibe y examina y turna
al facilitador.
6 Notifica al Fiscal del Ministerio Puablico que derivd el asunto, la|Ley de Mecanismos de
resolucién del mecanismo aplicado. Solucién de
Controversias en el
¢Se logro un acuerdo reparatorio? articulo 12.
Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Publico de la Unidad de Atencién Temprana, recibe la notificacion de
parte del Facilitador sobre la conciliacion, agregandolo al Registro de
Atencién y otorgando numero de Carpeta de Investigacion para
realizar Acuerdo de No Ejercicio de la Accion Penal de la nueva
Carpeta.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

7 No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar al acuerdo reparatorio, el |La derivacion del
Facilitador remite la notificacion correspondiente al Fiscal del Ministerio | Registro de Atencion,
Publico de la Unidad de Atencion Temprana quien lo agrega al Registro de | se realiza a través del
Atencién que lleva su Unidad y contindia con la integracion de dicho Registro, | Sistema Integral de
hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de Investigacion y | Justicia Estatal.
Judicializacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacién con Informe Policial Homologado.

Propésito:
Darle seguimiento al Informe Policial Homologado presentado por las distintas instituciones policiacas.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion juridica o archivo definitivo.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencién Temprana (Villaflores).

Politicas:

El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana, continuard su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narracién circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera.

Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencidn Temprana, deberan informar a la Subdireccién
responsable de esta Unidad.

Es responsabilidad de la Subdireccién de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana.

Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.
Oficio de solicitud de Valoracion Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion|IPH: Informe Policial
Temprana al policia, quien le entrega el Informe Policial Homologado | Homologado.
(IPH).
2
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3
Determina el Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion
Temprana basado en los hechos, informacién, documentacion y
demas elementos que se inicia un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion.
¢La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida?
Si, Continua a la actividad numero 3a.
No, Continua a la actividad nimero 3b.
3a Inicia una Carpeta de Investigacion con detenido, la Unidad de
Investigacion y Judicializaciéon y determina en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas, la libertad de este o la presentacion ante el
Juez de Control.
SEl delito denunciado con el detenido es de Prisién Preventiva
Oficiosa?
Si, Continua a la actividad namero 3b.
No, Regresa a la actividad nimero 3a.
3b Solicita la Unidad de Investigacion y Judicializacion audiencia de
Control de Detencién ante el Juez de Control.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJ-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de un registro de atencion.

Propdsito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania en relacién con las denuncias o querella
que por su naturaleza requieren una atencidn mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcién de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscard lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Arearesponsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:

¢ La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion:

a) Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de
hechos).

b) Aportacion de datos de prueba por parte del ciudadano que es victima u ofendido.

¢) Descripcion cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

d) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e) Datos del posible indiciado o determinacién del probable autor o participe del delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacioén que ésta haya realizado.

e Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General
del Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacién de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

e Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los
informes y/o dictamenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Villaflores:

a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Villa Corzo.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Villaflores.
e La Unidad de Investigacion y Judicializacion del municipio de La Concordia contard con la siguiente
distribucién regional:
a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Angel Albino Corzo.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de El Parral.
¢) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de La Concordia.

Diligencias Bésicas para laintegracion de la Carpeta de Investigacion:
e Oficio de investigacion de la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio a la Subdireccién de Servicios Periciales.
e Oficio de colaboracion a otras Entidades Federativas.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

8a

8b

8c

Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, el Registro de Atencién, y se realiza
el registro en el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacion inicial o determinar una posible abstencién de investigar.

Cita a la persona que es victima u ofendido con la finalidad de realizar
actuaciones concernientes a la integracién y perfeccionamiento de la
Carpeta de Investigacion (acreditar propiedad, comprobaciéon de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).

Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacién para efecto de realizar las
investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi como obtener la
probable autoria o participacién del imputado.

Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de
acuerdo con el delito de que se trate.

Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.

Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.

Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD.

¢,Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal,
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad?

Si, Continlia a la actividad nimero 82.
No, Continlda a la actividad nimero 9.

Notifica a la persona que es victima u ofendido sobre dicha determinacion.
Registra en sistema el status de la Carpeta de Investigacion.

Envia el expediente al archivo general.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Solicita la Audiencia Inicial o de Vinculacién a Proceso a través del sistema
SIJE.

TERMINA PROCEDIMENTO

Es obligatorio
informar a la victima
u ofendido los
recursos a los que
tiene lugar.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJ-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién con las denuncias
0 querellas que por su naturaleza requieren una atencion en el proceso de investigacién con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Area responsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion con
detenido:

a) Informe Policia Homologado, que refiera la detencién por flagrancia de una persona, descripcién
cronolégica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

b) Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.

¢) El Registro Nacional de Detencién.

d) Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).

e) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacion y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

* Se entenderd como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigaciéon de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

¢ Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
ylo dictamenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Villaflores:

a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Villa Corzo.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Villaflores.
e La Unidad de Investigacion y Judicializacién del municipio de La Concordia contard con la siguiente
distribucién regional:
a) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de Angel Albino Corzo.
b) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de El Parral.
¢) Fiscalia del Ministerio Publico en el municipio de La Concordia.

Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:
e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico el informe policial homologado,
objetos asegurados (evidencia) y deméas datos que obren en la Cadena de
Custodia.

2 Da de alta el Registro Nacional de Detencion.

3 Analiza la detencién en caso de flagrancia.
¢El informe policial homologado, proporciona elementos suficientes para
decretar la detencion?

Si, Continda a la actividad niamero 4.
No, Continda a la actividad nimero 3a.

3a Se deja en libertad.

4 Realiza la lectura de derechos al indiciado, constancia de nombramiento de
defensor, entrevista y aceptacion de abogado defensor e individualizacion
del indiciado.

5 Gira oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico legista,
Quimico- Toxicologico y Antecedentes Penales. (De acuerdo con el delito de
la valoracion por el Centro para la Prevenciéon y Tratamiento en Adicciones
(CENTRA).

6
Gira oficio de investigacion a la policia de investigacion de manera
inmediata respecto de los hechos.

7
Solicita oficios a Servicios Periciales 0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo con el hecho que la ley sefiala como
delito.

8
Revisa y analiza la informacién obtenida por parte de los Policias y Peritos.

9
Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en la
Carpeta de Investigacion.

10
En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como delito y la
probabilidad de la autoria o participacion del imputado en el hecho, solicitar
la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el control de legalidad de
la detencién.

11
Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
procedimiento, que sera de acuerdo reparatorio o suspension condicional
del proceso; una forma de terminacién anticipada del proceso
(procedimiento abreviado); o un criterio de oportunidad, segin sea
procedente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad
Actividad

Observaciones

12 Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL,
ABSTENERSE DE INVESTIGAR O CRITERIO DE OPORTUNIDAD.

¢, Se determina ejercicio de la accién penal?

Si, Contintia a la actividad namero 14.
No, Continlla a la actividad niumero 13.

13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE, el estatus de la Carpeta de
Investigacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/U1J-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacion a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacion (narrativa de hechos), resolucidn de la vinculacion a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion deberd reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

a) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comision.

b) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

c) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

d) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Codigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo con las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena méaxima excediera ese tiempo o0 podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

f) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

¢ De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacién, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencion Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia, por ejecucion
de orden aprehensién o
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |cuando no existe
detenido se  solicita
audiencia inicial o de
Desarrollo de la audiencia: vinculacién a proceso.
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Ministerio Publico, el Asesor Juridico y la
Victima u ofendido, este Ultimo podra asistir si asi lo desea, pero su
presencia no serda requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Publico justificar las razones de la
detencion del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencion.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad namero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,
quién solicitara formular Imputacion, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

7

10

11

12

13

Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.

Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de
Control cuestiona al imputado.

¢Desea que se resuelva sobre su vinculacion a proceso en ese
momento?

Si, Continda a la actividad namero 9.
No, Continua a la actividad namero 10.

Requiere el Fiscal del Ministerio Puablico imposicion de medidas
cautelares justificando la necesidad de cautela y puede ofrecer
medios de prueba.

Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.

Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.

Continuacion de la audiencia inicial.

Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguiran en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Puablico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.

Solicita el Fiscal del Ministerio Publico la Vinculacién a Proceso

¢ Resuelve el Juez sobre la Vinculacion a Proceso del imputado?

Si, Continla a la actividad nimero 14.
No, Continlla a la actividad namero 17.

El Juez de Control en el
ambito de su
competencia, ordenara
la prision  preventiva
oficiosamente en los
casos comprendidos en
el parrafo segundo del
articulo 19 de |la
Constitucion Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el |proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Fiscal del Ministerio Publico, para que proponga plazo del | delictivos sobre los que
cierre de la investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacion del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes).
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacién y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
18 Continda el Fiscal del Ministerio Publico, con la investigacion y

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

articulo 109 del Cadigo
Nacional de
Procedimientos Penales
-derechos de la victima u
ofendido
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJ-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracién de estos que seran
materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que
la investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos
debera presentar una lista identificAndolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos,
sefialando ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo
335 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Fiscal del Ministerio Publico debera
poner a disposicion de las demds partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion, de
conformidad con el articulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha, para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

o Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Piblico, asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Pablico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de estos o
Su acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacién por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes, contados a partir de la notificacién de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que debera tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
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Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Publico, una

12 exposicion resumida de su acusacién, que debera contener en forma
clara y precisa:
I. Laindividualizacién del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
lll. La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los
hechos atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su
clasificacion juridica.
IV. Larelacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
VI. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
VIIl. El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que | En estos casos, el Juez
ofrece para probarlo. de Control indicara en el
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacién se solicita|auto de apertura del
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. juicio los hechos que
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda | tendran por acreditados,
presentar para la individualizacién de la pena y en su caso, parala|a los cuales debera
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de | constarse  durante la
esta. audiencia del juicio oral
Xl. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
Xll. La solicitud que se apliqgue de alguna forma de terminacion
anticipada del proceso cuando esta proceda.
13 Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por
si o por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacion con los
gue se acredite el hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
investigacién y sean Utiles para el esclarecimiento de los hechos.
16 Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
audiencia.
17 ¢El Juez niega la admision de ciertos medios de prueba al Fiscal del
Ministerio Publico?
Si, Se interpone el recurso de apelacion.
No, Continda con la actividad ndmero 18.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
A’;It(i)\}igzd Actividad Observaciones
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18 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento
competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Tribunal de
Enjuiciamiento

deberéa de establecer
la fecha para la
celebracion de
audiencia de debate,
la que debera tener
lugar, no antes de
veinte dias, ni
después de sesenta
dias naturales.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacion y Judicializaciéon (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

a) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

b) Si la acusacién del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

¢) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

¢ El auto de apertura a juicio oral, establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

e Derechos de la victima u ofendido conforme el articulo 109 frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de estas (Fiscal del Ministerio Publico, victima, ofendido, | durante la audiencia.
defensor e imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hara comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el|La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad nimero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la

Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el

23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal | que se precisaran las
de Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de

agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad namero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacién

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |del recurso de
oralmente alegatos aclaratorios 0 en caso de considerarlo pertinente, citara | apelacion, debera

a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las |tener lugar dentro de

partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después
de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios

manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de

agravio.

26 La sentencia que resuelva el recurso, podra ser dictada de plano, en
audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracién de
esta.

27 La sentencia confirmara, modificara o revocara la resoluciéon impugnada, o
bien ordenara la reposicion del acto que dio lugar a la misma.

28 Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

29 Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
el Tribunal de Enjuiciamiento.

30 Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

31 Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la

actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJ-06

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la Ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad

del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la

Accion Penal.

Area responsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusion
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacién, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UI1J-07

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio hasta la derivacién a la Fiscalia de
Materia o de Distrito.

Arearesponsable del procedimiento: )
Unidad de Investigacion y Judicializaciéon (Villaflores, Villa Corzo, La Concordia, El Parral y Angel Albino Corzo).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad nimero 2.
No, continda a la actividad niumero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Contindia integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJD-01

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacién (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacién a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Villaflores)/Unidad de Investigacion y
Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Villaflores y Villa Corzo).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

g) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comisién.

h) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

i) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

j) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

k) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Codigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

[) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

¢ De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 frac. XXIV y XXVIIl y el articulo 113 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.

¢ Es responsabilidad de la Fiscalia del Ministerio Publico del Municipio de Villa Corzo, atender en materia de
delitos contra la Familia.

Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina

Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 40




GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia o cuando no
existe detenido se
Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. | solicita audiencia inicial o
3 de vinculacién a
proceso.
Desarrollo de la audiencia:
Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
4 Imputado y su Defensor, el Fiscal del Ministerio Publico, el Asesor
Juridico y la Victima u ofendido, este Ultimo podra asistir si asi lo
desea, pero su presencia no sera requisito de validez de la
audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Puablico justificar las razones de la
detencion del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencion.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad namero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,
quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina
Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 41




N e
G'.B:IEIJ

AL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It(i)\}iglzd Actividad Observaciones
7 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.
8 Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de
Control cuestiona al imputado. El Juez de control en el
ambito de su
¢Desea que se resuelva sobre su vinculacién a proceso en ese|competencia, ordenara
momento? la prisibn preventiva
oficiosamente en los
Si, Continda a la actividad namero 9. casos comprendidos en
No, Continda a la actividad ndmero 10. el parrafo segundo del
articuo 19 de Ia
9 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicién de medidas | Constitucion Politica de
cautelares justificando necesidad de cautela y puede ofrecer medios [los  Estados  Unidos
de prueba. Mexicanos (CPEUM).
10 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.
11 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
Continuacién de la audiencia inicial.
12 Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguirdn en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.
13 Solicita el Fiscal del Ministerio Pablico la Vinculacion a Proceso
¢, Resuelve el Juez sobre la Vinculacién a Proceso del imputado?
Si, Continda a la actividad namero 14.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el|proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Ministerio Publico para que proponga plazo del cierre de la | delictivos sobre los que
investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes)
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacion y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO. articulo 109 del Cddigo
Nacional de
18 Continta el Fiscal del Ministerio Puablico, con la investigacion y | Procedimientos Penales

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

-Derechos de la victima
u ofendido.
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Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJD-02

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracion de estos que seran
materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Villaflores)/Unidad de Investigacién y
Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Villaflores y Villa Corzo).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que
la investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
que debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cdadigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos
debera presentar una lista identificandolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos,
sefialando ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo
335 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Ministerio Publico debera poner a
disposicion de las demas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacién de
conformidad en el articulo 336 del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

o Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Piblico asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de estos o
Su acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).

e Es responsabilidad de la Fiscalia del Ministerio Publico del Municipio de Villa Corzo, atender en materia de
delitos contra la Familia.
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15 i L LA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacion por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la notificacion de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que deberd tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacion soélo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aungue se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
deberda hacer del
conocimiento de las
partes.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AcNt(i)\./i?jZd Actividad Observaciones
Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Pablico, una exposicion
12 resumida de su acusacién, que debera contener en forma clara y precisa:
l. La individualizacion del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Il La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los hechos
atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su clasificacién juridica.
V. La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacién concreta que se atribuye al imputado.
VL. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
VIIL. El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacién se solicita En estos casos,
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. el Juez de
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda | Control indicara
presentar para la individualizacion de la pena y en su caso, para la en el auto de
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de apertura del
esta. juicio los hechos
XI. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados. que tendran por
XIl. La solicitud de que se aplique alguna forma de terminacion acreditados, a
anticipada del proceso cuando esta proceda. los cuales
debera constarse
13 Contindia con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por si o por | durante la
conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir cualquier | audiencia del
incidencia que consideren relevante presentar. juicio oral
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo considere
justificado por existir antecedentes de la investigacion con los que se acredite el
hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber escuchado a las
partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que se excluyan de ser
rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de prueba que no se refieran
directa o indirectamente al objeto de la investigacién y sean Uutiles para el
esclarecimiento de los hechos.
16 Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la audiencia.
¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del Ministerio
Publico?
Si, Se interpone el recurso de apelacion.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
17 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento | Tribunal de

competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Enjuiciamiento  debera
de establecer la fecha
para la celebracién de
audiencia de debate, la
gue debera tener lugar,
no antes de veinte dias,
ni después de sesenta
dias naturales.
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= .ﬂ-.- GENERAL DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJD-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Villaflores)/Unidad de Investigacién y
Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Villaflores y Villa Corzo).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

d) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e) Si la acusacion del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

f) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

¢ El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

e Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e Es responsabilidad de la Fiscalia del Ministerio Piblico del Municipio de Villa Corzo, atender en materia de
delitos contra la Familia.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de estas (Fiscal del Ministerio Publico, victima ofendido, defensor | durante la audiencia.
e imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara disponibilidad
de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas a las partes y
declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hara comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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MANUAL DE
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el|La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad ndmero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la

Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el

23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal | que se precisaran las
de Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de

agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad namero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacién

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |del recurso de
oralmente alegatos aclaratorios 0 en caso de considerarlo pertinente, citara | apelacion, debera

a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las |tener lugar dentro de

partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después
de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios

manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de

agravio.

26 La sentencia que resuelva el recurso, podra ser dictada de plano, en
audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracién de
la misma.

27 La sentencia confirmara, modificara o revocara la resoluciéon impugnada, o
bien ordenara la reposicion del acto que dio lugar a la misma.

28 Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

29 Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
el Tribunal de Enjuiciamiento.

30 Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

31 Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la

actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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;-;E.l!.ﬁ-l. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJD-04

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la ley sefiale como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la

Accion Penal.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Villaflores)/Unidad de Investigacion y
Judicializacion de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Villaflores y Villa Corzo).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusion
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.

e Es responsabilidad de la Fiscalia del Ministerio Publico del Municipio de Villa Corzo, atender en materia de
delitos contra la Familia.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacién, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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C-:.B:IE-.H#I-. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UIJD-05

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio, hasta la derivacién a la Fiscalia
de Materia o Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Familia (Villaflores)/Unidad de Investigacién y
Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Villaflores y Villa Corzo).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.

e Es responsabilidad de la Fiscalia del Ministerio Publico del Municipio de Villa Corzo, atender en materia de
delitos contra la Familia.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad nimero 2.
No, continda a la actividad niumero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Contindia integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDF/UST-01

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en la Declaracion Preparatoria.

Propdsito:
Intervenir en la diligencia de la Declaracién Preparatoria del inculpado, realizando argumentaciones juridicas
tendientes a que, en el momento de resolver la situacion juridica del imputado, se emita auto de formal prisién en

Su contra.

Alcance:
Desde el comienzo de la recepcion de la Declaracion Preparatoria, su desarrollo, y hasta la emisién del auto de

término constitucional.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

¢ Intervenir en la diligencia de declaracion preparatoria, haciendo uso de todas las herramientas que estan a su
alcance, para efectos de fortalecer la acusacion, y obtener un auto de formal prision.

e Solicitar que se niegue el beneficio de la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los casos en que
proceda legalmente.

¢ Intervenir en todas las diligencias ofrecidas por la defensa del inculpado, que se desahoguen dentro del
término constitucional.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones

1 Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia,
formulando interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a
fortalecer la acusacion.

2 Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de
consignacion, solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de
resolver la situacion juridica del inculpado, emita auto de formal
prision en su contra.

3 Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucién al inculpado,
en los casos de delitos considerados como no graves por el Codigo
Penal Vigente en el Estado, cuando:

e El imputado haya sido condenado con anterioridad por delito
grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o
por las circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un
riesgo parta el ofendido o para la sociedad.

4 Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la
defensa del inculpado, que se desahoguen durante el término
constitucional o durante su ampliacion.

5 Promueve incidente no especificado de aumento de caucion, cuando
se considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean
mayores a los que le fueron fijjados, o cuando se demuestre que
simulé insolvencia o haya recuperado su capacidad econdémica.

6 Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado,
cuando sean menores de edad victimas de secuestro o violacion.

7 Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cudles se acuerde procedente la practica de los
careos indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UST-02

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en el Periodo de Instruccién, Conclusiones Acusatorias y Audiencia de Derecho.

Propésito:

Intervenir en el periodo de instruccién, aportando medios de prueba para acreditar plenamente el cuerpo del delito,
la responsabilidad penal del imputado, y la reparacién del dafio causado; solicitando al Juzgador se emita
sentencia condenatoria por el delito aplicable al caso concreto.

Alcance:
Desde la apertura del periodo de instruccion, su desarrollo, su agotamiento y el cierre; la presentacién de la
acusacion formal en las conclusiones, hasta su ratificacion en la audiencia de derecho.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

e Intervenir en el periodo de instruccion, aportando las pruebas pertinentes para robustecer el cuerpo del
delito, la responsabilidad penal del imputado, y la reparacion del dafio que causé.

e Asistir juridicamente a las victimas u ofendidos, en las diligencias de interrogatorio, objetando las
preguntas que sean insidiosas, que tiendan a confundir la mente del ofendido, formuladas por la defensa
del inculpado.

e Formular las conclusiones acusatorias, narrando sucintamente los hechos delictivos, solicitando se
imponga sentencia de condena al imputado, por el delito (s) de que se trate, y se le imponga la pena
aplicable al caso particular.

¢ Intervenir en la celebracion de la audiencia de derecho, ratificando la acusacion a que hace referencia el
punto anterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia, formulando
interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a fortalecer la
acusacion.

Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de consignacion,
solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de resolver la situacion
juridica del imputado, emita auto de formal prisién en su contra.

Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los
casos de delitos considerados como no graves por el Codigo Penal Vigente en
el Estado, cuando:

e Elimputado haya sido condenado con anterioridad por delito grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o por las
circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un riesgo parta el
ofendido o para la sociedad.

Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la defensa del
inculpado, que se desahoguen durante el término constitucional o durante su
ampliacion.

Promueve incidente no especificado de aumento de caucién, cuando se
considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean mayores a los
que le fueron fijados, o cuando se demuestre que simulé insolvencia o haya
recuperado su capacidad econémica.

Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado, cuando sean
menores de edad victimas de secuestro o violacion.

Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cuales se acuerde procedente la practica de los careos
indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
8 Recibe a través del Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto el oficio de solicitud proveniente del Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, lo registra en el libro de gobierno, asignandole un
ndmero de acuerdo con el nimero de peritajes que se requieren y lo ingresa
al Sistema de Control de Oficios.
9 Entrega el oficio de solicitud al Departamento de Psicologia del juzgado
mixto, anotando en un libro de control interno, la fecha y hora en la que se
recibe y el nombre de quien lo elabora.
10 Designa al perito que formulara el dictamen pericial y le hace entrega del
oficio de solicitud.
11 Ingresa, a través del Departamento al Sistema de Control de Oficios del
juzgado mixto, el nombre del perito que habréa de realizar el peritaje.
Determina la fecha y hora en la que habra de acudir a las instalaciones del
12 Departamento de Psicologia del juzgado mixto la persona a evaluar.
Realiza la entrevista correspondiente y aplica las pruebas psicolégicas
13 conducentes.
Férmula y emite el dictamen pericial, rubricandolo y recabando la firma del
14 Jefe de Departamento o responsable de la guardia para su validacién, lo
fotocopia y entrega al Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto para su distribucién.
Original: Fiscal del Ministerio Publico o autoridad competente.
12 copia: Archivo
Recibe el dictamen pericial, lo entrega al Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, recabando la fecha y hora en que se recibe y el
15 nombre de quien lo hace, entregando del acuse correspondiente al
Departamento de Psicologia para su archivo.
Ingresa los datos del acuse al Sistema de Control de Oficios, marcando el
16 namero asignado como ENTREGADO.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDF/UST-03

Nombre del Procedimiento:
Control de Orden de Aprehensién

Propésito:
Llevar un control de la situacién legal de las ordenes de aprehension que se encuentren ejecutadas y las
pendientes a ejecutar evitando duplicidad de ejecucién.

Alcance:
Desde la recepcion de las 6rdenes de aprehensién, su ejecucion por parte de la Policia de Investigacién hasta la
puesta a disposicion.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:
e Verificar en coordinacion con el encargado de amparos si la orden presenta un amparo.
e Realizar la remision de la orden de aprehensién al encargado de ejecutar dicha orden.
e Evitar el rezago, para su ejecucion inmediata.
e Poner a disposicion ante el juez de la causa, la persona detenida.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recepciona las érdenes de aprehensién que emiten los jueces
penales de los diferentes Juzgados Tradicionales

Realiza la localizacion dentro y fuera del sistema (mandamientos
judiciales). En caso de no existir el nombre dentro del sistema de
“ORJUD" se procede a la busqueda fisica de la persona.

Procede a remitir oficio y anexo de orden de aprehension y remite al
encargado de amparos para verificar si se encuentra amparada.

¢ Se encuentra amparada la orden de aprehensién?

No, contintia a la actividad nimero 5.
Si, continlia a la actividad nimero 4.

Elabora oficio y rinde en anexo los informes previos y justificados y
envia a los jueces de los distritos.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Remite la orden de aprehensién al encargado de esta para su
cumplimiento.

Una vez cumplimentada, organiza, controla y archiva las ordenes de
aprehension, reaprehensién y cancelacion de estas evitando su
rezago.

Realiza quincenalmente un reporte y se informa a Fiscalia de
Procedimientos Penales la situacion juridica que prevalece con los
mandamientos judiciales que se tienen registrados en los libros de
gobierno.

Procede a realizar la actualizacién de las 6rdenes de aprehensién
dentro del sistema interno, eliminando aquellas que ya fueron
ejecutadas, cancelando en el libro de gobierno y se archivan en
recopilador como ordenes canceladas.

Elabora oficio informando a la Fiscalia de Procedimientos Penales de
las 6rdenes ejecutadas.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

ORJUD: Plataforma de
registro de datos de
Ordenes de Judiciales.
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Las firmas que anteceden corresponden a la validacion y actualizacién anual del Manual de
Procedimientos de la Fiscalia de Distrito Fraylesca, implementando el Modelo de Gestién de Denuncias.

Validé
Octavio Rigoberto Macias Flores
Fiscal de Distrito Fraylesca

Elabor6
José Arturo Castillejos Avendafio
Subdirector de Investigacion y
Judicializacion de La Concordia
Enlace Operativo designado
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/DFD-01

Nombre del Procedimiento:
Resolucion sobre la autorizacion del No Ejercicio de la Accién Penal

Propdsito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad del
indiciado, evitando que el procedimiento se lleve en breve tiempo con celeridad y eficiencia.

Alcance:
Desde analizar la propuesta del No Ejercicio de la Accion Penal que presenta el Fiscal del Ministerio Publico hasta
la autorizacién o no de la propuesta.

Area responsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Estara a cargo de todos los asuntos en materia de investigacion, asi como autorizar la determinacion del
No Ejercicio de la Accién Penal.

e Instrumentara las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de las funciones de
investigacion de los delitos, que sean de su competencia de las Unidades administrativas.

e Supervisara el adecuado ejercicio de la accion penal.

e Proporcionara un trato de calidad y calidez a las victimas u ofendidos del delito y que su actuacién se
traduzca en una procuracion de justicia pronta y expedita.

e Evitara la dilacion de los asuntos y el rezago en sus actuaciones.

e Llevara a cabo cada atribucidn que se confiera en el articulo 70 de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones, las consultas
del No Ejercicio de la Accion Penal, propuestas por los Fiscales del
Ministerio Publico, llevando el registro correspondiente.

Analiza la consulta del No Ejercicio de la Accion Penal, a fin queesté
debidamente motivado y fundamentado conforme a derecho para
emitir su opinién al respecto, le autorice el No Ejercicio de la Accion
Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas diligencias y
determina.

¢ Procede el No Ejercicio de la Accién Penal?

Si, Continda a la actividad namero 3.
No, Continlla a la actividad namero 4.

Formas de Resolucion:

a) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por prescripcion.

b) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por exclusion del
delito.

c) Autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por sobreseimiento.

Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la Carpeta de
Investigacion o Registro de Atencion con la resolucién respectiva al
Fiscal del Ministerio Publico y desahogue las diligencias que estime
pertinentes o bien subsane las deficiencias técnicas juridicas relativas
a la motivacion o fundamentacién conforme a derecho.

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucion en la que autoriza el
No Ejercicio de la Accion Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio
Puablico, quien a su vez natificara dicha resolucién a la victima, asi
como actualizar el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

TERMINA PROCEDIMIENTO

Articulo 25 del Cdédigo
Penal del Estado de
Chiapas. -

Articulo 327 del Cédigo
Nacional de
Procedimientos Penales.

Formato de autorizacién
del NEAP.
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/DFD-02

Nombre del Procedimiento:
Proyecto de Autorizacién de Incompetencia por materia o por territorio

Propdsito:

Elaborar Proyectos en base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion,
atendiendo a la causa que se argumenten para declinar la competencia por materia, a favor de una Fiscalia de
Materia o de Distrito, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados asuntos, obedeciendo a su
naturaleza, por tratarse de un delito en especifico. Lo anterior, a efecto de remitir la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atencion al Fiscal del Ministerio Publico competente a efecto de que sea este, quien en el ambito de
sus atribuciones siga investigando los hechos afectos a la indagatoria en comento y determine la misma en su
momento conforme a derecho.

Alcance:
Desde analizar y autorizar los Proyectos de Incompetencia por materia o por territorio hasta remitirlo a su
homélogo competente.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito.

Politicas:

e Atender de las Subdirecciones, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del Ministerio
Puablico de su adscripcién, para ser sometidas a estudio y aprobacion del mismo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones para la
1 autorizacion de la Incompetencia por Materia o por territorio, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcién y lleva a cabo el
registro correspondiente.
2 Analiza la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion a fin de
que esté debidamente motivado y fundamentado, concluyendo el
mismo en una de las formas de resolucién previstas por la Ley y
autorice al Fiscal del Ministerio Publico, la incompetencia por materia
o territorio la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién y
determina.
¢Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, Continda a la actividad nimero 3.
No, Continda a la actividad namero 4.
Procede a autorizar el Proyecto de Incompetencia por materia o
3 territorio, y remite mediante oficio, la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atenciéon original al Fiscal de Materia o Distrito
competente.
Elabora oficio notificando al Fiscal del Ministerio Publico, que del
4 andlisis se advierte que los hechos son competencia de esta Fiscalia
de Distrito.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/SUBD-01

Nombre del Procedimiento:
Supervision que los Fiscales del Ministerio Publico se conduzcan de manera profesional hacia las victimas u
ofendidos del delito.

Propdsito:
Cumplir con la procuracion de justicia que sea pronta y expedita, evitando dilacién en los asuntos y el rezago en
sus actuaciones.

Alcance:
Desde su inicio del Registro de Atencion o Carpeta de Investigacién, hasta la determinacién correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Subdireccién de Investigacién y Judicializacién (Reforma y Tapilula).

Politicas:

e Las Subdirecciones deberan revisar que las Carpetas de Investigacion o Registros de Atencién contengan
la siguiente documentacion:
a) Denuncia o querella.
b) Identificacién Oficial.
¢) Estudios Psicoldgicos y Victimologicos.
d) Oficio de investigacion documental.
e) Informe Policial Homologado (Segun sea el Caso).
f) Dictamen de servicios periciales.
e La Subdireccion de Investigacion y Judicializacion del municipio de Reforma, tendra a cargo la
coordinacion y supervision de las siguientes Fiscalias del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio PablicoJuarez.
b) Fiscalia del Ministerio PublicoOstucan.
c) Fiscalia del Ministerio Publico Pichucalco, que abarcara Chapultenango, Francisco Ledn,
Ixtacomitan, Ixtapangajoya, Solosuchiapa y Sunuapa.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Reforma.
e La Subdireccién de Investigacion y Judicializacion del municipio de Tapilula, tendra a cargo la
coordinacion y supervisién de las siguientes Fiscalias del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Amatan.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Pueblo Nuevo Solistahuacan, que abarcara Jitotol y Rincon Chamula
San Pedro.
¢) Fiscalia del Ministerio PublicoSimojovel, que abarcara Huitiupan y San Andrés Duraznal.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Tapilula, que abarcara Ixhuatan, Pantepec, Rayén y Tapalapa.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe de la Unidad de Atencién Temprana, mediante oficio, las
Carpetas de Investigacion.

Revisa y analiza la documentacién requerida (segun sea el caso) esté
completa para proceder a judicializar.

¢La Carpeta de Investigacion esta integrada correctamente?
Si, Continda a la actividad numero 3.

No, Solicita a la Unidad de Atencion Temprana la documentacion
faltante y regresa a la actividad niamero 1.

Remite a través de oficio al Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de
Investigacion para llevar a cabo la determinacion correspondiente.
Supervisa los tramites realizados por los Fiscales del Ministerio
Publico, en relacion a las Carpetas de investigacion remitidas para
evitar dilacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Elabora informe mensual sobre las actividades y diligencias que se

realizaron en ese periodo, dirigido al Fiscal de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de denuncia, querella o constancias

Propdsito:
Recibir denuncias, querellas o solicitud de constancias, brindando orientaciéon y atencién temprana, agilizando
tramites y minimizando tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcién de la persona solicitante que pide la atencion, hasta la creacién del expediente
correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

¢ Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacién de la persona
denunciante, su domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién necesaria para
que pueda ser de utilidad a la persona denunciante.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, o de ser necesario se le canalizara al area solicitada.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana debera comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencién médica, psicoldgica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violaciéon y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Todos los asuntos iniciados en la Unidad de Atencion Temprana deberan informarse de manera inmediata
a la Subdireccion responsable de la Unidad.

¢ Es responsabilidad de la Subdireccion de Investigacion y Judicializacion, evaluar y supervisar la actuacion
del Fiscal del Ministerio Publico de Atencion Temprana.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe el Fiscal de Ministerio Publico a la persona solicitante que
presenta denuncia o querella o solicita constancia.

Entrevista y escucha el Fiscal del Ministerio Publico a la persona
solicitante.

¢Los hechos que describe la persona solicitante requiere el servicio que
brinda la Fiscalia de Distrito?

Si,

a) La persona solicita una constancia. Continda a la actividad namero 3.
b) Se requiere el inicio de un Registro de Atencién o Carpeta de
investigacion. Continua en el Procedimiento FGE/FDC/UAT-02
No, Se otorga la orientacién sobre su problema.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE), y captura datos
generales y sintesis de hechos.

Genera numero de constancia de hechos y/o extravio.

Registra los hechos verificando la informacion con la persona solicitante.

Guarda la informacién, imprime por duplicado y firma al margen y al calce
el documento, proporcionando un tanto la persona solicitante de la
constancia firmando de recibido.

Resguarda y archiva el expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Constancia de
Hechos y/o extravio.
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PROCEDIMIENTOS

Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDN/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencidn o Carpeta de Investigacion.

Propésito:

Ofrecer a la persona solicitante que presenta una denuncia o querella, la atencion inmediata; realizando un
analisis, orientacion o satisfaccién de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o
Carpeta de Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral de Justicia Estatal e inicio del Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion, hasta su determinacion correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencidon Temprana (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e El nimero de identificacién asignado en la Unidad de Atencibn Temprana continuard su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiard a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

e La denuncia o querella podré ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacion de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella deberd estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencion Temprana deberan informar a la Subdireccion
responsable de esta Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atenciéon Temprana.
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Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se le canalizara al area correspondiente.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana deberd comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencion médica, psicolégica y proteccidon especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Diligencias béasicas de integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

¢ Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de dictdmenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

e Solicitud de colaboraciones.
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PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
AcNt(i)\./i?jZd Actividad Observaciones
1 Realiza el Fiscal de Ministerio Publico el registro de datos generales
de la victima u ofendido, narrativa de hechos y todos aquellos que el
Sistema Integral de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo
veraz y certera.
2 Genera numero de Registro de Atencion o Carpeta de Investigacion
segln sea el caso.
Se sugiere mayor
3 Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los | énfasis en los beneficios
criterios de oportunidad, abstenerse o si es susceptible de someterse | de la justicia
a algun medio alterno de solucién de conflictos, informa a la persona | restaurativa.
solicitante los beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucion
de Controversias.
¢La persona solicitante acepta el uso de los Mecanismos Alternativos | Si el delito o el hecho
de Solucién de Controversias? denunciado es
conciliable 0 se
Si, Continda a la actividad numero 4. encuentra fuera de los
No, Continda a la actividad namero 6. supuestos del articulo 19
parrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
4 Ingresa al sistema SIJE para derivar el Registro de Atencién a la|Ley de Mecanismos de
Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias. Resolucién de
Controversias se debe
derivar.
5 Determina la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias, si es viable que esa controversia sea conciliable y sies | La Fiscalia de
posible su resolucién a través de un Mecanismo alterno. Mecanismos Alternativos
recibe y examina y turna
al facilitador.
6 Notifica al Fiscal del Ministerio Publico que derivd el asunto, la|Ley de Mecanismos de
resolucién del mecanismo aplicado. Solucién de
Controversias en el
¢Se logro un acuerdo reparatorio? articulo 12.
Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Publico de la Unidad de Atencion Temprana, recibe la naotificacion de
parte del Facilitador sobre la conciliacion, agregandolo al Registro de
Atencién y otorgando numero de Carpeta de Investigacion para
realizar Acuerdo de No Ejercicio de la Accidon Penal de la nueva
Carpeta.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

7 No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar al acuerdo reparatorio, el |La derivacion del
Facilitador remite la notificacion correspondiente al Fiscal del Ministerio | Registro de Atencion se
Publico de la Unidad de Atencion Temprana quien lo agrega al Registro de |realiza a través del
Atencién que lleva su Unidad y contindia con la integracion de dicho Registro, | Sistema Integral de
hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de Investigacion y | Justicia Estatal.
Judicializacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDN/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacién con Informe Policial Homologado.

Propésito:
Darle seguimiento al Informe Policial Homologado presentado por las distintas instituciones policiacas.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion juridica o archivo definitivo.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencién Temprana (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

¢ El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana continuard su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

¢ Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificacion de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencién Temprana deberan informar a la Subdireccién
responsable de esta Unidad.

o Es responsabilidad de la Subdireccién de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana.

Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacién, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.
e Oficio de solicitud de Valoracion Psicol6gica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

¢ Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

¢ Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion|IPH: Informe Policial
Temprana al policia, quien le entrega el Informe Policial Homologado | Homologado.
(IPH).
2
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3
Determina el Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion
Temprana basado en los hechos, informacién, documentacion y
demas elementos que se inicia un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion.
¢La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida?
Si, Continda a la actividad numero 3a.
No, Continda a la actividad nimero 3b.
3a Inicia una Carpeta de Investigacion con detenido, la Unidad de
Investigacion y Judicializaciéon y determina en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas, la libertad del mismo o la presentacién ante el
Juez de Control.
SEl delito denunciado con el detenido es de Prisibn Preventiva
Oficiosa?
Si, Continda a la actividad numero 3b.
No, Regresa a la actividad nimero 3a.
3b Solicita la Unidad de Investigacion y Judicializacion audiencia de
Control de Detencién ante el Juez de Control.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/U1J-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de un registro de atencion.

Propdsito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania en relacion a las denuncias o querella
que por su naturaleza requieren una atencidn mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcién de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscard lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatén y Simojovel).

Politicas:

e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion:

a) Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de
hechos).

b) Aportacion de datos de prueba por parte del ciudadano que es victima u ofendido.

¢) Descripcion cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

d) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e) Datos del posible indiciado o determinacion del probable autor o participe del delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general 6 con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

e Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General
del Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacién de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

e Los oficios que se giren a los policias y peritos deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
y/o dictamenes solicitados.

¢ Deberda atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Reforma:

a) Fiscalia del Ministerio Publico Juarez

b) Fiscalia del Ministerio Publico Ostuacan.

¢) Fiscalia del Ministerio Publico Pichucalco, que abarcard Chapultenango, Francisco Leon, Ixtacomitan,
Ixtapangajoya, Solosuchiapa y Sunuapa.

d) Fiscalia del Ministerio Publico Reforma.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Tapilula:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Amatan.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Pueblo Nuevo Solistahuacan, que abarcara Jitotol y Rincon Chamula
San Pedro.

c) Fiscalia del Ministerio Pablico Simojovel, que abarcara Huitiupan y San Andrés Duraznal.
d) Fiscalia del Ministerio Pablico Tapilula, que abarcara Ixtahuatan, Pamtepec, Rayon y Tapalapa.
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Diligencias Basicas para laintegracion de la Carpeta de Investigacion:
e Oficio de investigacion de la Direccién General de la Policia de Investigacion

e Oficio a la Subdireccion de Servicios Periciales
e Oficio de colaboracién a otras Entidades Federativas
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

8a

8b

8c

Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, el Registro de Atencion, y se
realiza el registro en el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacion inicial o determinar una posible abstencién de investigar.

Cita a la persona que es victima u ofendido con la finalidad de realizar
actuaciones concernientes a la integracion y perfeccionamiento de la

Carpeta de Investigacion (acreditar propiedad, comprobacion de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).

Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacion para efecto de realizar las
investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi como obtener la
probable autoria o participacién del imputado.

Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de
acuerdo al delito de que se trate.

Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y
Peritos.

Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.

Realiza una determinacion: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD.

¢ Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal,
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad?

Si, Continlla a la actividad namero 8a.
No, Continla a la actividad niamero 9.

Notifica a la persona que es victima u ofendido sobre dicha determinacion.
Registra en sistema el estatus de la Carpeta de Investigacion.

Envia el expediente al archivo general.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Solicita la Audiencia Inicial o de Vinculacion a Proceso a través del
sistema SIJE.

TERMINA PROCEDIMENTO

Es obligatorio
informar a la victima
u ofendido los
recursos a los que
tiene lugar.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/U1J-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepciéon de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucion a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacion a las denuncias o
querellas que por su naturaleza requieren una atencidn en el proceso de investigacién con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatén y Simojovel).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion con
detenido:

a) Informe Policia Homologado, que refiera la detencién por flagrancia de una persona, descripcién
cronolégica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

b) Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.

¢) El Registro Nacional de Detencién.

d) Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).

e) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacion y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general 6 con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

* Se entenderd como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacion de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

o Los oficios que se giren a los policias y peritos deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
ylo dictamenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Reforma:

a) Fiscalia del Ministerio Publico Juarez

b) Fiscalia del Ministerio Piblico Ostuacan.

¢) Fiscalia del Ministerio Publico Pichucalco, que abarcara Chapultenango, Francisco Leon,
Ixtacomitén, Ixtapangajoya, Solosuchiapa y Sunuapa.

d) Fiscalia del Ministerio Publico Reforma.

e Deberéa atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Tapilula:

a) Fiscalia del Ministerio Publico Amatan.

b) Fiscalia del Ministerio Publico Pueblo Nuevo Solistahuacéan, que abarcara Jitotol y Rincén
Chamula San Pedro.

¢) Fiscalia del Ministerio Publico Simojovel, que abarcara Huitiupan y San Andrés Duraznal.

d) Fiscalia del Ministerio Publico Tapilula, que abarcara Ixtahuatan, Pamtepec, Rayon y Tapalapa.
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Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacién, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido ala Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido ala Fiscalia de Derechos Humanos.

¢ Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico el informe policial homologado,
objetos asegurados (evidencia) y demas datos que obren en la Cadena de
Custodia.
2 Da de alta el Registro Nacional de Detencion.
3 Analiza la detencién en caso de flagrancia.
¢El informe policial homologado, proporciona elementos suficientes para
decretar la detencion?
Si, Continda a la actividad numero 4.
No, Continda a la actividad nimero 3a.
3a Se deja en libertad.
4 Realiza la lectura de derechos al indiciado, constancia de nombramiento de
defensor, entrevista y aceptacion de abogado defensor e individualizaciéon
del indiciado.
5 Gira oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico legista,
Quimico- Toxicolégico y Antecedentes Penales. (De acuerdo al delito de la
valoracién por el Centro para la Prevencion y Tratamiento en Adicciones
(CENTRA).
6 Gira oficio de investigacion a la policia de investigacion de manera
inmediata respecto de los hechos.
7 Solicita oficios a Servicios Periciales 0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo al hecho que la ley sefiala como
delito.
8 Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.
9 Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.
10 En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como delito y la
probabilidad de la autoria o participacion del imputado en el hecho, solicitar
la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el control de legalidad
de la detencién.
11 Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
procedimiento, que serd de acuerdo reparatorio 0 suspension condicional
del proceso; una forma de terminacidon anticipada del proceso
(procedimiento abreviado); o un criterio de oportunidad, segin sea
procedente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad
Actividad

Observaciones

12 Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL,
ABSTENERSE DE INVESTIGAR O CRITERIO DE OPORTUNIDAD.

¢, Se determina ejercicio de la accién penal?

Si, Contintia a la actividad namero 14.
No, Continlla a la actividad nimero 13.

13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE, el estatus de la Carpeta de
Investigacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/U1J-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacién (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacién a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatan y Simojovel).

Politicas:

e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

a) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comisién.

b) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

c) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

d) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Cédigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena méaxima excediera ese tiempo o0 podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

f) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

. De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Codigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de Control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia, por ejecucion
de orden de aprehension
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |0 cuando no existe
detenido se  solicita
audiencia inicial o de
Desarrollo de la audiencia: vinculacién a proceso.
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Ministerio Publico, el Asesor Juridico y la
Victima u ofendido, este ultimo podra asistir si asi lo desea, pero su
presencia no serda requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Puablico justificar las razones de la
detencién del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencién.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad numero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,

quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comisién, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It(i)\}iglzd Actividad Observaciones
7 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.
8 Después de que el imputado haya emitido su declaracién, el Juez de
Control cuestiona al imputado. El Juez de Control en el
ambito de su
¢Desea que se resuelva sobre su vinculacibn a proceso en ese|competencia, ordenara
momento? la prisiobn preventiva
oficiosamente en los
Si, Continda a la actividad nimero9. casos comprendidos en
No, Continua a la actividadnamero 10. el parrafo segundo del
articuo 19 de Ia
9 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicién de medidas | Constitucion Politica de
cautelares justificando la necesidad de cautela y puede ofrecer|los Estados  Unidos
medios de prueba. Mexicanos (CPEUM).
10 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.
11 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
Continuacién de la audiencia inicial.
12 Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguirdn en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.
13 Solicita el Fiscal del Ministerio Pablico la Vinculacion a Proceso
¢, Resuelve el Juez sobre la Vinculacién a Proceso del imputado?
Si, Continda a la actividad numero 14.
No, Continda al a actividad nimero 17.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el|proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Fiscal del Ministerio Publico, para que proponga plazo del | delictivos sobre los que
cierre de la investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacién y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes).
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacion y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
18 Continta el Fiscal del Ministerio Puablico, con la investigacion y |articulo 109 del Cddigo

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Nacional de
Procedimientos Penales
-derechos de la victima u
ofendido
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJ-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracién de los mismos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), o en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatan y Simojovel).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que la
investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos debera
presentar una lista identificAndolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos, sefialando
ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo 335 del
Caddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Fiscal del Ministerio Publico debera
poner a disposicion de las demds partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion, de
conformidad con elarticulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefalara fecha, para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Caddigo Nacional de Procedimientos Penales.

¢ Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de los
MiSmOos 0 Su acceso.

e No aplica en los casos de prisiébn preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacion por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Caédigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificaciéon a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demés partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes, contados a partir de la notificacion de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificaciébn de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacion de acusaciones, o manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que deberd tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucién alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

12

13

14

15

16

17

Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Puablico, una
exposicion resumida de su acusacion, que debera contener en forma
clara y precisa:

I. Laindividualizacién del o los imputados y su defensor.

Il. La identificacién de la victima u ofendido y su asesor juridico.
lll. La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los
hechos atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su
clasificacion juridica.
La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
La expresion de los preceptos legales aplicables.
El sefalamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
El monto de la reparacién del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
La pena o medida de seguridad cuya aplicaciébn se solicita
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos.
Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda
presentar para la individualizacién de la pena y en su caso, para la
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de
la misma.
La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
La solicitud que se apliqgue de alguna forma de terminacion
anticipada del proceso cuando esta proceda.

V.

VI.
VII.

VIII.

XI.
XILI.

Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por
si o por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.

Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacion con los
gue se acredite el hecho.

Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
investigacién y sean Utiles para el esclarecimiento de los hechos.

Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
audiencia.

¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del
Ministerio Publico?

Si, Se interpone el recurso de apelacion.

No, Continda con la actividad ndmero 18.

En estos casos, el Juez
de Control indicara en el
auto de apertura del
juicio los hechos que
tendran por acreditados,
a los cuales debera
constarse durante la
audiencia del juicio oral
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
18 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento | Tribunal de
competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y | Enjuiciamiento  debera

pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

de establecer la fecha
para la celebracion de
audiencia de debate, la
que debera tener lugar,
no antes de veinte dias,
ni después de sesenta
dias naturales.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatan y Simojovel).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccidn juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e El desarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

a) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.
b) Si la acusacién del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continda.
¢) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.
¢ El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.
e Derechos de la victima u ofendido conforme el articulo 109 frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la | cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima ofendido, | durante la audiencia.
defensor y imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
3 Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla (Alegatos de Apertura). Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hard comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el |La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad nimero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la

Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada

mediante escrito en el
23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal de | que se precisaran las

Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de
agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, ContintGia con actividad nimero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacién

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |del recurso de
oralmente alegatos aclaratorios o0 en caso de considerarlo pertinente, citara | apelacion, debera

a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las |tener lugar dentro de

partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después
de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios

manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de

agravio.

26

La sentencia que resuelva el recurso podra ser dictada de plano, en

audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracion de

la misma.

27
La sentencia confirmara, modificara o revocara la resoluciéon impugnada, o
bien ordenara la reposicion del acto que dio lugar a la misma.
28
Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
29

Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realizo

el Tribunal de Enjuiciamiento.
30

Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al

sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

31

Si se ordena la reposicién del acto, se reinicia el procedimiento en la
actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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;-;E.l!.ﬁ-l. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/U1J-06

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la
Accién Penal.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatén y Simojovel).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusiéon
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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N GEMERAL DEL ESTADO MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/U1J-07

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio hasta la derivacién a la Fiscalia de
Materia o de Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Reforma, Pichucalco, Ostuacan, Juarez, Tapilula, Pueblo Nuevo
Solistahuacan, Amatan y Simojovel).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, Continda a la actividad numero 2.
No, Continda a la actividad ndmero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Contindia integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJD-01

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacién (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacién a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

g) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comisién.

h) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucién del hecho que se le imputa.

i) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

j) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Codigo Nacional de Procedimientos
Penales.

k) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Cédigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prisidn, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

[) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

. El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prisidn, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

e De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podréa solicitar una prérroga del plazo de investigacién
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Codigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina

Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 41
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia o cuando no
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |existe detenido  se
solicita audiencia inicial o
Desarrollo de la audiencia: de vinculacién a
proceso.
Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
4 Imputado y su Defensor, el Fiscal del Ministerio Publico, el Asesor
Juridico y la Victima u ofendido, este Ultimo podra asistir si asi lo
desea, pero su presencia no sera requisito de validez de la
audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Publico justificar las razones de la
detencién del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencion.
¢, Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continla a la actividad numero 6.
No, Continda a la actividad namero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,
quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comisién, la forma de
intervenciéon que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideraciéon del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

7

10

11

12

13

Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.

Después de que el imputado haya emitido su declaracién, el Juez de
Control cuestiona al imputado.

¢Desea que se resuelva sobre su vinculaciébn a proceso en ese
momento?

Si, Continlla a la actividad namero 9.
No, Contintla a la actividad niamero 10.

Requiere el Fiscal del Ministerio Pudblico imposiciéon de medidas
cautelares justificando necesidad de cautela y puede ofrecer medios
de prueba.

Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.

Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.

Continuacién de la audiencia inicial.

Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguirdn en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.

Solicita el Fiscal del Ministerio Publico la Vinculacién a Proceso

¢, Resuelve el Juez sobre la Vinculacién a Proceso del imputado?

Si, Continda a la actividad namero 14.
No, Continla a la actividad niumero 17.

El Juez de control en el
ambito de su
competencia, ordenara
la prisiobn preventiva
oficiosamente en los
casos comprendidos en
el parrafo segundo del
articulo 19 de la
Constitucion Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM).
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el|proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Ministerio Publico para que proponga plazo del cierre de la | delictivos sobre los que
investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacion y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes)
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacion y finaliza audiencia.
articulo 109 del Cédigo
TERMINA PROCEDIMIENTO. Nacional de
18 Procedimientos Penales

Continta el Fiscal del Ministerio Puablico, con la investigacion y
posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

-Derechos de la victima
u ofendido.
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Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJD-02

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admisiéon de los medios de prueba, asi como la depuracién de los mismos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacién dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que la
investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos debera
presentar una lista identificAndolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos, sefialando
ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo 335 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia intermedia el Ministerio Publico debera poner a
disposicion de las demdas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion de
conformidad en el articulo 336 del CAdigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de los
MisSmos 0 Su acceso.

e No aplica en los casos de prisiébn preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacién por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la notificacion de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que debera tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
12 Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Pablico, una exposicion
resumida de su acusacién, que debera contener en forma clara y precisa:
l. La individualizacion del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Il La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los hechos
atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su clasificacién juridica.
V. La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
VL. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
VIII. El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacién se solicita En estos casos,
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. el Juez de
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda | Control indicara
presentar para la individualizacion de la pena y en su caso, para la en el auto de
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de la | apertura del
misma. juicio los hechos
XI. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados. que tendran por
XIl. La solicitud de que se aplique alguna forma de terminacion acreditados, a
anticipada del proceso cuando esta proceda. los cuales
debera constarse
13 Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por si o por | durante la
conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir cualquier | audiencia del
incidencia que consideren relevante presentar. juicio oral
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo considere
justificado por existir antecedentes de la investigacion con los que se acredite el
hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber escuchado a las
partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que se excluyan de ser
rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de prueba que no se refieran
directa o indirectamente al objeto de la investigacién y sean Uutiles para el
esclarecimiento de los hechos.
16 Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la audiencia.
¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del Ministerio
Publico?
Si, Se interpone el recurso de apelacion.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
17 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento | Tribunal de

pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y

Enjuiciamiento  debera
de establecer la fecha
para la celebracién de
audiencia de debate, la
que debera tener lugar,
no antes de veinte dias,
ni después de sesenta
dias naturales.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJD-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccidn juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e El desarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

d) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e) Si la acusacion del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continda.

f) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

o El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

e Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima ofendido, | durante la audiencia.
defensor y imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hard comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Publico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos
ofrecidos por la defensa. Ademas de las previstas
en el Cadigo Nacional de
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | Procedimientos Penales

Ministerio Publico.

(CNPP), podra utilizarse
otras pruebas cuando no
se afecten los derechos

fundamentales
Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina
Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 50




FIScaLLA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

L Actividad Observaciones
Actividad

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
que por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el |La deliberaciébn no
debate. podra exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después
de concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad namero 21.
No. Continda con la actividad nimero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacion de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para
redaccion de resolucion.

Dentro de un plazo

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura | que no podra exceder
a sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. de cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrara la audiencia de |tribunal de
individualizacion de las sanciones y reparacion del dafio. enjuiciamiento

deliberar4 brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacion de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso,
sus alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que
determinen el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y
declarara abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de
prueba y continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

o Actividad Observaciones
Actividad
22 El recurso de apelacion en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocid | siguientes a la
del juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cddigo | notificacion de la
Nacional de Procedimientos Penales. resolucién impugnada
mediante escrito en el
23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal de | que se precisaran las
Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de
¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? agravio
Si, ContintGia con actividad nimero 27. correspondientes.
No, TERMINA PROCEDIMIENTO.
Concluidos los plazos
24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer |otorgados a las partes
oralmente alegatos aclaratorios o0 en caso de considerarlo pertinente, citara | para la sustanciacion
a audiencia de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las | del recurso de
partes expongan oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. apelacion, debera
tener lugar dentro de
25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente | los cinco dias después
para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios|de admitido el recurso.
manifestados por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de
agravio.
26 La sentencia que resuelva el recurso podra ser dictada de plano, en
audiencia o por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracion de
la misma.
27 La sentencia confirmara, modificara o revocard la resolucién impugnada, o
bien ordenard la reposicién del acto que dio lugar a la misma.
28 Si se confirma el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
29 Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6
el Tribunal de Enjuiciamiento.
30 Si se revoca el fallo que realiz6 el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
31 Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la

actividad que determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJD-04

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucidon que se apruebe por el Fiscal de Distrito,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad

del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacion la propuesta del No Ejercicio de la

Accion Penal.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusiéon
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion, en el cual
se llega a la conclusién que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacion, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accién
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacién.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para
su autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el
Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina
Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 54




G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UIJD-05

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propésito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio, hasta la derivacién a la Fiscalia
de Materia o Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Reforma y Pichucalco).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito
para su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacion por Incompetencia?
Si, Continda a la actividad namero 2.
No, Continda a la actividad namero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Continda integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UST-01

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en la Declaracion Preparatoria.

Propdsito:
Intervenir en la diligencia de la Declaracién Preparatoria del inculpado, realizando argumentaciones juridicas
tendientes a que, en el momento de resolver la situacion juridica del imputado, se emita auto de formal prisién en

Su contra.

Alcance:
Desde el comienzo de la recepcion de la Declaracion Preparatoria, su desarrollo, y hasta la emisién del auto de

término constitucional.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

¢ Intervenir en la diligencia de declaracion preparatoria, haciendo uso de todas las herramientas que estan a su
alcance, para efectos de fortalecer la acusacion, y obtener un auto de formal prision.

e Solicitar que se niegue el beneficio de la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los casos en que
proceda legalmente.

¢ Intervenir en todas las diligencias ofrecidas por la defensa del inculpado, que se desahoguen dentro del
término constitucional.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones

1 Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia,
formulando interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a
fortalecer la acusacion.

2 Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de
consignacion, solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de
resolver la situacion juridica del inculpado, emita auto de formal
prision en su contra.

3 Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucién al inculpado,
en los casos de delitos considerados como no graves por el Codigo
Penal Vigente en el Estado, cuando:

e El imputado haya sido condenado con anterioridad por delito
grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o
por las circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un
riesgo parta el ofendido o para la sociedad.

4 Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la
defensa del inculpado, que se desahoguen durante el término
constitucional o durante su ampliacion.

5 Promueve incidente no especificado de aumento de caucion, cuando
se considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean
mayores a los que le fueron fijjados, o cuando se demuestre que
simulé insolvencia o haya recuperado su capacidad econdmica.

6 Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado,
cuando sean menores de edad victimas de secuestro o violacion.

7 Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cudles se acuerde procedente la practica de los
careos indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/UST-02

Nombre del Procedimiento:
Intervencién en el Periodo de Instruccién, Conclusiones Acusatorias y Audiencia de Derecho.

Propésito:

Intervenir en el periodo de instruccién, aportando medios de prueba para acreditar plenamente el cuerpo del delito,
la responsabilidad penal del imputado, y la reparacién del dafio causado; solicitando al Juzgador se emita
sentencia condenatoria por el delito aplicable al caso concreto.

Alcance:
Desde la apertura del periodo de instruccion, su desarrollo, su agotamiento y el cierre; la presentacién de la
acusacion formal en las conclusiones, hasta su ratificacion en la audiencia de derecho.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:

e Intervenir en el periodo de instruccién, aportando las pruebas pertinentes para robustecer el cuerpo del
delito, la responsabilidad penal del imputado, y la reparacion del dafio que causé.

e Asistir juridicamente a las victimas u ofendidos, en las diligencias de interrogatorio, objetando las
preguntas que sean insidiosas, que tiendan a confundir la mente del ofendido, formuladas por la defensa
del inculpado.

e Formular las conclusiones acusatorias, narrando sucintamente los hechos delictivos, solicitando se
imponga sentencia de condena al imputado, por el delito(s) de que se trate, y se le imponga la pena
aplicable al caso particular.

e Intervenir en la celebracién de la audiencia de derecho, ratificando la acusacién a que hace referencia el
punto anterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Interviene el Fiscal del Ministerio Publico adscrito en la diligencia, formulando
interrogatorio al inculpado, sobre cuestiones tendientes a fortalecer la
acusacion.

Realiza argumentos juridicos tendientes a fortalecer el pliego de consignacion,
solicitando al Organo Jurisdiccional que, al momento de resolver la situacion
juridica del imputado, emita auto de formal prisién en su contra.

Solicita que se niegue la libertad provisional bajo caucion al inculpado, en los
casos de delitos considerados como no graves por el Codigo Penal Vigente en
el Estado, cuando:

e Elimputado haya sido condenado con anterioridad por delito grave.

e Cuando el inculpado representa por su conducta precedente o por las
circunstancias y caracteristicas del delito cometido, un riesgo parta el
ofendido o para la sociedad.

Interviene en todas y cada una de las diligencias solicitadas por la defensa del
inculpado, que se desahoguen durante el término constitucional o durante su
ampliacion.

Promueve incidente no especificado de aumento de caucién, cuando se
considere que la multa o los dafios y perjuicios causados sean mayores a los
que le fueron fijados, o cuando se demuestre que simulé insolvencia o haya
recuperado su capacidad econémica.

Se opone a la practica de diligencias de careos con el inculpado, cuando sean
menores de edad victimas de secuestro o violacion.

Interpone recursos de revocacion contra autos emitidos por el Organo

Jurisdiccional, en los cuales se acuerde procedente la practica de los careos
indicados en el punto anterior.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
8 Recibe a través del Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto el oficio de solicitud proveniente del Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, lo registra en el libro de gobierno, asignandole un
ndmero de acuerdo al nimero de peritajes que se requieren y lo ingresa al
Sistema de Control de Oficios.
9 Entrega el oficio de solicitud al Departamento de Psicologia del juzgado
mixto, anotando en un libro de control interno, la fecha y hora en la que se
recibe y el nombre de quien lo elabora.
10 Designa al perito que formulara el dictamen pericial y le hace entrega del
oficio de solicitud.
11 Ingresa, a través del Departamento al Sistema de Control de Oficios del
juzgado mixto, el nombre del perito que habréa de realizar el peritaje.
Determina la fecha y hora en la que habra de acudir a las instalaciones del
12 Departamento de Psicologia del juzgado mixto la persona a evaluar.
Realiza la entrevista correspondiente y aplica las pruebas psicolégicas
13 conducentes.
Férmula y emite el dictamen pericial, rubricandolo y recabando la firma del
14 Jefe de Departamento o responsable de la guardia para su validacién, lo
fotocopia y entrega al Departamento de Control y Seguimiento del juzgado
mixto para su distribucién.
Original: Fiscal del Ministerio Publico o autoridad competente.
12 copia: Archivo
15 Recibe el dictamen pericial, lo entrega al Fiscal del Ministerio Publico o
autoridad competente, recabando la fecha y hora en que se recibe y el
nombre de quien lo hace, entregando del acuse correspondiente al
Departamento de Psicologia para su archivo.
16 Ingresa los datos del acuse al Sistema de Control de Oficios, marcando el
namero asignado como ENTREGADO.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDN/UST-03

Nombre del Procedimiento:
Control de Orden de Aprehensién

Propésito:
Llevar un control de la situacién legalde las ordenes de aprehensién que se encuentren ejecutadas y las
pendientes a ejecutar evitando duplicidad de ejecucién.

Alcance:
Desde larecepcion de las 6rdenes de aprehension, su ejecucion por parte de la Policia de Investigacion hasta la
puesta a disposicion.

Area responsable del procedimiento:
Unidad del Sistema Tradicional

Politicas:
e Verificar en coordinacion con el encargado de amparos si la orden presenta un amparo.
e Realizar la remision de la orden de aprehensién al encargado de ejecutar dicha orden.
e Evitar el rezago, para su ejecucion inmediata.
o Poner a disposicion ante el juez de la causa, la persona detenida.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recepciona las érdenes de aprehensién que emiten los jueces
penales de los diferentes Juzgados Tradicionales

Realiza la localizacion dentro y fuera del sistema (mandamientos
judiciales). En caso de no existir el nombre dentro del sistema de
“ORJUD" se procede a la busqueda fisica de la persona.

Procede a remitir oficio y anexo de orden de aprehension y remite al
encargado de amparos para verificar si se encuentra amparada.

¢,Se encuentra amparada la orden de aprehensién?

No, Continla a la actividad nimero 5.
Si, Continda a la actividad namero 4.

Elabora oficio y rinde en anexo los informes previos y justificados y
envia a los jueces de los distritos.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Remite la orden de aprehension al encargado de la misma para su
cumplimiento.

Una vez cumplimentada, organiza, controla y archiva las ordenes de
aprehension, reaprehensién y cancelacion de las mismas evitando su
rezago.

Realiza quincenalmente un reporte y se informa a Fiscalia de
Procedimientos Penales la situacion juridica que prevalece con los
mandamientos judiciales que se tienen registrados en los libros de
gobierno.

Procede a realizar la actualizacién de las 6rdenes de aprehensién
dentro del sistema interno, eliminando aquellas que ya fueron
ejecutadas, cancelando en el libro de gobierno y se archivan en
recopilador como ordenes canceladas.

Elabora oficio informando a la Fiscalia de Procedimientos Penales de
las 6rdenes ejecutadas.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

ORJUD: Plataforma de
registro de datos de
Ordenes de Judiciales.
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Las firmas que anteceden corresponden a la validacion y actualizacion anual del Manual de
Procedimientos de la Fiscalia de Distrito Norte, implementando el Modelo de Gestion de Denuncias.

Validé
Julio César Espinosa Pastrana
Fiscal de Distrito Norte

Elabor6
José Francisco Gomez Arias
Subdirector de Investigacién y
Judicializacion
Enlace Operativo designado
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDS/DFD-01

Nombre del Procedimiento:
Resolucion sobre la autorizacion del No Ejercicio de la Accion Penal

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accion Penal mediante resolucion que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad del
inidiciado, evitando que el procedimiento se lleve en breve tiempo con celeridad y eficiencia.

Alcance:
Desde analizar la propuesta del No Ejercicio de la Accion Penal que presenta el Fiscal del Ministerio Publico hasta
la autorizacion o no de la propuesta.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Estara a cargo de todos los asuntos en materia de investigacion, asi como autorizar la determinacion del
No Ejercicio de la Accion Penal.

e Instrumentara las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de las funciones de
investigacion de los delitos, que sean de su competencia de las Unidades administrativas.

e Supervisara el adecuado ejercicio de la accion penal.

e Proporcionara un trato de calidad y calidez a las victimas u ofendidos del delito y que su actuacion se
traduzca en una procuracion de justicia pronta y expedita.

e Evitarala dilacion de los asuntos y el rezago en sus actuaciones.

e Llevara a cabo cada atribucion que se confiera en el articulo 70 de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones, las consultas
del No Ejercicio de la Accion Penal, propuestas por los Fiscales del
Ministerio Publico, llevando el registro correspondiente.

Analiza la consulta del No Ejercicio de la Accién Penal, a fin de que
esté debidamente motivado y fundamentado conforme a derecho para
emitir su opinion al respecto, le autorice el No Ejercicio de la Accién
Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas diligencias y
determina.

¢Procede el No Ejercicio de la Accion Penal?

Si, Continlla a la actividad namero 3.
No, Continlia a la actividad nimero 4.

Formas de Resolucioén:

a)
b)

c)

Autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por prescripcion.
Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por exclusién del
delito.

Autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por Sobreseimiento.

Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la Carpeta de Investigacion
0 Registro de Atencion con la resolucidn respectiva al Fiscal del
Ministerio Publico y desahogue las diligencias que estime pertinentes
0 bien subsane las deficiencias técnicas juridicas relativas a la
motivacion o fundamentacion conforme a derecho.

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucién en la que autoriza el
No Ejercicio de la Accién Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio
Publico, quien a su vez notificara dicha resolucion a la victima, asi
como actualizar el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

TERMINA PROCEDIMIENTO

Articulo 25 del Cédigo
Penal del Estado de
Chiapas

Articulo 327 del Cdédigo
Nacional de
Procedimientos Penales.

Formato de autorizacion
del NEAP.
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDS/DFD-02

Nombre del Procedimiento:
Proyecto de Autorizacion de Incompetencia por materia o por territorio

Propésito:

Elaborar Proyectos en base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién, atendiendo
a la causa que se argumenten para declinar la competencia por materia, a favor de una Fiscalia de Materia o de
Distrito, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por
tratarse de un delito en especifico. Lo anterior, a efecto de remitir la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion
al Fiscal del Ministerio Publico competente a efecto de que sea este, quien en el ambito de sus atribuciones siga
investigando los hechos afectos a la indagatoria en comento y determine la misma en su momento conforme a
derecho.

Alcance:
Desde analizar y autorizar los Proyectos de Incompetencia por materia o por territorio hasta remitirlo a su homologo
competente.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito.

Politicas:

e Atender de las Subdirecciones, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del Ministerio
Publico de su adscripcion, para ser sometidas a estudio y aprobacion del mismo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones para la
autorizacion de la Incompetencia por Materia o por territorio, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcion y lleva a cabo el
registro correspondiente.

Analiza la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién a fin de que
esté debidamente motivado y fundamentado, concluyendo el mismo en
una de las formas de resolucion previstas por la Ley y autorice al Fiscal
del Ministerio Publico, la incompetencia por materia o territorio la
Carpeta de Investigacion o Registro de Atencion y determina.

¢, Procede el Proyecto de Autorizacion por Incompetencia?

Si, Continlla a la actividad namero 3.
No, Continlia a la actividad nimero 4.

Procede a autorizar el Proyecto de Incompetencia por materia o
territorio, y remite mediante oficio, la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atencion original al Fiscal de Materia o Distrito competente.

Elabora oficio notificando al Fiscal del Ministerio Publico, que del
analisis se advierte que los hechos son competencia de esta Fiscalia
de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Primera emision Actualizacion Préxima revision
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDS/SUBD-01

Nombre del Procedimiento:
Supervision que los Fiscales del Ministerio Pablico se conduzcan de manera profesional hacia las victimas u

ofendidos del delito.

Propésito:
Cumplir con la procuracion de justicia que sea pronta y expedita, evitando dilacion en los asuntos y el rezago en
Sus actuaciones.

Alcance:
Desde su inicio del Registro de Atencion o Carpeta de Investigacién, hasta la determinacién correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Subdireccion de Investigacion y Judicializacion (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

e Las Subdirecciones deberan revisar que las carpetas de investigacion o registros de atencién contengan
la siguiente documentacion:
a) Denuncia o querella.
b) Identificacion Oficial.
c) Estudios Psicolégicos y Victimologicos.
d) Oficio de investigacion documental.
e) Informe Policial Homologado (Segun sea el Caso).
f) Dictamen de servicios periciales.
e La Subdirecciéon de Investigacién y Judicializacion de Palenque, tendra a cargo la coordinacién y
supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio PublicoBenemeérito de las Américas.
b) Fiscalia del Ministerio PublicoPlayas de Catazaja.
c) Fiscalia del Ministerio Publico La Libertad.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Marqués de Comillas.
e) Fiscalia del Ministerio Publico Salto de Agua.
f) Fiscalia del Ministerio Publico San Javier.
g) Fiscalia del Ministerio Publico Palenque.
e La Subdirecciéon de Investigacién y Judicializacion de Ocosingo, tendra a cargo la coordinacién y
supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Ocosingo, que abarcara Altamirano y Oxchuc.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Yajalén, que abarcara Chilén, Sabanilla, Sitala, Tila y Tumbala.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe de la Unidad de Atencién Temprana, mediante oficio, las
carpetas de investigacion.

Revisa y analiza la documentacién requerida (segin sea el caso) esté
completa para proceder a judicializar.

¢La Carpeta de Investigacion esta integrada correctamente?
Si, Continda a la actividad namero 3.

No, Solicita a la Unidad de Atencion Temprana la documentacion
faltante y regresa a la actividad nimero 1.

Remite a través de oficio al Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de
Investigacion para llevar a cabo la determinacion correspondiente.
Supervisa los tramites realizados por los Fiscales del Ministerio
Pudblico, en relacién a las Carpetas de investigaciéon remitidas para
evitar dilacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Elabora informe mensual sobre las actividades y diligencias que se

realizaron en ese periodo, dirigido al Fiscal de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cddigo del Procedimiento
FGE/FDS/UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcidén de denuncia, querella o constancias

Propésito:
Recibir denuncias, querellas o solicitud de constancias, brindando orientacion y atencidon temprana, agilizando
trAmites y minimizando tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcion de la persona solicitante que pide la atencidn, hasta la creacion del expediente correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencidon Temprana (Palengue y Ocosingo).

Politicas:

e Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacion de la persona
denunciante, su domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracién circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion necesaria para
que pueda ser de utilidad a la persona denunciante.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, o de ser necesario se le canalizarg al area solicitada.

e Entodos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las consecuencias
de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana debera comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencion médica, psicoldgica y proteccién especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violacion y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Todos los asuntos iniciados en la Unidad de Atencién Temprana deberan informarse de manera inmediata
a la Subdireccién responsable de la Unidad.

e Esresponsabilidad de la Subdireccion de Investigacién y Judicializacion, evaluar y supervisar la actuacion
del Fiscal del Ministerio Publico de Atenciéon Temprana.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de oo .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico a la persona solicitante que presenta
denuncia o querella o solicita constancia.
2 Entrevista y escucha el Fiscal del Ministerio Publico a la persona
solicitante.
¢Los hechos que describe la persona solicitante requiere el servicio que
brinda la Fiscalia de Distrito?
Si,
a) La persona solicita una constancia. Contindia a la actividad numero 3.
b) Se requiere el inicio de un Registro de Atencion o Carpeta de
investigacion. Continta en el Procedimiento FGE/FDC/UAT-02
No, Se otorga la orientacion sobre su problema.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
Constancia de
3 Hechos y/o extravié.
Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE), y captura datos
generales y sintesis de hechos.
4
Genera namero de constancia de hechos y/o extravio.
5
Registra los hechos verificando la informacion con la persona solicitante.
6
Guarda la informacién, imprime por duplicado y firma al margen y al calce
el documento, proporcionando un tanto la persona solicitante de la
constancia firmando de recibido.
7
Resguarda y archiva el expediente.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDN/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacion.

Propésito:

Ofrecer a la persona solicitante que presenta una denuncia o querella, la atencién inmediata; realizando un analisis,
orientacion o satisfaccion de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral de Justicia Estatale inicio del Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion, hasta su determinacion correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

e Elnumero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana continuara su denominacion como
Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias
y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio remitira a la Unidad
de Atencion Temprana con el mismo niimero de Registro y ésta a su vez, elevara a Carpeta de Investigacion,
para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

¢ La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacion de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracién circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacién de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el trdmite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencion Temprana deberan informar a la Subdireccién
responsable de esta Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana.
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Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza del
caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se le canalizara al area correspondiente.

¢ Entodos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las consecuencias
de faltar a la verdad en su manifestacion.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana deberd comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencidon médica, psicolégica y proteccién especial de su integridad fisica
o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del mismo, a
que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de menores de
edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los mecanismos
alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Diligencias basicas de integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

¢ Oficio de solicitud de Valoracién Psicol6dgica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

e Solicitud de colaboraciones.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alc\lt(i)\}i((jzlzd Actividad Observaciones

1 Realiza el Fiscal de Ministerio Publico el registro de datos generales de
la victima u ofendido, narrativa de hechos y todos aquellos que el
Sistema Integral de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo
veraz y certera.

2 Genera numero de Registro de Atencion o Carpeta de Investigacién
segun sea el caso.

Se sugiere mayor énfasis

3 Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los |en los beneficios de la
criterios de oportunidad, abstenerse o si es susceptible de someterse | justicia restaurativa.

a algun medio alterno de solucion de conflictos, informa a la persona
solicitante los beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucion
de Controversias.

Si el delito o el hecho
¢La persona solicitante acepta el uso de los Mecanismos Alternativos | denunciado es
de Solucion de Controversias? conciliable o] se

encuentra fuera de los
Si, Continda a la actividad namero 4. supuestos del articulo 19
No, Continda a la actividad nimero 6. parrafo 2 de la CPEUM y

en los permitidos en la

Ley de Mecanismos de

4 Ingresa al sistema SIJE para derivar el Registro de Atencion a la | Resolucion de
Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias. Controversias se debe

derivar.

5 Determina la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de |La Fiscalia de
Controversias, si es viable que esa controversia sea conciliable y si es | Mecanismos Alternativos
posible su resolucién a través de un Mecanismo alterno. recibe y examina y turna

al facilitador.

Ley de Mecanismos de

6 Notifica al Fiscal del Ministerio Publico que derivd el asunto, la|Solucién de
resolucion del mecanismo aplicado. Controversias en el

articulo 12.
¢ Se logro un acuerdo reparatorio?

Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Puablico de la Unidad de Atenciéon Temprana, recibe la notificacién de
parte del Facilitador sobre la conciliacion, agregandolo al Registro de
Atencion y otorgando nimero de Carpeta de Investigacion para realizar
Acuerdo de No Ejercicio de la Accién Penal de la nueva Carpeta.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
7 No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar al acuerdo reparatorio, el |La derivacion del

Facilitador remite la notificacién correspondiente al Fiscal del Ministerio | Registro de Atencién se
Publico de la Unidad de Atencién Temprana quien lo agrega al Registro de |realiza  através  del
Atencién que lleva su Unidad y continla con la integracion de dicho Registro, | Sistema Integral de
hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de Investigacion y | Justicia Estatal.
Judicializacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacion con Informe Policial Homologado.

Propésito:
Darle seguimiento al Informe Policial Homologado presentado por las distintas instituciones policiacas.

Alcance:
Desde la recepcioén del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion juridica o archivo definitivo.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencién Temprana continuara su denominacién como
Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias
y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio remitira a la Unidad
de Atencion Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a Carpeta de Investigacion,
para su determinacion.

Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, numero telefénico en donde se le puede localizar, la narracidon circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacién de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el trdmite del asunto asi lo requiera.

Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencion Temprana deberan informar a la Subdireccion
responsable de esta Unidad.

Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana.

Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.
Oficio de solicitud de Valoracion Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién|IPH: Informe Policial
Temprana al policia, quien le entrega el Informe Policial Homologado | Homologado.
(IPH).
2
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3
Determina el Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencién
Temprana basado en los hechos, informacién, documentacién y demas
elementos que se inicia un Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion.
¢La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida?
Si, Continda a la actividad niumero 3a.
No, Continda a la actividad nimero 3b.
3a Inicia una Carpeta de Investigacion con detenido, la Unidad de
Investigacion y Judicializacién y determina en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas, la libertad del mismo o la presentacion ante el
Juez de Control.
El delito denunciado con el detenido es de Prisibn Preventiva
Oficiosa?
Si, Continua a la actividad numero 3b.
No, Regresa a la actividad numero 3a.
3b Solicita la Unidad de Investigacion y Judicializacién audiencia de
Control de Detencién ante el Juez de Control.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cdodigo del Procedimiento
FGE/FDS/U1J-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcién de un registro de atencién.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucion a las controversias que establece la ciudadania en relacion a las denuncias o querella
gue por su naturaleza requieren una atencion mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcidn de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscara lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializaciéon (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

¢ La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion:

a) Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de
hechos).

b) Aportacion de datos de prueba por parte del ciudadano que es victima u ofendido.

c) Descripcion cronolégica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

d) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e) Datos del posible indiciado o determinacion del probable autor o participe del delito.

e El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccion, coordinacién y control juridico de la actuacion y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general 6 con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacién que ésta haya realizado.

¢ Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccion y mando de este en la investigacion de los delitos en estricto
apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracién
de Justicia Estatal (SIJE).

e Los oficios que se giren a los policias y peritos deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
y/o dictdmenes solicitados.

¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Palenque:

a) Fiscalia del Ministerio Publico Benemérito de las Américas.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Playas de Catazaja.
c) Fiscalia del Ministerio Publico La Libertad.
d) Fiscalia del Ministerio PUblico Marqués de Comillas.
e) Fiscalia del Ministerio Pablico Salto de Agua.
f) Fiscalia del Ministerio Publico San Javier.
g) Fiscalia del Ministerio Publico Palenque.
¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Ocosingo:
a) Fiscalia del Ministerio Pablico Ocosingo, que abarcara Altamirano y Oxchuc.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Yajalon, que abarcara Chilén, Sabanilla, Sitald, Tila y Tumbala.
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Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de investigacion de la Direccidon General de la Policia de Investigacion
e Oficio a la Subdireccién de Servicios Periciales
e Oficio de colaboracion a otras Entidades Federativas
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

8a

8b

8c

Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, el Registro de Atencion, y se realiza
el registro en el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacion inicial o determinar una posible abstencion de investigar.

Cita a la persona que es victima u ofendido con la finalidad de realizar
actuaciones concernientes a la integracion y perfeccionamiento de la
Carpeta de Investigacién (acreditar propiedad, comprobaciéon de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).

Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacion para efecto de realizar las
investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi como obtener la
probable autoria o participacion del imputado.

Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de acuerdo
al delito de que se trate.

Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.

Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.

Realiza una determinacion: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD.

¢, Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal,
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad?

Si, Continda a la actividad namero 82.
No, Continla a la actividad namero 9.

Notifica a la persona que es victima u ofendido sobre dicha determinacion.
Registra en sistema el estatus de la Carpeta de Investigacion.

Envia el expediente al archivo general.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Solicita la Audiencia Inicial o de Vinculacién a Proceso a través del sistema
SIJE.

TERMINA PROCEDIMENTO

Es obligatorio
informar a la victima
u ofendido los
recursos a los que
tiene lugar.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJ-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucion a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién a las denuncias o
querellas que por su naturaleza requieren una atencion en el proceso de investigacion con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion con
detenido:

a) Informe Policia Homologado, que refiera la detencion por flagrancia de una persona, descripcion
cronologica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.
b) Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.
c) El Registro Nacional de Detencion.
d) Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).
e) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.
¢ El Fiscal de Ministerio Publico deberd asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general 6 con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacién que ésta haya realizado.
¢ Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccion y mando de este en la investigacion de los delitos en estricto
apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).
¢ Los oficios que se giren a los policias y peritos deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
y/o dictamenes solicitados.
¢ Debera atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Palenque:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Benemérito de las Américas.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Playas de Catazaja.
¢) Fiscalia del Ministerio Publico La Libertad.
d) Fiscalia del Ministerio Publico Marqués de Comiillas.
e) Fiscalia del Ministerio Pablico Salto de Agua.
f) Fiscalia del Ministerio Publico San Javier.
g) Fiscalia del Ministerio Pablico Palenque.
¢ Deberéa atender a los Municipios como parte de su distribucion regional de Ocosingo:
a) Fiscalia del Ministerio Piblico Ocosingo, que abarcard Altamirano y Oxchuc.
b) Fiscalia del Ministerio Publico Yajalon, que abarcara Chilén, Sabanilla, Sitala, Tila y Tumbala.
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PROCEDIMIENTOS

Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:

¢ Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido ala Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido ala Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.
e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales adscrito a la

Fiscalia de Distrito.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de o .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico el informe policial homologado, objetos
asegurados (evidencia) y demas datos que obren en la Cadena de Custodia.
Da de alta el Registro Nacional de Detencion.
2
Analiza la detencion en caso de flagrancia.
3
¢El informe policial homologado, proporciona elementos suficientes para
decretar la detencion?
Si, Continda a la actividad nimero 4.
No, Continda a la actividad nimero 3a.
Se deja en libertad.
3a
Realiza la lectura de derechos al imputado, constancia de nombramiento de
4 defensor, entrevista y aceptacién de abogado defensor e individualizacion
del imputado.
Gira oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico legista,
5 Quimico- Toxicolégico y Antecedentes Penales. (De acuerdo al delito de la
valoracién por el Centro para la Prevencién y Tratamiento en Adicciones
(CENTRA).
6 Gira oficio de investigacion a la policia de investigacion de manera inmediata
respecto de los hechos.
7 Solicita oficios a Servicios Periciales o0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo al hecho que la ley sefiala como delito.
Revisa y analiza la informacién obtenida por parte de los Policias y Peritos.
8
Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en la
9 Carpeta de Investigacion.
En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
10 razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como delito y la
probabilidad de la autoria o participacion del imputado en el hecho, solicitar
la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el control de legalidad de
la detencidn.
Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
11 procedimiento, que sera de acuerdo reparatorio o suspension condicional del
proceso; una forma de terminacién anticipada del proceso (procedimiento
abreviado); o un criterio de oportunidad, segln sea procedente.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad Observaciones
Actividad
12 Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL, ABSTENERSE
DE INVESTIGAR O CRITERIO DE OPORTUNIDAD.
¢ Se determina ejercicio de la accion penal?
Si, Continda a la actividad nimero 14.
No, Continlia a la actividad nimero 13.
13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE, el estatus de la Carpeta de
Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UI1J-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculaciéon a proceso, que da origen a una causa penal que contiene;
la formulacién de imputacion (narrativa de hechos), resolucién de la vinculacion a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacion a Proceso:

a) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comision.

b) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

¢) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccién juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

d) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacién
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Caodigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

f) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacién complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

. De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Piblico podra solicitar una prorroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prorroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

e Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
Se podra solicitar
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Pablico, la Carpeta de Investigacion | audiencia, cuando hay
integrada por parte de la Unidad de Atencion Temprana. una persona puesta a
) disposicion capturada en
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. flagrancia, por ejecucion
de orden de aprehension
0 cuando no existe
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |detenido se  solicita
audiencia inicial o de
vinculacién a proceso.
Desarrollo de la audiencia:
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Ministerio Publico, el Asesor Juridico y la
Victima u ofendido, este Ultimo podra asistir si asi lo desea, pero su
presencia no sera requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Publico justificar las razones de la
detencion del imputado.
ba Procede el Juez a calificar la detencion.
¢ Se ratifica de legal la detencién?
Si, Continda a la actividad namero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,

quién solicitara formular Imputacion, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica preliminar,
la fecha, lugar y modo de su comisién, la forma de intervencion que
haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su imputador, salvo
que, a consideracion del Juez de control sea necesario reservar su
identidad.

Primera emision

Actualizacion Préxima revision

Pagina

Julio 2007

Noviembre 2022 Noviembre 2023

26




C-:.B:IE.IZIJ!:-I-.DELESTADO MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
7 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.
8 Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de | El Juez de Control en el
Control cuestiona al imputado. ambito de su
competencia, ordenara la
¢Desea que se resuelva sobre su vinculacibn a proceso en ese | prision preventiva
momento? oficiosamente en los
casos comprendidos en
Si, Continda a la actividad nimero 9. el parrafo segundo del
No, Continua a la actividad nimero 10. articulo 19 de la
Constitucion Politica de
9 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicion de medidas|los Estados  Unidos
cautelares justificando la necesidad de cautela y puede ofrecer medios | Mexicanos (CPEUM).
de prueba.
10 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.
11 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
Continuacion de la audiencia inicial.
12 Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguiran en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la palabra
en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al imputado.
Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o no del
imputado a proceso.
13 Solicita el Fiscal del Ministerio Pablico la Vinculacién a Proceso
¢Resuelve el Juez sobre la Vinculacion a Proceso del imputado?
Si, Continda a la actividad numero 14.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

14

15

16

17

18

Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el proceso
y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la palabra al
Fiscal del Ministerio Publico, para que proponga plazo del cierre de la
investigacion.

Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para
cerrar la investigacion.

Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la investigacion
y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes).

No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no vinculacion
y finaliza audiencia.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Continda el Fiscal del Ministerio Publico, con la investigacion y
posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

El auto de vinculacion a
proceso establecera el
hecho o los hechos
delictivos sobre los que
se continuara el proceso
0 se determinaran las
formas anticipadas de
terminacion del proceso,
la apertura a juicio o el
sobreseimiento.

articulo 109 del Cdédigo
Nacional de
Procedimientos Penales
-derechos de la victima u
ofendido
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C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MA N UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/U1J-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracion de los mismos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admisién de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que la
investigacion aporta elementos para ejercer la acciéon penal contra el imputado presentara la acusacion que
debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo Nacional
de Procedimientos Penales.

e Siel Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracion de testigos o peritos debera
presentar una lista identificAndolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos, sefialando
ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo 335 del
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Fiscal del Ministerio Publico debera
poner a disposicion de las demas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion, de
conformidad con elarticulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha, para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de los
MiSMOS 0 Su acceso.

e No aplica en los casos de prisidbn preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacion del escrito de acusacion por el Fiscal
del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigaciébn aporta
elementos para ejercer la accién penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacion a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes, contados a partir de la notificacién de la
acusacién formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacion de acusaciones, o manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que debera tener lugar en un plazo
que no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aungue se
efectlie una distinta
clasificacion, la cual
deberd hacer del
conocimiento de las
partes.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

12

13

14

15

16

17

Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Publico, una
exposicion resumida de su acusacion, que debera contener en forma clara
y precisa:

I. Laindividualizacién del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Ill. Larelacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los hechos
atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su clasificacion juridica.

IV. Larelacién de las modalidades del delito que concurrieren.

V. La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.

VI. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
La pena o medida de seguridad cuya aplicacién se solicita
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos.
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda
presentar para la individualizacién de la pena y en su caso, para la
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de la
misma.
La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
La solicitud que se aplique de alguna forma de terminacion
anticipada del proceso cuando esta proceda.

VIII.

XI.
XII.

Contintia con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por
si 0 por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.

Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacién con los
que se acredite el hecho.

Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
investigacion y sean Utiles para el esclarecimiento de los hechos.

Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
audiencia.

¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del
Ministerio Publico?

Si, Se interpone el recurso de apelacion.

No, Continda con la actividad ndmero 18.

En estos casos, el Juez
de Control indicara en el
auto de apertura del juicio
los hechos que tendran
por acreditados, a los
cuales debera constarse
durante la audiencia del
juicio oral

Primera emision

Actualizacion Préxima revision

Pagina

Julio 2007

Noviembre 2022 Noviembre 2023

31




GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

18

Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento
competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondr& a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Tribunal de
Enjuiciamiento

debera de establecer
la fecha para la
celebracion de
audiencia de debate,
la que debera tener
lugar, no antes de
veinte dias, ni
después de sesenta
dias naturales.
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MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:

Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:

Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u

ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:
a) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cdédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
b) Si la acusacién del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continda.
c) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

e El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.
e Derechos de la victima u ofendido conforme el articulo 109 frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de

Procedimientos Penales.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la | cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima ofendido, | durante la audiencia.
defensor y imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio Publico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacién y una descripcién sumaria de las pruebas
que utilizard para demostrarla (Alegatos de Apertura). Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima para | la citacion o haya temor
su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hard comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Publico sus pruebas, acto seguido el asesor | Solo se podra incorporar
de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos
ofrecidos por la defensa. Ademas de las previstas
en el CdodigoNacional de
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | Procedimientos Penales
Ministerio Publico. (CNPP), podra utilizarse
otras pruebas cuando no
se afecten los derechos
fundamentales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
gue por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por ultimo al imputado y al final se declarara cerrado el |La deliberacion no
debate. podrd& exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después de
concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad numero 21.
No. Continda con la actividad namero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacién de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para redaccion
de resolucién.

Dentro de un plazo que

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura a | no podra exceder de
sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrard la audiencia de |tribunal de
individualizacién de las sanciones y reparacién del dafio. enjuiciamiento

deliberard brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacién de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso, Sus
alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que determinen
el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y declarara
abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de prueba y
continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
22 El recurso de apelacién en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conoci6 del | siguientes a la
juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cédigo Nacional | notificacion de  la
de Procedimientos Penales. resolucion impugnada
) mediante escrito en el
23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal de | que se precisaran las

Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de
agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad numero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacion

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer oralmente | del recurso de
alegatos aclaratorios o en caso de considerarlo pertinente, citard a audiencia | apelacion, debera
de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las partes expongan | tener lugar dentro de
oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después

de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente
para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios manifestados
por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de agravio.

26 La sentencia que resuelva el recurso podra ser dictada de plano, en audiencia
o0 por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracion de la misma.

La sentencia confirmara, modificara o revocara la resolucién impugnada, o

27 bien ordenard la reposicién del acto que dio lugar a la misma.

Si se confirma el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento.

28
TERMINA PROCEDIMIENTO.

Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6 el

29 Tribunal de Enjuiciamiento.

Si se revoca el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al

30 sentenciado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la actividad

31 gue determina el Tribunal de Alzada.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJ-06

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resoluciéon que se apruebe por el Fiscal de Distrito, en
base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacién la propuesta del No Ejercicio de la
Accion Penal.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigaciéon y Judicializacién (Palenque, Marqués de Comillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

¢ Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusion
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion, en el cual
se llega a la conclusion que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacidn, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accion
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para su
autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el Sistema
Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJ-07

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propdsito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencién, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio hasta la derivacion a la Fiscalia de
Materia o de Distrito.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion (Palenque, Marqués de Comiillas, La Libertad, Salto de Agua, San Javier,
Benemérito de las Américas, Playa de Catazaja y Ocosingo).

Politicas:

e Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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C-;E.ﬂ.ﬁ-l. DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito para
su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacion por Incompetencia?
Si, Continda a la actividad namero 2.
No, Continda a la actividad nimero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Continda integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MA N UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJD-01

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al imputado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculaciéon a proceso, que da origen a una causa penal que contiene;
la formulacién de imputacion (narrativa de hechos), resolucién de la vinculacion a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Palenque y Ocosingo).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

g) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comision.

h) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucion del hecho que se le imputa.

i) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

i) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacién
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

k) Establecer un plazo de investigacién en los términos que establece el articulo 321 del Codigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo a las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

I) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacién complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

¢ De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacioén del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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15 i L LA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencion Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia o cuando no
existe detenido se solicita
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |audiencia inicial o de
vinculacién a proceso.
Desarrollo de la audiencia:
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Fiscal del Ministerio Publico, el Asesor
Juridico y la Victima u ofendido, este Gltimo podra asistir si asi lo desea,
pero su presencia no sera requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Publico justificar las razones de la
detencion del imputado.
ba Procede el Juez a calificar la detencion.
¢ Se ratifica de legal la detencién?
Si, Continda a la actividad namero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,

quién solicitara formular Imputacion, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica preliminar,
la fecha, lugar y modo de su comisién, la forma de intervencion que
haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su imputador, salvo
que, a consideracion del Juez de control sea necesario reservar su
identidad.
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C-:.B:IE.I]J!:-I-.DELESTADO MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
7 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.
8 Después de que el imputado haya emitido su declaracion, el Juez de | El Juez de control en el
Control cuestiona al imputado. ambito de su
competencia, ordenara la
¢Desea que se resuelva sobre su vinculacibn a proceso en ese | prision preventiva
momento? oficiosamente en los
casos comprendidos en
Si, Continda a la actividad nimero 9. el parrafo segundo del
No, Continda a la actividad nimero 10. articulo 19 de la
Constitucion Politica de
9 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicion de medidas|los Estados  Unidos
cautelares justificando necesidad de cautela y puede ofrecer medios | Mexicanos (CPEUM).
de prueba.
10 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.
11 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
Continuacion de la audiencia inicial.
12 Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguiran en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la palabra
en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al imputado.
Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o no del
imputado a proceso.
13 Solicita el Fiscal del Ministerio Pablico la Vinculacién a Proceso
¢Resuelve el Juez sobre la Vinculacion a Proceso del imputado?
Si, Continda a la actividad numero 14.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A,(;lt(i)\./i((jj(;d Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el proceso | proceso establecera el
y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la palabra al |hecho 0 los hechos
Ministerio Publico para que proponga plazo del cierre de la|delictivos sobre los que
investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacion del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la investigacion | sobreseimiento.
y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes)
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no vinculacion
y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO. Articulo 109 del Cadigo
Nacional de
18 Continda el Fiscal del Ministerio Publico, con la investigacion y | Procedimientos Penales

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

-Derechos de la victima u
ofendido.
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C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MA N UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJD-02

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacion y ofrecimiento y admision de los medios de prueba, asi como la depuracion de los mismos que
seran materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admisidon de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), 0 en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

e Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que la
investigaciéon aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion que
deberéa contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo Nacional
de Procedimientos Penales.

¢ Siel Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracion de testigos o peritos debera
presentar una lista identificAndolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos, sefialando
ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo 335 del
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia intermedia el Ministerio Publico debera poner a
disposicion de las deméas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion de
conformidad en el articulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefialara fecha para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Puablico asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Pdblico impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Publico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de los
MiSMOS 0 Su acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacion del escrito de acusacion por el Fiscal
del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigaciébn aporta
elementos para ejercer la accién penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la notificacion de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefalar vicios formales del escrito de acusacién; solicitar la
acumulacion o separacion de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que debera tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aungue se
efectlie una distinta
clasificacion, la cual
deberd hacer del
conocimiento de las
partes.
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FIScaLLA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
12 Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Pdblico, una exposicion
resumida de su acusacion, que debera contener en forma clara y precisa:
l. La individualizacion del o los imputados y su defensor.
Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
Il. La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los hechos
atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su clasificacioén juridica.
V. La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
V. La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
VI. La expresion de los preceptos legales aplicables.
VII. El sefialamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
VIII. El monto de la reparacion del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probatrlo. En estos casos,
IX. La pena o medida de seguridad cuya aplicacion se solicita el Juez de
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos. Control indicara
X. Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda |en el auto de
presentar para la individualizacion de la pena y en su caso, para la apertura del juicio
procedencia de sustitutivos de la pena de prision o suspension de la |los hechos que
misma. tendran por
XI. La solicitud de decomiso de los bienes asegurados. acreditados, a los
XIlI. La solicitud de que se aplique alguna forma de terminacion cuales debera
anticipada del proceso cuando esta proceda. constarse
durante la
13 Continta con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por si o por | audiencia del
conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir cualquier |juicio oral
incidencia que consideren relevante presentar.
14 Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo considere
justificado por existir antecedentes de la investigacion con los que se acredite el
hecho.
15 Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber escuchado a las
partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que se excluyan de ser rendidos
en la audiencia de juicio, aquellos medios de prueba que no se refieran directa o
indirectamente al objeto de la investigacion y sean (tiles para el esclarecimiento de
los hechos.
16 Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la audiencia.
¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del Ministerio
Publico?
Si, Se interpone el recurso de apelacién.
No, Continda a la actividad nimero 17.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
17 Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento| Tribunal de

competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Enjuiciamiento  debera
de establecer la fecha
para la celebracién de
audiencia de debate, la
gue debera tener lugar,
no antes de veinte dias,
ni después de sesenta
dias naturales.
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MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJD-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:

Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:

Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Palengue y Ocosingo).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccioén juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u

ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:
d) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
e) Si la acusacion del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continta.
f) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

e El auto de apertura a juicio oral establece la fecha para la celebracién de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.
e Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de

Procedimientos Penales.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la | cualquier momento
presencia de las mismas (Fiscal del Ministerio Publico, victima ofendido, | durante la audiencia.
defensor y imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara
disponibilidad de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas
a las partes y declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio Publico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacién y una descripcién sumaria de las pruebas
gue utilizard para demostrarla. Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima para | la citacion o haya temor
su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hard comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Publico sus pruebas, acto seguido el asesor | Solo se podra incorporar
de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cdodigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), podra utilizarse
10 Incorpora los documentos en caso de ser necesario por parte del Fiscal del | otras pruebas cuando no
Ministerio Publico. se afecten los derechos
fundamentales
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones

11 Los incidentes promovidos en el transcurso de la audiencia de debate de | Acto seguido se
juicio se resolveran inmediatamente por el Tribunal de Enjuiciamiento, salvo | otorgara al Fiscal del
gue por su naturaleza sea necesario suspender la audiencia. Ministerio publico y al

Defensor la posibilidad

12 Concluye el desahogo de las pruebas, el Juez que preside la audiencia de | de replicar y duplicar.
juicio otorgara sucesivamente la palabra al Fiscal del Ministerio Publico, al
Asesor Juridico de la Victima u Ofendido y al Defensor para que expongan
sus alegatos de clausura.

13 Otorga la palabra por dltimo al imputado y al final se declarara cerrado el |La deliberacion no
debate. podrd& exceder de

veinticuatro horas ni

14 Ordena el Tribunal de Enjuiciamiento, un receso para deliberar en forma | suspenderse.
privada, continua y aislada, hasta emitir el fallo correspondiente, después de
concluido el debate.

15 El Tribunal de Enjuiciamiento, llega a un fallo después de deliberar.

16 El juzgador comunica el fallo correspondiente.
¢La sentencia condena al imputado?

Si. Continda con la actividad numero 21.
No. Continda con la actividad namero 17.

17 Ordena el juzgador, levantamiento de medidas cautelares y cancelacién de
garantias de reparacion.

18 Define el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia en cinco dias para redaccion
de resolucién.

Dentro de un plazo que

19 Celebra el Tribunal de Enjuiciamiento, audiencia para explicar y dar lectura a | no podra exceder de
sentencia absolutoria y el Juez relator lee y explica la sentencia. cinco dias.

20 En caso de fallo condenatorio, en la misma audiencia de comunicacion del | Cerrado el debate el
fallo se sefalara la fecha en que se celebrard la audiencia de |tribunal de
individualizacién de las sanciones y reparacién del dafio. enjuiciamiento

deliberard brevemente
TERMINA PROCEDIMIENTO. y procedera a
manifestarse con

21 Después de la apertura de la audiencia de individualizacién de los |respecto a la sancién a

intervinientes, el Tribunal de Enjuiciamiento sefialard la materia de la
audiencia, y dara la palabra a las partes para que expongan, en su caso, Sus
alegatos de apertura. Acto seguido les solicitara a las partes que determinen
el orden en que desean el desahogo de los medios de prueba y declarara
abierto el debate. Este iniciara con el desahogo de los medios de prueba y
continuara con los alegatos de clausura de las partes.

imponer al sentenciado
y sobre la reparacion
del dafio causado a la
victima u ofendido.

Primera emision

Actualizacion Préxima revision

Pagina

Julio 2007

Noviembre 2022 Noviembre 2023

51




FIScaLLA
CESNERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de

Actividad Actividad Observaciones
22 El recurso de apelacién en contra de las sentencias definitivas dictadas por | Dentro de los diez dias
el Tribunal de Enjuiciamiento se interpondra ante el Tribunal que conocio del | siguientes a la
juicio, de conformidad con lo sefialado por el articulo 471 del Cédigo Nacional | notificacion de  la
de Procedimientos Penales. resolucion impugnada
mediante escrito en el
23 Envia el Organo Jurisdiccional, los registros correspondientes al Tribunal de | que se precisaran las

Alzada que deba conocer del mismo. disposiciones violadas
y los motivos de
agravio

¢ Es admitido el recurso por parte del Tribunal de Alzada? correspondientes.

Si, Continda con actividad numero 27.

No, TERMINA PROCEDIMIENTO. Concluidos los plazos
otorgados a las partes
para la sustanciacion

24 El Tribunal de Alzada, en caso de que las partes soliciten exponer oralmente | del recurso de
alegatos aclaratorios o en caso de considerarlo pertinente, citard a audiencia | apelacion, debera
de alegatos para la celebracién de la audiencia para que las partes expongan | tener lugar dentro de
oralmente sus alegatos aclaratorios sobre agravios. los cinco dias después

de admitido el recurso.

25 Una vez abierta la audiencia, se concedera la palabra a la parte recurrente

para que exponga sus alegatos aclaratorios sobre los agravios manifestados

por escrito, sin que pueda plantear nuevos conceptos de agravio.

La sentencia que resuelva el recurso podra ser dictada de plano, en audiencia

26 o0 por escrito dentro de los tres dias siguientes a la celebracion de la misma.
La sentencia confirmara, modificara o revocara la resolucién impugnada, o
bien ordenard la reposicién del acto que dio lugar a la misma.

27
Si se confirma el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento.

28 TERMINA PROCEDIMIENTO.

Turna al Juez y se espera un nuevo fallo, si se modifica el fallo que realiz6 el

Tribunal de Enjuiciamiento.

29
Si se revoca el fallo que realizé el Tribunal de Enjuiciamiento, se condena al
sentenciado.

30

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Si se ordena la reposicion del acto, se reinicia el procedimiento en la actividad

gue determina el Tribunal de Alzada.

31

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJD-04

Nombre del Procedimiento:
Propuesta del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propésito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resoluciéon que se apruebe por el Fiscal de Distrito, en
base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos suficientes para acreditar el hecho que la ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad
del indiciado.

Alcance:
Desde el estudio de las constancias que integran la Carpeta de Investigacién la propuesta del No Ejercicio de la
Accion Penal.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacién de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

e Derivado del estudio de las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion se llega a la conclusién
gue no podra integrar debidamente la carpeta para su judicializacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
1 Analiza las constancias que obran en la Carpeta de Investigacion, en el cual
se llega a la conclusion que no podra integrar debidamente la carpeta para
su judicializacidn, por lo que realiza propuesta del No Ejercicio de la Accion
Penal al Fiscal de Distrito para su autorizacion.
2 Envia mediante oficio la propuesta el No Ejercicio de la Accién Penal para su
autorizacion.
3 Una vez autorizado el No Ejercicio de la Accion Penal, se actualiza el Sistema
Integral de Justicia Estatal (SIJE)
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Cédigo del Procedimiento
FGE/FDS/UIJD-05

Nombre del Procedimiento:
Acuerdo de Incompetencia por materia o territorialidad.

Propdsito:

Elaborar propuesta con base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencién, para
declinar la competencia por materia o territorio, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados
asuntos, obedeciendo a su naturaleza, por tratarse de un delito en especifico.

Alcance:
Desde estudiar y elaborar la propuesta de Incompetencia por materia o territorio, hasta la derivacion a la Fiscalia de
Materia o Distrito.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion de Delitos contra la Libertad y Seguridad Sexual (Palenque y Ocosingo).

Politicas:

¢ Atender de manera especializada o por territorio las denuncias o querellas presentadas antes esta Fiscalia
por la ciudadania.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

1 Realizar la incompetencia y remitirla mediante oficio al Fiscal de Distrito para
su autorizacion.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacion por Incompetencia?
Si, Continda a la actividad namero 2.
No, Continda a la actividad nimero 3.

2 Procede a actualizar el Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE).
TERMINA PROCEDIMIENTO

3 Continda integrando la Carpeta de Investigacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Las firmas que anteceden corresponden a la validacion y actualizacion anual del Manual de Procedimientos
de la Fiscalia de Distrito Selva, implementando el Modelo de Gestion de Denuncias.

Validd
Darinel Nifio Alegria
Fiscal de Distrito Selva

Elabor6
Julio Armando Calvo Leal
Subdirector de Investigacién y
Judicializacion
Enlace Operativo designado
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Unidad de Sistema

Unidad
de Rezago

1 Mecanismos Alternativos de :
Solucion de Controversias 1
1

Subdireccién de Investigacion

Subdireccion de Judicializacion

Fiscalia del Ministerio Publico
San Cristébal de las Casas

]

Unidad de Atenci6on Temprana
San Cristdbal de las Casas (1)

Unidad de Atenci6on Temprana
San Cristdbal de las Casas (2)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
San Cristobal de las Casas (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
San Cristébal de las Casas (2)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion de Delitos contra
la Libertad y Seguridad Sexual
San Crist6bal de las Casas (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacién de Delitos
contra la Familia
San Cristobal de las Casas (1)

Fiscalia del Ministerio Publico
Teopisca

Fiscalia del Ministerio Publico
Bochil

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Teopisca (1)

Unidad de Investigacion y
Judicializacion
Bochil (1)

Primera emision

Actualizacion

Préxima revision

Pagina

Julio 2007

Noviembre 2022

Noviembre 2023




FlEm Al

G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/DFD-01

Nombre del Procedimiento:
Resolucién sobre la autorizacion del No Ejercicio de la Accién Penal.

Propdsito:

Dictaminar sobre el No Ejercicio de la Accién Penal mediante resolucién que se apruebe por el superior jerarquico,
en base a la investigacion realizada por el Fiscal del Ministerio Publico, donde se acredite fehacientemente que no
existen elementos para acreditar el hecho que la Ley sefiala como delito y/o la probable responsabilidad del
indiciado, evitando que el procedimiento se lleve en breve tiempo con celeridad y eficiencia.

Alcance:
Desde analizar la propuesta del No Ejercicio de la Accion Penal que presenta el Fiscal del Ministerio Publico hasta
la autorizacién o no de la propuesta.

Area responsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Estara a cargo de todos los asuntos en materia de investigacion, asi como autorizar la determinacion del
No Ejercicio de la Accién Penal.

e Instrumentara las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de las funciones de
investigacion de los delitos, que sean de su competencia de las Unidades administrativas.

e Supervisara el adecuado ejercicio de la accion penal.

e Proporcionara un trato de calidad y calidez a las victimas u ofendidos del delito y que su actuacién se
traduzca en una procuracion de justicia pronta y expedita.

e Evitara la dilacion de los asuntos y el rezago en sus actuaciones.

e Llevara a cabo cada atribucidon que se confiera en el articulo 70 de la Ley Organica de la Fiscalia General
del Estado.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones

1 Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones, las consultas
del No Ejercicio de la Accion Penal, propuestas por los Fiscales del
Ministerio Publico, llevando el registro correspondiente.

2 Analiza la consulta del No Ejercicio de la Accién Penal, a fin de que
esté debidamente motivado y fundamentado conforme a derecho para
emitir su opinién al respecto, le autorice el No Ejercicio de la Accion
Penal, o en su caso, ordena el desahogo de mas diligencias y
determina.
¢ Procede el No Ejercicio de la Accién Penal?

Articulo 25 del Cdédigo

Si, continda a la actividad numero 3. Penal del Estado de
No, continda a la actividad nimero 4. Chiapas

3 Formas de Resolucion:

Articulo 327 del Cdédigo
a) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por prescripcion. Nacional de
b) Autoriza el No Ejercicio de la Accion Penal, por exclusion del | Procedimientos Penales
delito.

c) Autoriza el No Ejercicio de la Accién Penal, por sobreseimiento.

4
Elabora acuerdo y oficio donde se devuelve la Carpeta de|Formato de autorizacion
Investigacion o Registro de Atencion con la resolucién respectiva al | del NEAP.
Fiscal del Ministerio Publico y desahogue las diligencias que estime
pertinentes o bien subsane las deficiencias técnicas juridicas relativas
a la motivacion o fundamentacioén conforme a derecho.

5

Elabora oficio en anexo el proyecto de resolucion en la que autoriza el
No Ejercicio de la Accion Penal y devuelve al Fiscal del Ministerio
Puablico, quien a su vez natificara dicha resolucién a la victima, asi
como actualizar el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/DFD-02

Nombre del Procedimiento:
Proyecto de Autorizacién de Incompetencia por materia o por territorio

Propdsito:

Elaborar Proyectos en base al estudio efectuado en la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion,
atendiendo a la causa que se argumenten para declinar la competencia por materia, a favor de una Fiscalia de
Materia o de Distrito, quien por atribuciones otorgadas deba atender determinados asuntos, obedeciendo a su
naturaleza, por tratarse de un delito en especifico. Lo anterior, a efecto de remitir la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atencion al Fiscal del Ministerio Publico competente a efecto de que sea este, quien en el ambito de
sus atribuciones siga investigando los hechos afectos a la indagatoria en comento y determine la misma en su
momento conforme a derecho.

Alcance:
Desde analizar y autorizar los Proyectos de Incompetencia por materia o por territorio hasta remitirlo a su
homologo competente.

Arearesponsable del procedimiento:
Despacho del Fiscal de Distrito

Politicas:

e Atender de las Subdirecciones, las consultas de Incompetencia, que recibe de las Fiscalias del Ministerio
Puablico de su adscripcion, para ser sometidas a estudio y aprobacion de este.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
Recibe mediante oficio a través de las Subdirecciones para la
1 autorizacion de la Incompetencia por Materia o por territorio, de las
Fiscalias del Ministerio Publico de su adscripcién y lleva a cabo el
registro correspondiente.
2 Analiza la Carpeta de Investigacién o Registro de Atencion a fin de
que esté debidamente motivado y fundamentado, concluyendo el
mismo en una de las formas de resolucién previstas por la Ley y
autorice al Fiscal del Ministerio Publico, la incompetencia por materia
o territorio la Carpeta de Investigacion o Registro de Atencién y
determina.
¢ Procede el Proyecto de Autorizacién por Incompetencia?
Si, continda a la actividad namero 3.
No, contindia a la actividad nimero 4.
3
Procede a autorizar el Proyecto de Incompetencia por materia o
territorio, y remite mediante oficio, la Carpeta de Investigacion o
Registro de Atenciéon original al Fiscal de Materia o Distrito
competente.
4
Elabora oficio notificando al Fiscal del Ministerio Publico, que del
andlisis se advierte que los hechos son competencia de esta Fiscalia
de Distrito.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/SUBD-01

Nombre del Procedimiento:
Supervision que los Fiscales del Ministerio Publico se conduzcan de manera profesional hacia las victimas u

ofendidos del delito.

Propdsito:
Cumplir con la procuracion de justicia que sea pronta y expedita, evitando dilaciéon en los asuntos y el rezago en
sus actuaciones.

Alcance:
Desde su inicio del Registro de Atencion o Carpeta de Investigacién, hasta la determinacién correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Subdireccién de Investigacién/Subdireccion de Judicializacién.

Politicas:

e Debera revisar que las carpetas de investigacién o registros de atencidn contengan la siguiente
documentacion:
a) Denuncia o querella
b) Identificacién Oficial
¢) Estudios Psicolégicos y Victimologicos
d) Oficio de investigacion documental
e) Informe Policial Homologado (Segun sea el Caso)
f) Dictamen de servicios periciales

e La subdireccién de Investigacion y subdireccion de Judicializacién, tendran a cargo la coordinacion y
supervision de las siguientes Fiscalia del Ministerio Publico:
a) Fiscalia del Ministerio Publico Bochil, que abarcara a El Bosque y Soyal6.
b) Fiscalia del Ministerio Publico San Cristobal de las Casas, que abarcard a Chalchihuitan,
Chamula, Chanal, Chenalhé, Huixtan, Larrainzar, Pantelh6, Santiago el Pinar, San Juan Cancuc,
Tenejapa y Zinacantan.
¢) Fiscalia del Ministerio Publico Teopisca, que abarcara Amatenango del Valle.

e En materia de delitos relacionados con Violencia de Género, conocera para la cobertura municipal y
seguimiento:
a) Fiscalia del Ministerio Publico San Cristobal de las Casas.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe de la Unidad de Atencion Temprana, mediante oficio, las
carpetas de investigacion.

Revisa y analiza la documentacién requerida (segun sea el caso) esté
completa para proceder a judicializar.

¢La Carpeta de Investigacion esta integrada correctamente?
Si, Continda a la actividad numero 3.

No, solicita a la Unidad de Atencién Temprana la documentacion
faltante y regresa a la actividad niamero 1.

Remite a través de oficio al Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de
Investigacion para llevar a cabo la determinacion correspondiente.
Supervisa los tramites realizados por los Fiscales del Ministerio
Publico, en relacion con las Carpetas de investigacion remitidas para
evitar dilacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Elabora informe mensual sobre las actividades y diligencias que se

realizaron en ese periodo, dirigido al Fiscal de Distrito.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/UAT-01

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de denuncia, querella o constancias

Propdsito:
Recibir denuncias, querellas o solicitud de constancias, brindando orientaciéon y atencién temprana, agilizando
tramites y minimizando tiempos de espera.

Alcance:
Desde la recepcién de la persona solicitante que pide la atencion, hasta la creacién del expediente
correspondiente.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencion Temprana (San Cristébal de las Casas).

Politicas:

¢ Las Constancias de Hechos y de Extravio deberan contener, por lo menos la identificacién de la persona
denunciante, su domicilio, nimero telefénico en donde se le puede localizar, la narracion circunstanciada
del hecho de manera general.

e Cada Constancia debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién necesaria para
que pueda ser de utilidad a la persona denunciante.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, o de ser necesario se le canalizara al area solicitada.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana debera comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencién médica, psicolégica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violacion y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

e Todos los asuntos iniciados en la Unidad de Atencion Temprana deberan informarse de manera inmediata
a la Subdireccion responsable de la Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de Investigacion y Judicializacion, evaluar y supervisar la actuacion
del Fiscal del Ministerio Publico de Atencion Temprana.

e Debera atender la Unidad de Atencién Temprana a los siguientes municipios de acuerdo con su
distribucién regional:

a) Fiscalia del Ministerio Publico San Crist6bal de las Casas.
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RN GEMERAL DEL ESTADO MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

Recibe el Fiscal de Ministerio Publico a la persona solicitante que
presenta denuncia o querella o solicita constancia.

Entrevista y escucha el Fiscal del Ministerio Publico a la persona
solicitante.

¢Los hechos que describe la persona solicitante requiere el servicio que
brinda la Fiscalia de Distrito?

Si,

a) La persona solicita una constancia. Continda a la actividad numero 3.
b) Se requiere el inicio de un Registro de Atencion o Carpeta de
investigacion. Continua en el Procedimiento FGE/FDA/UAT-02
No, Se otorga la orientacién sobre su problema.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Ingresa al Sistema Integral de Justicia Estatal (SIJE), y captura datos
generales y sintesis de hechos.

Genera numero de constancia de hechos y/o extravio.

Registra los hechos verificando la informacion con la persona solicitante.

Guarda la informacién, imprime por duplicado y firma al margen y al calce
el documento, proporcionando un tanto la persona solicitante de la
constancia firmando de recibido.

Resguarda y archiva el expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Constancia de
Hechos y/o extravio.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/UAT-02

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencidn o Carpeta de Investigacion.

Propésito:

Ofrecer a la persona solicitante que presenta una denuncia o querella, la atencion inmediata; realizando un
analisis, orientacion o satisfaccién de su requerimiento mediante la elaboracion de un Registro de Atencion o
Carpeta de Investigacion.

Alcance:
Desde el registro de datos en el Sistema Integral de Justicia Estatal e inicio del Registro de Atencion o Carpeta de
Investigacion, hasta su determinacion correspondiente.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Atencidn Temprana (San Cristébal de las Casas).

Politicas:

e El nimero de identificacion asignado en la Unidad de Atencion Temprana, continuara su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

e Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas, deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

e La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

e La denuncia o querella debera contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narraciéon circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

e El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacién
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el trdmite del asunto asi lo requiera.

e Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencién Temprana, deberan informar a la Subdireccion
responsable de esta Unidad.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atenciéon Temprana.
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PROCEDIMIENTOS

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana, debera preguntar con amabilidad a los
ciudadanos que ingresen a esas oficinas el asunto que desean gestionar. Dependiendo de la naturaleza
del caso, se atendera de manera directa, de ser necesario se le canalizara al area correspondiente.

e En todos los casos sera pertinente advertir a la persona denunciante o querellante, sobre las
consecuencias de faltar a la verdad en su manifestacion.

e El Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencién Temprana deberd comunicar a las personas con
calidad de victimas u ofendidos los derechos que en su favor consagra la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Codigo Nacional de Procedimientos Penales, tales como intervenir en el
proceso, a recibir asesoria juridica, atencion médica, psicolégica y proteccion especial de su integridad
fisica o psiquica y la de su familia en caso necesario, a tener acceso al expediente y obtener copias del
mismo, a que se le reciban todas las pruebas con que cuente, al resguardo de su identidad en caso de
menores de edad y en delito de violacién y secuestro, a la reparacion del dafio, a participar en los
mecanismos alternativos de solucién de controversias, entre otros.

Diligencias béasicas de integracion de la Carpeta de Investigacion:

e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.

¢ Oficio de solicitud de Valoracién Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

e Solicitud de colaboraciones.
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C-'.B:IE“II.ﬂ:I-.DELESTADO MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
A,(:ltci)\./i((jﬁdd Actividad Observaciones
1 Realiza el Fiscal de Ministerio Publico el registro de datos generales
de la victima u ofendido, narrativa de hechos y todos aquellos que el
Sistema Integral de Justicia Estatal solicite obligatoriamente, siendo
veraz y certera.
2 Genera numero de Registro de Atencidon o Carpeta de Investigacion
segln sea el caso.
Se sugiere mayor
3 Segun el hecho, el Fiscal del Ministerio Publico podra aplicar los | énfasis en los beneficios
criterios de oportunidad, abstenerse o si es susceptible de someterse | de la justicia
a algin medio alterno de solucién de conflictos, informa a la persona | restaurativa.
solicitante los beneficios de los Mecanismos Alternativos de Solucién
de Controversias.
¢La persona solicitante acepta el uso de los Mecanismos Alternativos | Si el delito o el hecho
de Solucion de Controversias? denunciado es
conciliable 0 se
Si, continda a la actividad nimero 4. encuentra fuera de los
No, continda a la actividad namero 6. supuestos del articulo 19
parrafo 2 de la CPEUM y
en los permitidos en la
4 Ingresa al sistema SIJE para derivar el Registro de Atencién a la|Ley de Mecanismos de
Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias. Resolucion de
Controversias se debe
derivar.
5 Determina la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias, si es viable que esa controversia sea conciliable y si es | La Fiscalia de
posible su resolucion a través de un Mecanismo alterno. Mecanismos Alternativos
recibe y examina y turna
al facilitador.
6 Notifica al Fiscal del Ministerio Puablico que derivd el asunto, la|Ley de Mecanismos de
resolucién del mecanismo aplicado. Solucién de
Controversias en el
¢Se logro un acuerdo reparatorio? articulo 12.
Si, las partes involucradas llegan a un acuerdo, el Fiscal del Ministerio
Publico de la Unidad de Atencién Temprana, recibe la notificacion de
parte del Facilitador sobre la conciliacion, agregandolo al Registro de
Atencién y otorgando numero de Carpeta de Investigacion para
realizar Acuerdo de No Ejercicio de la Accion Penal de la nueva
Carpeta.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones

7 No. Si se agotaron los mecanismos sin llegar al acuerdo reparatorio, el |La derivacion del
Facilitador remite la notificacion correspondiente al Fiscal del Ministerio | Registro de Atencion se
Publico de la Unidad de Atencion Temprana quien lo agrega al Registro de |realiza a través del
Atencién que lleva su Unidad y contindia con la integracion de dicho Registro, | Sistema Integral de
hasta tener los datos suficientes para enviar a la Unidad de Investigacion y | Justicia Estatal.
Judicializacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/UAT-03

Nombre del Procedimiento:
Inicio de Registro de Atencién o Carpeta de Investigacién con Informe Policial Homologado.

Propésito:
Darle seguimiento al Informe Policial Homologado presentado por las distintas instituciones policiacas.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion juridica o archivo definitivo.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Atencidon Temprana (San Cristébal de las Casas).

Politicas:

El nimero de identificacién asignado en la Unidad de Atencion Temprana continuara su denominacion
como Registro de Atencion si es remitida a la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias y cambiara a Carpeta de Investigacion. En el caso que se realice un acuerdo reparatorio
remitird a la Unidad de Atencién Temprana con el mismo nimero de Registro y ésta a su vez, elevara a
Carpeta de Investigacion, para su determinacion.

Todos los asuntos que presenten condiciones para ser solucionados por vias alternas deberan derivarse a
la Fiscalia de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, previa informacion y consentimiento
de la persona solicitante.

La denuncia o querella podra ser presentada por escrito o de forma verbal; en la primera, el escrito sera
firmado por la persona denunciante y se dejara constancia de su presentacion; en la segunda, se levantara
acta, debiendo firmarla dicha persona denunciante y el funcionario que la reciba.

La denuncia o querella deberd contener, por lo menos la identificacién de la persona denunciante, su
domicilio, nimero telefonico en donde se le puede localizar, la narraciéon circunstanciada del hecho de
manera general y si es posible, la indicacion de quienes lo hubieran cometido y de las personas que lo
hayan presenciado, o que tengan noticia de él.

El acta de denuncia o querella debera estar debidamente requisitada y contar con toda la informacion
necesaria para que una vez canalizada al area correspondiente, se evite requerir nuevamente la presencia
del denunciante, salvo que el tramite del asunto asi lo requiera.

Todos los asuntos atendidos en la Unidad de Atencidn Temprana, deberan informar a la Subdireccién
responsable de esta Unidad.

Es responsabilidad de la Subdireccién de la Unidad, evaluar y supervisar la actuacion del Fiscal del
Ministerio Publico de la Unidad de Atencion Temprana.

Diligencias Bésicas para la integraciéon de la Carpeta de Investigacion:

Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccién General de la Policia de Investigacion.
Oficio de solicitud de Valoracion Psicologica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccion de Servicios Periciales.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de S .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal de Ministerio Publico de la Unidad de Atencion|IPH: Informe Policial
Temprana al policia, quien le entrega el Informe Policial Homologado | Homologado.
(IPH).
2
Ingresa al sistema donde se capturan datos generales contenidos en
el Informe Policial Homologado y sintesis de hechos.
3
Determina el Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de Atencion
Temprana basado en los hechos, informacién, documentacion y
demas elementos que se inicia un Registro de Atencién o Carpeta de
Investigacion.
¢La policia ademas del IPH presenta a una persona detenida?
Si, Continua a la actividad numero 3a.
No, Continua a la actividad nimero 3b.
3a Inicia una Carpeta de Investigacion con detenido, la Unidad de
Investigacion y Judicializaciéon y determina en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas, la libertad de este o la presentacion ante el
Juez de Control.
SEl delito denunciado con el detenido es de Prisién Preventiva
Oficiosa?
Si, Continua a la actividad nimero 3b.
No, Regresa a la actividad nimero 3a.
3b Solicita la Unidad de Investigacion y Judicializacion audiencia de
Control de Detencién ante el Juez de Control.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDA/U1J-01

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de un registro de atencion.

Propdsito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania en relacién con las denuncias o querella
gue por su naturaleza requieren una atencidon mas especializada en el proceso de investigacion.

Alcance:
Desde la recepcién de la denuncia o querella, hasta llevar a cabo una audiencia conciliatoria con el imputado y las
partes agraviadas en la que se buscara lograr un convenio que ayudara a resolver su problematica.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacion (San Cristébal de las Casas, Teopisca y Bochil).

Politicas:

¢ La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion:

a) Comparecencia de la parte ofendida para efecto de recabar su denuncia o querella (narrativa de
hechos).

b) Aportacion de datos de prueba por parte del ciudadano que es victima u ofendido.

¢) Descripcion cronoldgica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

d) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

e) Datos del posible indiciado o determinacién del probable autor o participe del delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacién y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

e Se entendera como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General
del Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacién de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

¢ Los oficios que se giren a los policias y peritos deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
y/o dictamenes solicitados.

e Debera atender la Unidad de Investigacion y Judicializacién a los siguientes municipios de acuerdo con su
distribucién regional:

a) Fiscalia del Ministerio Publico Bochil, que abarcara a El Bosque y Soyalé.

b) Fiscalia del Ministerio Publico San Cristébal de las Casas, que abarcara a Chalchihuitan, Chamula,
Chanal, Chenalhd, Huixtan, Larrainzar, Pantelhd, Santiago el Pinar, San Juan Cancuc, Tenejapa y
Zinacantan.

c) Fiscalia del Ministerio Pablico Teopisca, que abarcard Amatenango del Valle.

Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:
e Oficio de investigacion de la Direccidon General de la Policia de Investigacion.

e Oficio a la Subdireccion de Servicios Periciales.
e Oficio de colaboracion a otras Entidades Federativas.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

8a

8b

8c

Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, el Registro de Atencién, y se realiza
el registro en el Sistema de Integracion de Justicia Estatal (SIJE).

Analiza el hecho que la ley sefiala como delito, con el fin de iniciar la
investigacion inicial o determinar una posible abstencién de investigar.

Cita a la persona que es victima u ofendido con la finalidad de realizar
actuaciones concernientes a la integracién y perfeccionamiento de la
Carpeta de Investigacion (acreditar propiedad, comprobaciéon de gastos,
ofrecimiento de datos de prueba, etc.).

Realiza y gira oficio a la Policia de Investigacién para efecto de realizar las
investigaciones respecto de los hechos suscitados, asi como obtener la
probable autoria o participacion del Imputado.

Realiza y gira oficio a servicios periciales, en sus distintas areas de
acuerdo con el delito de que se trate.

Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.

Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en
la Carpeta de Investigacion.

Realiza una determinacién: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL
ABSTENERSE DE INVESTIGAR y CRITERIOS DE OPORTUNIDAD.

¢,Se determina el no ejercicio de la accion penal, archivo temporal,
abstenerse de investigar o criterios de oportunidad?

Si, Continlia a la actividad nimero 82.
No, Continlda a la actividad nimero 9.

Notifica a la persona que es victima u ofendido sobre dicha determinacion.
Registra en sistema el status de la Carpeta de Investigacion.

Envia el expediente al archivo general.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Solicita la Audiencia Inicial o de Vinculacién a Proceso a través del sistema
SIJE.

TERMINA PROCEDIMENTO

Es obligatorio
informar a la victima
u ofendido los
recursos a los que
tiene lugar.
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Codigo del Procedimiento
FGE/FDA/U1J-02

Nombre del Procedimiento:
Investigacion desformalizada en base a la recepcion de una Carpeta de Investigacion con Detenido.

Propésito:
Ofrecer ayuda y solucién a las controversias que establece la ciudadania o el estado en relacién con las denuncias
0 querellas que por su naturaleza requieren una atencion en el proceso de investigacién con detenido.

Alcance:
Desde la recepcion del Informe Policial Homologado, hasta la determinacion a la que proceda conforme a derecho.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializacion (San Cristébal de las Casas, Teopisca y Bochil).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para dar inicio a una investigacion con
detenido:

a) Informe Policia Homologado, que refiera la detencién por flagrancia de una persona, descripcién
cronolégica, de circunstancias de modo tiempo y lugar.

b) Lectura de Derechos por parte del Policia Aprehensor o quien haya realizado la detencion.

¢) El Registro Nacional de Detencién.

d) Acta de Cadena de Custodia. (en caso de que haya lugar).

e) La posible existencia del hecho que la ley sefiala como delito.

¢ El Fiscal de Ministerio Publico debera asumir la direccién, coordinacion y control juridico de la actuacion y la
verificacion técnico-cientifica de las actividades desarrolladas por la Policia, sin que sea preciso esperar el
informe general o con tarea especifica, sobre los actos urgentes de investigacion que ésta haya realizado.

* Se entenderd como auxiliares del Fiscal del Ministerio Publico a los peritos adscritos a la Fiscalia General del
Estado. Los policias actuaran bajo la conduccién y mando de este en la investigacion de los delitos en
estricto apego a los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Todos los casos deben ser registrados para su debido y oportuno seguimiento en el Sistema de Integracion
de Justicia Estatal (SIJE).

¢ Los oficios que se giren a los policias y peritos, deberan tener definidos los plazos de entrega de los informes
ylo dictamenes solicitados.

Diligencias Basicas para la integracion de la Carpeta de Investigacion:
e Oficio de solicitud de investigacion, dirigido a la Direccion General de la Policia de Investigacion.

e Oficio de solicitud de Valoracion Psicoldgica dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de Estudio Victimologicos dirigido a la Fiscalia de Derechos Humanos.
e Oficio de solicitud de servicios adicionales necesarios a los Departamentos de Psicologia y Trabajo Social.

e Oficio de solicitud de dictamenes periciales dirigido a la Subdireccién de Servicios Periciales adscrito a la
Fiscalia de Distrito.

Primera emisién Actualizacion Préxima revisién Pagina

Julio 2007 Noviembre 2022 Noviembre 2023 20




G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de - .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico el informe policial homologado,
objetos asegurados (evidencia) y deméas datos que obren en la Cadena de
Custodia.
2 Da de alta el Registro Nacional de Detencion.
3 Analiza la detencién en caso de flagrancia.
¢El informe policial homologado, proporciona elementos suficientes para
decretar la detencion?
Si, Continda a la actividad niamero 4.
No, Continda a la actividad nimero 3a.
3a Se deja en libertad.
4 Realiza la lectura de derechos al indiciado, constancia de nombramiento de
defensor, entrevista y aceptacion de abogado defensor e individualizacion
del indiciado.
5 Gira oficio a Servicios Periciales respecto al Detenido: Médico legista,
Quimico- Toxicologico y Antecedentes Penales. (De acuerdo con el delito de
la valoracion por el Centro para la Prevenciéon y Tratamiento en Adicciones
(CENTRA).
6
Gira oficio de investigacion a la policia de investigacion de manera
inmediata respecto de los hechos.
7
Solicita oficios a Servicios Periciales 0 a las dependencias publicas y
privadas que se requiera de acuerdo al hecho que la ley sefiala como delito.
8 Revisa y analiza la informacion obtenida por parte de los Policias y Peritos.
9 Analiza de manera general los datos de prueba con los que se cuentan en la
Carpeta de Investigacion.
10 En caso de reunirse los datos de prueba que permitan establecer
razonablemente la existencia de un hecho que la ley sefiala como delito y la
probabilidad de la autoria o participacion del imputado en el hecho, solicitar
la Audiencia Inicial para el efecto de que se realice el control de legalidad de
la detencién.
11 Si el caso lo amerita, aplicar una de las formas de solucién alterna del
procedimiento, que sera de acuerdo reparatorio o suspension condicional
del proceso; una forma de terminacién anticipada del proceso
(procedimiento abreviado); o un criterio de oportunidad, segin sea
procedente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de Actividad Observaciones
Actividad

12 Realiza una determinacion: NO EJERCICIO DE LA ACCION PENAL,
EJERCICIO DE LA ACCION PENAL, ARCHIVO TEMPORAL,
ABSTENERSE DE INVESTIGAR O CRITERIO DE OPORTUNIDAD.

¢, Se determina ejercicio de la accién penal?

Si, Continda a la actividad namero 14.
No, Continlla a la actividad nimero 13.

13 Archiva y se actualiza en sistema SIJE, el estatus de la Carpeta de
Investigacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

14 Solicita la audiencia inicial a través del sistema SIJE.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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C-:.B:IE.I:I.;I-. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Cdédigo del Procedimiento
FGE/FDA/U1J-03

Nombre del Procedimiento:
Etapa inicial (Audiencia)

Propésito:
Llevar ante el Juez de Control al indiciado para resolver los hechos delictivos que integran la Carpeta de
Investigacion.

Alcance:

Desde la solicitud de la audiencia inicial o de vinculacién a proceso, que da origen a una causa penal que contiene:
la formulacién de imputacién (narrativa de hechos), resolucion de la vinculacién a proceso, medidas cautelares,
hasta el termino de investigacion complementaria.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializaciéon (San Cristébal de las Casas, Teopisca y Bochil).

Politicas:
e La Carpeta de Investigacion debera reunir los siguientes requisitos para solicitar una audiencia Inicial o
Vinculacién a Proceso:

a) Que se desprendan datos de prueba que establezcan que se ha cometido un hecho que la ley sefiala
como delito y que exista la probabilidad de que el imputado lo cometié o participd en su comisién.

b) El lugar, tiempo y circunstancias de ejecucién del hecho que se le imputa.

c) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico asumir la asesoria, y direccion juridica del desarrollo
de la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la
victima u ofendido.

d) En caso de ser necesario, solicitar medidas cautelares para asegurar la presencia del imputado en el
procedimiento, garantizar la seguridad de la victima u ofendido o del testigo, o evitar la obstaculizacion
del procedimiento como se determina en los articulos 154 y 155 del Codigo Nacional de Procedimientos
Penales.

e) Establecer un plazo de investigacion en los términos que establece el articulo 321 del Cédigo Nacional
de Procedimientos Penales, de acuerdo con las circunstancias del hecho que la ley sefiala como delito,
mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de delitos cuya pena maxima no exceda los
dos afios de prisidn, ni de seis meses si la pena maxima excediera ese tiempo o podra agotar dicha
investigacion antes de su vencimiento.

f) Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico impugnar las decisiones judiciales que pudieran
causarle agravio a la victima.

¢ El Juez de control, antes de finalizar la audiencia inicial determinara previa propuesta de las partes el plazo
para el cierre de la investigacion complementaria (mismo que no podra ser mayor a dos meses si se tratare de
delitos cuya pena maxima no exceda los dos afios de prision, ni de seis meses si la pena maxima excediera
ese tiempo).

¢ De manera excepcional, el Fiscal del Ministerio Publico podra solicitar una prérroga del plazo de investigacion
complementaria para formular acusacion, con la finalidad de lograr una mejor preparacion del caso, fundando
y motivando su peticion. El Juez podra otorgar prérroga siempre y cuando el plazo solicitado, sumado al
otorgado originalmente, no exceda los plazos sefialados en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
(CNPP).

¢ Derechos de la victima u ofendido conforme al articulo 109 Frac. XXIV y XXVIII y el articulo 113 del Cadigo
Nacional de Procedimientos Penales.
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de . .
Actividad Actividad Observaciones
1 Recibe el Fiscal del Ministerio Publico, la Carpeta de Investigacion | Se podra solicitar
integrada por parte de la Unidad de Atencién Temprana. audiencia, cuando hay
) una persona puesta a
2 Solicita la Audiencia al Juez de control del Organo Jurisdiccional. disposicion capturada en
flagrancia, por ejecucion
de orden aprehensiéon o
3 Notifica a las partes, fecha y hora de la Audiencia para su asistencia. |cuando no existe
detenido se  solicita
audiencia inicial o de
Desarrollo de la audiencia: vinculacién a proceso.
4 Asiste y presenta las partes (a esta audiencia debera concurrir el
Imputado y su Defensor, el Ministerio Publico, el Asesor Juridico y la
Victima u ofendido, este ultimo podra asistir si asi lo desea, pero su
presencia no serda requisito de validez de la audiencia).
5 Debe el Fiscal del Ministerio Puablico justificar las razones de la
detencién del imputado.
5a Procede el Juez a calificar la detencién.
¢ Se ratifica de legal la detencion?
Si, Continda a la actividad numero 6.
No, Continda a la actividad nimero 5b.
5b Decreta su Libertad.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
6 Concede el Juez el uso de la palabra al Fiscal del Ministerio Publico,

quién solicitara formular Imputacién, para que éste exponga al
imputado el hecho que se le atribuye, la calificacion juridica
preliminar, la fecha, lugar y modo de su comision, la forma de
intervencién que haya tenido en el mismo, asi como el nombre de su
imputador, salvo que, a consideracion del Juez de control sea
necesario reservar su identidad.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
7 Si el imputado manifiesta su deseo de declarar, el Juez de Control le
hace saber sus derechos procesales sobre este acto y que la
declaracion puede ser usada en su contra.
8 Después de que el imputado haya emitido su declaracién, el Juez de
Control cuestiona al imputado. El Juez de Control en el
ambito de su
¢Desea que se resuelva sobre su vinculacién a proceso en ese|competencia, ordenara
momento? la prisibn  preventiva
oficiosamente en los
Si, Continda a la actividad nimero 9. casos comprendidos en
No, Continua a la actividad ndmero 10. el parrafo segundo del
articuo 19 de Ia
9 Requiere el Fiscal del Ministerio Publico imposicién de medidas | Constitucion Politica de
cautelares justificando la necesidad de cautela y puede ofrecer|los Estados  Unidos
medios de prueba. Mexicanos (CPEUM).
10 Solicita se resuelva en un plazo de setenta y dos horas o solicita la
ampliacién a ciento cuarenta y cuatro horas para presentar pruebas y
sefialar una fecha de audiencia.
11 Resuelve el Juez de control sobre medidas cautelares para el término
constitucional.
Continuacién de la audiencia inicial.
12 Comienza la audiencia inicial, en su caso, con el desahogo de los
medios de prueba que el imputado hubiese ofrecido o presentado en
la misma. Para tal efecto, se seguirdn en lo conducente las reglas
previstas para el desahogo de pruebas en la audiencia de debate de
juicio oral. Desahogada la prueba, si la hubo, se le concedera la
palabra en primer término al Fiscal del Ministerio Publico y luego al
imputado. Agotado el debate, el Juez resolvera sobre la vinculacion o
no del imputado a proceso.
13 Solicita el Fiscal del Ministerio Pablico la Vinculacion a Proceso
¢, Resuelve el Juez sobre la Vinculacién a Proceso del imputado?
Si, Continda a la actividad namero 14.
No, Continta a la actividad nimero 17.
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PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A[;It?\}iglzd Actividad Observaciones
El auto de vinculacion a
14 Resuelve el Juez de Control sobre medidas cautelares para el|proceso establecera el
proceso y abre debate sobre demas peticiones y concede uso de la|hecho o los hechos
palabra al Fiscal del Ministerio Publico, para que proponga plazo del | delictivos sobre los que
cierre de la investigacion. se continuara el proceso
0 se determinaran las
15 Menciona el Fiscal del Ministerio Publico el tiempo que requiere para |formas anticipadas de
cerrar la investigacion. terminacién del proceso,
la apertura a juicio o el
16 Soluciona el Juez de control sobre el plazo de cierre de la|sobreseimiento.
investigacién y declara cierre de la audiencia (hora, dia y mes).
17 No se vincula a proceso el Juez de Control emite auto de no
vinculacion y finaliza audiencia.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
18 Continta el Fiscal del Ministerio Puablico, con la investigacion y

posteriormente formule una nueva imputacion, salvo que en el mismo
se decrete el sobreseimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

articulo 109 del Cédigo
Nacional de
Procedimientos Penales
-derechos de la victima u
ofendido
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G‘BIIE.HJ!.-I. DEL ESTADD MAN UA L DE
PROCEDIMIENTOS

Codigo del Procedimiento
FGE/FDA/UIJ-04

Nombre del Procedimiento:
Etapa Intermedia del Sistema Penal Acusatorio.

Propésito:
Hacer la acusacién y ofrecimiento y admisién de los medios de prueba, asi como la depuracién de estos que seran
materia del juicio.

Alcance:

Desde conocer la acusacion, el debate sobre la admision de los medios de prueba o rechazo de las mismos
(excepciones), o en su caso los acuerdos probatorios con la contraparte, hasta el dictado del Auto de Apertura de
Juicio Oral.

Area responsable del procedimiento:
Unidad de Investigacién y Judicializaciéon (San Cristébal de las Casas, Teopisca y Bochil).

Politicas:

e El Fiscal del Ministerio publico presentara el escrito de acusacion dentro de los 15 dias siguientes al cierre
de la investigacion complementaria, como se establece en el articulo 324 del Cddigo Nacional de
Procedimientos Penales.

¢ Una vez concluida la fase de investigacion complementaria, si el Fiscal del Ministerio Publico, estima que
la investigacion aporta elementos para ejercer la accion penal contra el imputado presentara la acusacion
gue debera contener en forma clara y precisa los requisitos establecidos en el articulo 335 del Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.

e Si el Fiscal del Ministerio Publico ofrece como medios de prueba la declaracién de testigos o peritos
debera presentar una lista identificandolos con nombre, apellidos, domicilio y modo de localizarlos,
sefialando ademas los puntos sobre los que versaran los interrogatorios, como se establece en el articulo
335 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Para estar en condiciones de sefialar fecha de audiencia intermedia el Fiscal del Ministerio Publico debera
poner a disposicion de las demas partes todos los antecedentes acumulados durante la investigacion, de
conformidad con el articulo 336 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

e El Juez de Control sefalara fecha, para que se lleve a cabo la audiencia intermedia, la cual debera tener
lugar en un plazo que no podra ser menor a diez dias ni exceder de veinte dias a partir de que fenezca el
plazo establecido para el descubrimiento probatorio de la defensa, como se establece en el articulo 341 del
Caddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Esresponsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, asumir la asesoria y direccion juridica del desarrollo de
la audiencia, realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la victima u
ofendido.

e Es responsabilidad del Fiscal del Ministerio Publico, impugnar todas aquellas resoluciones que sean
desfavorables en la causa penal.

e El Fiscal del Ministerio Pablico en un plazo de 24 horas a partir de que haya recibido el ofrecimiento de
medios de prueba de la victima, debera comunicarlo al imputado o su defensor y expedir copia de estos o
Su acceso.

e No aplica en los casos de prision preventiva oficiosa (Fiscal del Ministerio Publico de la Unidad de
Investigacion y Judicializacion).
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GEMERAL DEL ESTADD

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

1

10

11

Inicia la fase escrita con la presentacién del escrito de acusacion por el
Fiscal del Ministerio Publico dentro de los 15 dias siguientes al cierre de la
investigacion.

Si el Fiscal del Ministerio Publico estima que la investigacion aporta
elementos para ejercer la accion penal contra el imputado, presentara la
acusacion, con los requisitos establecidos en el articulo 335 del Cddigo
Nacional de Procedimientos Penales.

Ordena el Juez de control su notificacién a las partes al dia siguiente, una
vez presentada la acusacion.

Debe el Fiscal del Ministerio Publico poner a disposicion de las demas partes
todos los antecedentes acumulados durante la investigacion (descubrimiento
probatorio), para estar en condiciones de sefalar fecha de audiencia
intermedia.

Dentro de los tres dias siguientes, contados a partir de la notificaciéon de la
acusacion formulada por el Fiscal del Ministerio Publico, la victima u ofendido
podran mediante escrito constituirse como coadyuvante.

Recibe el Juez de Control la solicitud de coadyuvante y ordena notificarlo.

Dentro de los diez dias siguientes, a la notificacion de solicitud de
coadyuvancia de la victima u ofendido, el imputado o su defensor, mediante
escrito dirigido al Fiscal del Ministerio Publico, o en audiencia intermedia
podran: sefialar vicios formales del escrito de acusacion; solicitar la
acumulacion o separacién de acusaciones, 0; manifestarse sobre los
acuerdos probatorios.

Sefiala el Juez la audiencia intermedia la que deberd tener lugar en un plazo
gue no podra ser menor a diez ni exceder de veinte dias.

Presenta en la audiencia en la fecha y hora programada.
Declara apertura de audiencia.

Exhorta el Juez de Control a las partes a llegar a una solucion alternativa o
forma de terminacién anticipada.

La acusacién solo
podra  formularse
por los hechos vy
personas sefialadas
en el auto de
vinculacién a
proceso, aunque se
efectiie una distinta
clasificacion, la cual
debera hacer del
conocimiento de las
partes.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

12

13

14

15

16

17

Realiza al inicio de la audiencia el Fiscal del Ministerio Pudblico, una
exposicion resumida de su acusacién, que debera contener en forma
clara y precisa:

I. Laindividualizacién del o los imputados y su defensor.

Il. La identificacion de la victima u ofendido y su asesor juridico.
lll. La relacion clara, precisa, circunstanciada y especifica de los
hechos atribuidos en modo, tiempo y lugar, asi como su
clasificacion juridica.
La relacion de las modalidades del delito que concurrieren.
La autoria o participacion concreta que se atribuye al imputado.
La expresion de los preceptos legales aplicables.
El sefalamiento de los medios de prueba que pretenda ofrecer, asi
como la prueba anticipada que se hubiere desahogado en la etapa
de investigacion.
El monto de la reparacién del dafio y los medios de prueba que
ofrece para probarlo.
La pena o medida de seguridad cuya aplicaciébn se solicita
incluyendo en su caso la correspondiente al concurso de delitos.
Los medios de prueba que el Fiscal del Ministerio Publico, pretenda
presentar para la individualizacién de la pena y en su caso, para la
procedencia de sustitutivos de la pena de prisién o suspension de
esta.
La solicitud de decomiso de los bienes asegurados.
La solicitud que se apliqgue de alguna forma de terminacion
anticipada del proceso cuando esta proceda.

V.

VI.
VII.

VIII.

XI.
XILI.

Continda con las exposiciones de la victima u ofendido y el imputado por
si o por conducto de su defensor; acto seguido las partes podran deducir
cualquier incidencia que consideren relevante presentar.

Autoriza al Juez de Control el acuerdo probatorio, siempre que lo
considere justificado por existir antecedentes de la investigacion con los
gue se acredite el hecho.

Una vez examinados los medios de prueba ofrecidos y de haber
escuchado a las partes, el Juez de Control ordenara fundadamente que
se excluyan de ser rendidos en la audiencia de juicio, aquellos medios de
prueba que no se refieran directa o indirectamente al objeto de la
investigaciéon y sean Utiles para el esclarecimiento de los hechos.

Dicta el Juez de Control el auto de apertura a juicio, antes de finalizar la
audiencia.

¢El Juez niega la admisién de ciertos medios de prueba al Fiscal del
Ministerio Publico?

Si, Se interpone el recurso de apelacion.

No, Continda con la actividad ndmero 18.

En estos casos, el Juez
de Control indicara en el
auto de apertura del
juicio los hechos que
tendran por acreditados,
a los cuales debera
constarse durante la
audiencia del juicio oral
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad

Actividad

Observaciones

18

Hace llegar el Juez de Control, el mismo al Tribunal de Enjuiciamiento
competente dentro de los cinco dias siguientes de haberse dictado y
pondra a su disposicion los registros, asi como al imputado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

Tribunal de
Enjuiciamiento

deberéa de establecer
la fecha para la
celebracion de
audiencia de debate,
la que debera tener
lugar, no antes de
veinte dias, ni
después de sesenta
dias naturales.
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PROCEDIMIENTOS

Cédigo del Procedimiento
FGE/FDA/UIJ-05

Nombre del Procedimiento:
Etapa de Juicio Oral.

Propésito:
Obtener una sentencia condenatoria y reparacion del dafio a la victima.

Alcance:
Desde auto de apertura a juicio oral hasta el dictado de la sentencia.

Arearesponsable del procedimiento:
Unidad de Investigacion y Judicializacién (San Cristébal de las Casas, Teopisca y Bochil).

Politicas:

e El Fiscal de Ministerio Publico, debera asumir la asesoria y direccién juridica del desarrollo de la audiencia,
realizando todos los actos procesales necesarios para velar por los derechos de la sociedad, victima u
ofendido.

e Eldesarrollo de la Etapa de Juicio Oral debe seguir:

a) Los lineamientos que establece lo previsto en los articulos 348 al 399 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.

b) Si la acusacién del Fiscal del Ministerio Publico tiene varios hechos punibles, a uno o mas
imputados, el debate puede llevarse por separado, pero de manera continua.

¢) Impugnar todas aquellas resoluciones que sean desfavorables en la causa penal.

¢ El auto de apertura a juicio oral, establece la fecha para la celebracion de la audiencia de debate, la que
debe tener lugar no antes de veinte ni después de sesenta dias naturales contados a partir de su emision.

e Derechos de la victima u ofendido conforme el articulo 109 frac. XVI, XIX y XXVI del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. de
Actividad Actividad Observaciones
DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE JUICIO ORAL: El imputado podra rendir
su declaracion en
1 Presentacion de las partes por el Juez de Juicio Oral y verificando la|cualquier momento
presencia de estas (Fiscal del Ministerio Publico, victima, ofendido, defensor | durante la audiencia.
e imputado, testigos, peritos o interpretes). Ademas, verificara disponibilidad
de medios de prueba y solicita orden de desahogo de pruebas a las partes y
declara el inicio del juicio y abre debate.
2 El juzgador que presida hace saber sus derechos (a declarar) al imputado y
le indica estar atento a lo que sucedera.
Una vez abierto el debate, el juzgador que presida la audiencia de juicio
3 concedera la palabra al Fiscal del Ministerio PUblico para que exponga de
manera concreta y oral la acusacion y una descripcibn sumaria de las
pruebas que utilizara para demostrarla. (Alegatos de Apertura) Si el testigo debidamente
citado no se presentara a
4 Concede el juzgador, el uso de la palabra al asesor juridico de la victima |la citacién o haya temor
para su alegato de apertura. fundado de que se
ausente o se oculte, se le
5 Otorga el juzgador, el uso de la palabra al defensor para que exponga sus | hard comparecer en ese
alegatos de apertura. acto por medio de la
fuerza publica.
6 Ordena el juzgador, el desahogo de pruebas.
7 Desahoga el Fiscal del Ministerio Pablico sus pruebas, acto seguido el|Solo se podra incorporar
asesor de la victima desahogara sus pruebas y posteriormente el defensor. |a juicio como prueba
material o documental
8 Interrogatorio de los testigos ofrecidos por el Fiscal del Ministerio Publico. aquella que haya sido
previamente acreditada.
9 Contrainterrogatorio que lleva a cabo el Fiscal del Ministerio a los testigos | Ademas de las previstas
ofrecidos por la defensa. en el Cadigo Nacional de
Procedimientos Penales
(CNPP), pod